CONG TY CO PHAN TU VAN VADPAUTU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XAY DUNG CCIC HA NOI Poc lap- Tu do- Hanh phuc

~ QUY CHE QUAN TRI
CONG TY CO PHAN TU VAN VA PAU TU XAY DUNG CCIC HA NOI

_ CHUONGI
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Cin cir va pham vi diéu chinh

1. Can cwr Ludt Doanh nghiép sO 68/2014/QH13 da dwoc Quo”'c hoi Nuoc Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam khoa X111, ky hop thur 8 thong qua ngay 26/11/2014.

2. Cén cir Nghi dinh sé 71/2017/NB-CP ciia Chinh phii ngay 06 théng 06 ndm 2017 hweéng
dan vé quan tri céng ty dp dung doi véi cong ty dai chiing.

3. Can cit Théng tw s6 95/2017/TT-BTC ciia Bé Tai chinh ngay 22 thang 09 nam 2017 hudng
dan mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 71/2017/NP-CP Chinh phii huéng dan vé quadn tri cong ty
dp dung déi véi céng ty dai chiing.

4. Cian ct Piéu 18 to chuc va hoat dong cua Cong ty c6 phan Tu van va Pau tu Xay dung
CCIC Ha Noi dd dugc Dai hoi dong cd dong thuong nién nim 2018 thong qua ngay....
Théang.... Nam 2018.

5. Quy ché nay quy dinh cu thé cac quy dinh ciia phap luat va Diéu 1¢ cong ty lién quan dén co
ciu td churc, hoat dong, chic nang, nhiém vu va quyén han cua Dai hoi d@)ng cd dong, HOi
dong quan tri, Kiém soat vién, nguoi diéu hanh Doanh nghiép cling nhu méi quan hé gitra Hoi
ddng quan tri v6i Pai hoi ddng cb dong, Kiém soat vién, ngudi diéu hanh Doanh nghiép va
cac can bg quan ly cua cong ty.

6 Quy ché nay 1a co sé dé danh gia cong tac quan tri cua cong ty.

Diéu 2: Giii thich thuit ngir

Nhiing tir ngit dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

1. Quan tri cong ty 1a hé théng cac quy tic dam bao cho cong ty dugc dinh hudng diéu hanh
va duoc kiém soat mot cach c6 hiéu qua vi quyén loi cua cd dong va nhitng nguoi co lién quan
dén cong ty.

2. Cong ty duoc hiéu 1a Cong ty ¢6 phan Tu van va Pau tu Xay dung CCIC Ha Noi.

3. Nguoi quan Iy doanh nghiép 1a ngwoi qudn 1y cong ty bao gom Chii tich Héi dong quan tri,
thanh vién Hji dong quadn tri va Gidm déc cong ty.



4. Thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh” (sau ddy goi la thanh vién khong diéu
hanh) la thanh vién Héi dong quan tri khéng phdi la Giam doc, Phé giam doc, Ké todn
trieéng, cdp truong cdc don vi - Phong- ban.

5. Nguwoi diéu hanh Doanh nghiép la Gidm doc, cdc Phé Gidm doc, Ké todn truong, cdp
truong cac don vi - phong- ban.

6. Cdn bo qudn Iy Cong ty la nhitng nguoi Qudn Iy Doanh nghiép va Piéu hanh Doanh nghiép

7. "Ngwoi ¢é lién quan” la t6 chire, cd nhdn cé quan hé truc tiép hodc gian tiép véi doanh
nghiép trong cac truong hop sau day:

a. Cong ty me, ngwoi quan Iy cong ty me va nguoi ¢é tham quyén bé nhiém nguwoi quan 1y
dé doi voi cong ty con trong nhém cong ty;

b. Céng ty con doi véi cong ty me trong nhém cong ty;

C. Nguoi hodc nhém nguwoi ¢é kha néing chi phéi viéc ra quyét dinh, hoat dong ciia doanh
nghiép do thong qua co quan quan ly doanh nghiép,

d. Nguoi qudn Iy doanh nghiép,

d. Vo, chong, cha dé, cha nuoi, me dé, me nuoi, con de, con nuoi, anh ruot, chi rugt, em
rugt, anh ré, em ré, chi dau, em dau cua nguoi quan ly cong ty hoac cua thanh vién, co dong
S0 hitu phan von gop hay cé phan chi phoi;

e. Ca nhdn dwoc 1ty quyén dai dién cho nhitng nguoi, cong ty quy dinh tai cdc diém a, b, c,
d va d khodn 1.9 Piéu 1 ciia Diéu 1é cong ty;

. Doanh nghiép trong dé nhitng nguoi, cong ty quy dinh tai cdc diém a, b, ¢, d, d e va h
khoan 1.9 Piéu 1 ciia Diéu 1¢ cong ty; c¢é sé hitu dén mire chi phoi viéc ra quyét dinh ciia cdc
co quan quan ly o doanh nghiép do,

h. Nhém nguwoi théa thudn ciing phéi hop dé thau tém phan von gép, ¢é phdn hodc loi ich ¢
cong ty hodc dé chi phoi viéc ra quyét dinh ciia cong ty.

8. Cor cdu té chirc quan tri va kiém sodt Cong ty gom cdc chii thé sau:

a. Pai héi dong ¢ dong.

b. Héi dong quan tri.

c. Gidm déc va nguoi diéu hanh Doanh nghiép khdc.

d. Ban kiém sodt.
9. biéu 1é Cong ty 1a Piéu 1¢ t6 chirc va hoat dong ctia Cong ty da duoc Dai hoi co dong thong
qua.
10. Phép luat 13 tit ca cac van ban quy pham phap lut quy dinh tai Lu4t ban hanh vin ban quy
pham phap luat hién hanh.



CHUONG II
TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP
VA BIEU QUYET TAI PAI HQI PONG CO PONG

Diéu 3: Trinh tw, thii tuc vé triéu tip va biéu quyét tai Pai hji dong cé dong, gom cdc ngi
dung chinh sau ddy:

1. Théng bdo vé viéc chot danh sach ¢6 dong cé quyén tham dw hop Pai hdi dong c6 dong;
2. Théng bdo triéu tdp Pai hoi dong cé dong;

3. Cdch thirc dang ky tham dw Pai hdi dong cé dong;

4. Cdch thirc bé phiéu;

5. Cdch thirc kiém phiéu;

6. Thong bdo két qud kiém phiéu;
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. Cdch thire phan doi quyét dinh cia Pai héi dong cé dong (theo quy dinh tai Piéu 129 Ludt
doanh nghiép);

8. Ldp bién ban hop Pai hoi dong cé dong;
9. Cong bé Nghi quyét Pai héi dong cé dong;

10. Viéc Pai héi dong cé dong théng qua Nghi quyét bang hinh thire ldy y kién bang vian ban
11. Céc van dé khdc.

Diéu 4: Nji dung cong viéc thwe hién trude khi tridu tdp hop Pai hji dong cé dong

Truede khi té chite cuée hop PHPCP, Cong ty phdi thuee hién xong mét so cong viéc sau:

1. Tong két danh sdch c6 dong c6 quyén tham diw cudc hop Pai héi dong cé dong Va cdc vin
dé chuyén nhwong cé phan (néu co).

2. Ldp danh sdch c6 déng cé quyén dw hop ké tir thoi diém cé quyét dinh triéu tdp hop Pai hi
dong cé dong.

Diéu 5: Thong bdo vé viéc chot danh sdch co dong cé quyén dw hop Pai hji dong cé dong

1. Pé t6 chire hop Pai hoi déng co dong, Hoi déng quan tri hodac Nguoi triéu tap Pai hoi déng
o déng phai ldp Danh sach c6 dong c6 quyén dir hop.

2. Danh sdch cé déng c6 quyén di hop Pai héi dong c6 dong dwoc ldp duwa trén sé ding ky c6
déng ciia cong ty. Danh sach ¢6 déng cé quyén dy hop Pai hoi dong cé dong dwoc lip khéng
sém hon 05 ngay triede ngdy giri gidy moi hop Pai héi dong cé dong.

3. Danh sdch cé dong cé quyén dw hop Dai héi dong cé dong phdi cé ho, tén, dia chi thiong
trii, quoc tich, so6 Thé can cude cong dan, Gidy chirng minh nhdn ddan, H chiéu hodc chimg
thwe cd nhdn hop phdp khdc cia c6 déng la cd nhén; tén, ma sé doanh nghiép hodc s6 quyét
dinh thanh Idp, dia chi try sé chinh ciia ¢é6 déng la t6 chire; s6 lwong c6 phan tirng loai, s6 va
ngay dang ky ¢6 dong ciia tirng c6 dong.



4. C6 déng cé quyén kiém tra, tra ciru, trich luc va sao danh sich cé dong cé quyén dw hop
Pai héi dong c6 dong; yéu cdu sira doi nhitng thong tin sai léch hodc bé sung nhitng théng tin
can thiét vé minh trong danh sdch c¢é dong c6 quyén dw hop Pai héi dong cé dong, yéu cau
nay phdi giri bang vin ban vé tru s¢ chinh cia céng ty hodc don vi qudn Iy sé ddng ky c6 déng
cua cong ty hodac ngu’o’z triéu tap dai héi dong cé dong. Newoi quan Iy cong ty phdi cung cap
kip thoi thong tin sé dang ky cé déng, sira doi, bo sung théng tin sai léch theo yeu cau cia c6
dong; dong thoi chiu trdch nhiém boi thuong thiét hai phat sinh do khéng cung cdp hodc cung
cap khong kip thoi, khéng chinh xdc théng tin sé dang ky cé déng theo yéu cau.

5. Cong ty phdi cong bé théng tin vé viéc ldp danh sdch cé déng c6 quyén dw hop Pai hji
dong cé dong toi thiéu 20 ngay triede ngdy dang ky cudi cing.

Diéu 6: Thong béo triéu tip Pai héi dong cé dong.
1. Ngwoi triéu tdp hop Pai hdi dong cé dong phdi thiee hién cdc cong viée sau day:

a. Chudn bi danh sdach c6 dong di diéu kién tham gia va biéu quyét tai Pai héi dong cé
dong.

b. Chudn bi chuwong trinh, ngi dung dai hoi;

c. Chudn bi tdi liéu cho dai hoi;

d. Du thao nghi quyét Dai hoi do”‘ng co dong theo noi dung dy kién ciia cudc hop;
e. Xac dinh thoi gian va dia diém t6 chirc dai hoi;

f. Théng bdo va giri théng bdo hop Pai héi dong cé dong cho tdt cd cdac c6 ddng cé quyén
dw hop,

9. Cac cong viéc khac phuc vu dai hoi.

2. Théng bdo hop Pai héi dong cé déng dwoc giri cho tdt ca cdc cé dong bang phirong thirc
bdo dam, dong thoi cong bé trén trang théng tin dién tir ciia Cong ty. Ngueoi triéu tdp hop Pai
héi dong c6 dong phdi giri théng bdo moi hop dén tdt cd cac cé dong trong Danh sdch co
déng c6 quyén dw hop chdm nhdt [muwoi lam (15)] ngay truée ngay khai mac cudc hop Pai
héi dong cé dong (tinh tir ngay ma théng bdo dwoc giri hodc chuyén di mot cdach hop 18, dwoc
tra cuwoc phi hoac dwoc bo vao hom thu). Chwong trinh hop Dai hoi dc;ng co dong, cac tai liéu
lién quan dén cac van de sé dwoc biéu quyét tqi dai hoi dwoc gui cho cac cé dong hoac/va
dang trén trang thong tin dién twr cua Cong ty. Trong truong hop tai liéu khong dwoc gui kem
théng bdo hop Pai hoi dong cé dong, théng bdo moi hop phdi néu ré dwong dan dén toan bé
tai liéu hop dé cdc coé dong cé thé tiép cin, bao gom:

a. Chuong trinh hop, cdc tai liéu sir dung trong cudc hop,

b. Danh sdch va théng tin chi tiét ciia cdc ing vién trong truong hop bau thanh vién Hoi
dong quan tri, Kiém sodt vién;

C. Phiéu biéu quyét;
d. Mdu chi dinh dai dién theo uy quyén duw hop;
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e. Dy thdo nghi quyét doi véi ting van dé trong chirong trinh hop.

3. C6 déng hodc nhém cé dong nam giiv di tie 5% c6 phan phé théng tré 1én trong thoi gian
lién tuc it nhat 06 thang cé quyén kién nghi van dé dwa vao chwong trinh hop Pai hi dong co
déng. Kién nghi phdi bang vian ban va phai dwoc givi dén Cong ty it nhdt ba (03) ngay lam
viée triede ngay khai mac cudc hop Pai héi dong cé dong. Kién nghi phai bao gom ho va tén
co déng, dia chi thuong trii, quoc tich, sé Thé can cwée cong dan, Gidy chitng minh nhdn dan,
H¢ chiéu hodc chitng thic cd nhdn hop phdp khdc doi véi cé dong la cd nhédn; tén, ma sé
doanh nghiép hodc so quyét dinh thanh ldp, dia chi tru sé chinh doi véi ¢é dong la té chire; s6
lirong va logi ¢6 phan ¢6 dong dé nam giir, va ndi dung kién nghi dwa vao chwong trinh hop.

4. Nguoi triéu tdp hop Pai hoi dong c6 dong c6 quyén tiv chéi kién nghi quy dinh tai khodn 3
Piéu ndy néu thudc mét trong cdc truong hop sau:

a. Kién nghi dwoc giri dén khéng ding thoi han hodc khéng di, khéng ding néi dung;

b. Vao thoi diém kién nghi, cé déng hodc nhém cé dong khéng nam giik dii tir [5] % c6 phan
phé théng tré 1én trong thoi gian lién tuc it nhat sau (06) thdng hodc ndm gitt di tie 5% co
phadn phé théng tré 1én nhung khéng lién tuc it nhat 06 thang;

C. Vin dé kién nghi khéong thuéc pham vi tham quyén quyét dinh ciia Pai héi dong cé6 dong;

d. Cdc truong hop khac theo quy dinh cua phap lugt.

5. Nguoi triéu tdp hop Pai héi dong c6 dong phdi chdp nhdn va dwa kién nghi quy dinh tai
khodn 3 Piéu nay vao dy kién chwong trinh va néi dung cudc hop, trir trieong hop quy dinh tai
khoan 4 Piéu nay; kién nghi dwoc chinh thire b6 sung vao chiong trinh va néi dung cudc hop
néu dwoc Pai hi déng co dong chcfp thuan.
Diéu 7: Cich thirc ding ky tham dw Dai hoi dong co dong
1. Thuc hién quyén dw hop Pai hoi do”‘ng co dong

1.1. C6 ddng cé thé tryc tiép tham dw hop, 1y quyén bang vin ban cho mét nguoi khdc diw
hop hodc théng qua mét trong cdc hinh thire quy dinh tai khodn 2 Piéu nay. Truong hop cé
dong la t6 chire chwa c6 ngwoi dai dién theo ity quyén quy dinh tai khodn 4 Diéu 15 cia Ludt
Doanh nghiép thi ity quyén cho ngudi khdc di hop Pai hoi dong cé dong.
Viéc iy quyén cho nguoi dai dién dy hop Pai héi dong cé dong phdi ldp thanh vin ban theo
mau do céng ty phat hanh va phai ddp ing di cac diéu kién vé viéc uy quyén theo quy dinh
ciia phdp ludt, ciing nhw Diéu 1é cong ty. Nguoi dwoc ity quyén du hop Pai héi dong c6 dong
phdi xudt trinh véin ban ity quyén khi dang ky dw hop truede khi vao phong hop.

1.2. Cé ddng dwoc coi la tham diw va biéu quyét tai cuéc hop Pai hoi dong cé dong trong
truong hop sau day:

a. Tham dv va biéu quyét truec tié'p tai cuoc hop;

b. Uy quyén cho mét nguoi khdc tham dir va biéu quyét tai cudc hop;

C. Tham dw va biéu quyét théng qua hdi nghi tric tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thire
dién tur khac;



d. Giri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua givi thu, fax, thu dién tir.

1.3 Pai héi dong cé dong du diéu kién dé tién hanh hop khi ddp vmg du diéu kién quy dinh tai
Piéu 23 Piéu 1é Cong ty.

2. Vo ngay té chirc Pai hdi dong cé dong, Cong ty phdi thuc hién thi tuc ddng ky ¢é dong va
phdi thuwe hién viée dang ky cho dén khi cdc c¢é dong cé quyén die hop c6 mat dang ky hét. Thé
thire tién hanh hop va biéu quyét tai cudc hop Pai héi dong cé dong theo quy dinh cia Diéu
24 Piéu 1é cong ty va phdp ludt ¢6 lién quan.

3. C6 dong dén dy Pai héi dong cé déng mudn cé quyén dang ky ngay va sau dé c¢é quyén
tham gia va biéu quyét tai dai hoi. Chu toa khong co trach nhiém dung dai hoi dé cho co dong
dén muén dang ky va hiéu lec cia cde dot biéu quyét da tién hanh trude khi cé dong dén
mudn tham dy khéng thay doi.

Diéu 8: Canh thirc bé phiéu, kiém phiéu va thong bao két qud kiém phiéu

1. Pai héi dong cé dong thdo ludn va biéu quyét theo tirng vin dé trong ndi dung chwong
trinh. Viéc biéu quyét, dwoc Ban kiém phiéu tién hanh bang cach thu hodc thong ké sé thé biéu
quyét tan thanh nghi quyét, thé biéu quyét khéng tan thanh, cudi cing kiém phiéu tdp hop sé
phiéu biéu quyét tan thanh, khéng tan thanh, khong cé ¥ kién. Két qua kiém phiéu dwoc chii
toa hodc Truéng Ban Kiém phiéu céng bé ngay triede khi bé mac cudc hop hodc théng bao
ngay sau khi tién hanh biéu quyét tirmg van dé hodc vao mét thoi diém sau dé néu dwoc Pai
héi dong cé ddng nhat tri.

2. Viéc bau thanh vién Héi dong quan tri va Kiém sodt vién theo phwong thirc bau don phiéu
theo quy dinh tai Khodn 3 Diéu 25 Diéu I¢ cong ty.

Diéu 9: Cich thivc phan déi quyét dinh cia Pai hoi dong cé dong (theo quy dinh tai Piéu
129 Ludt doanh nghiép).

1. C6 dong biéu quyét phan doi nghi quyét/quyét dinh vé viéc té chirc lai cong ty hodc thay déi
quyén, nghia vu ciia c6 déng quy dinh tai Diéu 1é cong ty c6 quyén yéu cdu cong ty mua lai cé
phan ciia minh. Yéu cau phdi bdang van bdn, trong dé néu ré tén, dia chi cia cé dong, sé
lirong ¢6 phan timg loai, gid dw dinh ban, Iy do yéu cau cong ty mua lai. Yéu cau phdi dwoc
giri dén cong ty trong thoi han 10 ngdy, ké tir ngay Pai héi dong cé dong théng qua nghi
quyét/quyét dinh vé cdc vin dé quy dinh tai khodn nay.

2. Cong ty phdi mua lai ¢6 phan theo yéu cau ciia c¢6 déng quy dinh tai khoan 1 Piéu nay voi
gid thi truong hodc gid dwoc tinh theo nguyén tac quy dinh tai Piéu 1é cong ty trong thoi han
90 ngay, ké tir ngay nhdn dwoc yéu cau. Trwong hop khéng théa thudn dwoc vé gid thi cdc bén
6 thé yéu cau mot t6 chire tham dinh gid chuyén nghiép dinh gid. Cong ty gi6i thiéu it nhdt 03
16 chirc tham dinh gid chuyén nghiép dé cé dong lwa chon va lwa chon d6 la quyét dinh cudi
cuing.

Piéu 10: Lap Bién ban hop Pai hdi dong cb dong



1. Cudc hop Pai hdi dong cbd dong phai duoc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m hodc ghi va luu
gilt dudi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai duoc 1ap bang tiéng Viét, c6 thé 1ap thém bang
tiéng Anh va c6 cac ndi dung chii yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s¢ chinh, m s6 doanh nghiép;

b. Thoi gian va dja diém hop Pai hoi ddng cb dong;
c. Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

d. Ho, tén chu toa va thu ky;

e. Tom tit dién bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai cudc hop Pai hoi dong cd dong vé
tirng van dé trong chuong trinh hop;

f. S6 c6 dong va tong sb phiéu biéu quyét ciia cac ¢ dong du hop, phu luc danh sach dang
ky co dong, dai dién co dong du hop véi s6 co phan va sd phiéu bau twong tng;

g. Tong s6 phiéu biéu quyét doi voi timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong thic
biéu quyét, tong sd phiéu hop 1¢, khong hop 18, tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién;
ty 16 tuong tng trén tong sd phiéu biéu quyét cua c6 dong dy hop;

h. Cac van d¢ da duoc thong qua va ty 1é phiéu biéu quyét thong qua tuong tmg;

i. Chir ky cua chu toa va thu Ky. Bién ban duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng Anh déu c6
hiéu Iyc phap 1y nhu nhau. Truong hop c6 su khac nhau vé noi dung bién ban tiéng Viét va
tiéng Anh thi noi dung trong bién ban tiéng Viét c6 hiéu luc ap dung.

2. Bién ban hop Pai hoi dong co dong phai dugc lap xong va théng qua trude khi két thuc
cudc hop. Chu toa va thu ky cudc hop phai chiu trach nhiém lién do1 vé tinh trung thyc, chinh
xac cua ndi dung bién ban.

3. Bién ban hop Pai héi dong cé dong phdi dwoc cong bé trén trang thong tin dién tir ciia
Céng ty trong thoi han hai muoi bon (24) gio hodc giki cho tdt cd cdc c6 dong trong thoi han
muoi lam (15) ngay ké tir ngdy két thiic cudc hop.

4. Bién ban hop Dai héi dong cé dong dwoc coi la bang chirng xdc thuc vé nhitng cong viéc da
dwgc tién hanh tai cudc hop Dai hoi déng co dong true khi co y kién phan doi vé néi dung bién
ban dwoc dua ra theo diing thii tuc quy dinh trong vong muoi (10) ngdy ké tir khi giri bién ban.

5. Bién ban hop Pai héi dong cé dong, phu luc danh sach c¢é dong dang ky dw hop kém chir ky
cia ¢6 déng, Vén ban 1ty quyén tham duw hop va tai liéu c¢é lién quan phdi dwoc luu g tai tru
so chinh cua Cong ty.
Diéu 11: Cong bo nghi quyét/quyét dinh ciia Dai hoi dong co dong

Nghi quyét/quyét dinh cia Pai hdi dong cé dong phdi dwoc théng bdo dén cé dong cé
quyén dw hop Pai hdi dong cé dong trong thoi han 15 ngdy, ké tir ngay nghi quyét/quyét dinh
dwoc thong qua hodc dang tai lén trang thong tin dién tu cua cong ty trong thoi han 24h (gio),
ké tir ngay nghi quyét/quyét dinh dwoc théng qua.



Diéu 12: Vigc Pai hoi dong co dong théng qua Nghi quyét bang hinh thive ldy ¥ kién co
dong bang viin béin

Thiam quyén va thé thirc 1dy y kién c¢6 déng bang vin ban dé thong qua quyét dinh cia Pai hdi
dong cé dong dwoc thiee hién theo quy dinh sau day:

1. Hoi dong quan tri ¢6 quyén ldy y kién cé déng bang van ban dé thong qua quyét dinh cia
Pai héi dong c6 dong khi xét thdy can thiét vi loi ich ciia Cong ty.

2. Hoi dong quan tri phdi chuan bi phiéu ldy ¥ kién, dw thdo nghi quyét Pai hdi dong c6 dong
va cdc tai liéu gidi trinh dy thdo nghi quyét. Hoi dong qudn tri phdi dam bdo giri, cong bé tdi
liéu cho cdc cé déng trong mét thoi gian hop Iy dé xem xét biéu quyét va phdi giri it nhat
[mueoi lam (15)] ngay trwée ngay hét han nhdn phiéu ldy y kién. Yéu cau va cdch thirc giri
phiéu ld'y)} kién va tai liéu kém theo dwoc thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 21 Pieu I¢
cong ty .

3. Phiéu ldy y kién phdi c6 cdc néi dung chii yéu sau day:
a. Ten, dia chi tru so chinh, ma 56 doanh nghiép;
b. Muc dich ldy y kién;

C. Ho, tén, dia chi thuong tru, quéc tich, 56 Thé cin cudc cong dan, Gicfy chung minh nhdan
ddn, H) chiéu hodc chitng thuc cd nhan hop phdp khdc ciia ¢6 dong la cd nhan; tén, ma sé
doanh nghiép hodac s6 quyét dinh thanh ldp, dia chi tru so chinh cua co dong la 16 chirc hodc
ho, tén, dia chi thuong tru, quo”'c tich, s6 Thé can cudc cong dan, Gidy chitng minh nhdn dan,
Ho chiéu hodc chirng thuwc cd nhdn hop phdp khdc cia dai dién theo ity quyén cia cé dong la
16 chike; s6 lwong c6 phan cia tirng logi va sé phiéu biéu quyét cia cé dong;

d. Vin dé can ldy y kién dé théng qua quyét dinh;

e. Phuwong dn biéu quyét bao gom tan thanh, khéong tan thanh va khéng c6 ¥ kién doi voi
tieng van dé lay y kién;

f. Thoi han phdi giri vé Céng ty phiéu ldy y kién da dwoc tra 1oi;

9. Ho, tén, chit ky cia Chi tich Héi dong quan tri va nguoi dai dién theo phdp ludt ciia
Cong ty.

4. Phiéu ldy y kién da dwoc tra 16i phdi ¢é chiv ky ciia ¢é dong la cd nhdn, hodc nguoi dai dién
theo phdp ludt cia cé dong la té chirc hodc cd nhéan, ngwoi dai dién theo phdp ludt ciia to
chire dwoc ity quyén.

5. Phiéu ldy y kién c6 thé dwoc giri vé Cong ty theo cdc hinh thirc sau:

a. Guri thu: Phiéu ldy ¥ kién giri vé Cong ty phdi dwoc dung trong phong bi déan kin va
khéng ai dwoc quyén mé trueée khi kiém phiéu;

b. Giri fax hodc thu dién tir: Phiéu ldy y kién giri vé Cong ty qua fax hodc thu dién tir phdi
dwoc giiv bi mdt dén thoi diém kiém phiéu.

Cdc phiéu ldy y kién Cong ty nhdn dwoc sau thoi han da xdac dinh tai ndi dung phiéu ldy y

kién hodc da bi mé trong truong hop giti thw hodc dwege cong bo triede thoi diém kiém phiéu
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trong trwong hop giri fax, thie dién tir la khéng hop 16. Phiéu ldy ¥ kién khong dwoc giri vé
dwoc coi la phiéu khéng tham gia biéu quyét.

6. Hoi dong quan tri kiém phieu va lap bién ban kiéem phiéu duoi sy chung kién cua Ban kiem
soat hodc cua co dong khong phai la nguoi diéu hanh doanh nghiép. Bién ban kiém phiéu
phdi co cac noi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru so chinh, ma s6 doanh nghiép;
b. Muc dich va cdc vin dé can ldy y kién dé théng qua nghi quyét;

C. S6 ¢6 dong véi tong sé phiéu biéu quyét di tham gia biéu quyét, trong dé phdn biét s6
phiéu biéu quyét hop 1é va sé biéu quyét khong hop 16 va phirong thire givi phiéu biéu quyét,
kém theo phu luc danh sdch cé dong tham gia biéu quyét;

d. Tong sé phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khéng cé ¥ kién déi véi tirng vin dé;
e. Cdc vin dé da duwoc thong qua;

f. Ho, tén, chir ky ciia Chu tich Hoi dong quan tri, ngwoi dai dién theo phdp ludt ciia Cong
1y, nguoi kiém phiéu va nguoi giam sdt kiém phiéu.

Cdc thanh vién Héi dong quan tri, nguoi kiém phiéu va nguwoi gidm sdt kiém phiéu phai
lién ddi chiu trach nhiém vé tinh trung thue, chinh xac cua bién ban kiém phiéu; lién doi chiu
trdch nhiém vé cdc thiét hai phdt sinh tir cac quyét dinh dwoc théng qua do kiém phiéu khéng
trung thuc, khong chinh xac.

7. Bién ban kiém phiéu phdi dwoc giri dén cdc cé dong trong vong mueoi lam (15) ngay, ké tir
ngay két thiic kiém phiéu. Trieong hop Cong ty cé trang théng tin dién tir, viéc giri bién ban
kiém phiéu c6 thé thay thé bang viéc ddang tdi trén trang thong tin dién tir cia Cong ty trong
vong hai muwoi t (24) gio, ké tir thoi diém két thiic kiém phiéu.

8. Phiéu ldy y kién da dwoc tra 1oi, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dwoc théng qua va tai
liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu ldy y kién déu phdi dwoc lheu gitt tai tru s chinh ciia
Cong ty.

9. Nghi quyét dwoc théng qua theo hinh thirc 14y y kién c¢6 dong bang van ban phdi dwoc sé ¢6
dong dai dién it nhdt [51%)] tong so cé phan c6 quyén biéu quyét chdp thudn va cé gid tri nhuw
nghi quyét dwoc thong qua tai cudc hop Pai héi dong cé dong.

10. Viéc hop Pai hoi dong cé dong thuong nién khéng dwoc té chive dwi hinh thire ldy y kién
6 déng bang vin ban.

CHUONG III
HOI PONG QUAN TRI

Piéu 13: Tiéu chuén va diéu kién 1am thanh vién Héi dong quan tri.
1. C6 dii ndng lwc hanh vi dan s, khong thudc doi twong bi cam quan 1y doanh nghiép theo
quy dinh cua luat Doanh nghiép.



2. La dai dién hop phdp ciia cé déng phdp nhan sé hitu toi thiéu 10% vén Diéu 1é Cong ty tré
Ién hodc la dai dién hop phdp ciia c6 dong hay nhém cé dong sé hivu trén 5% sé c6 phiéu phé
thong trong thoi gian lién tuc tu 06 thang tro lén hodc nguoi khac co trinh do chuyén mon,
kinh nghiém trong quan Iy kinh doanh hodc trong nganh, nghé kinh doanh chii yéu ciia Cong
ty.

3. C6 ldp trwong, quan diém ving vang, dam chiu trach nhiém; cé trinh do hoc van, ¢é nang
liee kinh doanh va qudn 1y doanh nghiép; Cé phdam chat dao dire, trung thuwe, liém khiét, ¢é
hiéu biét phdp ludt, cé di sike khoé.

4. Co cau Héi dong quan tri can dam bdo sy cdn déi giiva cdc thanh vién ¢6 kién thire va Kinh
nghiém vé phdp ludt, tai chinh, linh viee hoat déng kinh doanh ciia cong ty va cé xét yéu té vé
gioi.

5. Co cau Héi dong quan tri ciia céng ty can dam bdo sy cdn doi giiva cdc thanh vién diéu
hanh va cac thanh vién khéng diéu hanh. Toi thiéu 1/3 tong sé thanh vién Hoi dong quadn tri
phdi la thanh vién khéng diéu hanh.

6. Thanh vién Hoi dong qudn tri phdi ddp vmg cdc tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh
tai khodn 1 Piéu 151 Ludt doanh nghiép va Diéu 1é cong ty. Thanh vién Hpi dong qudn tri ¢é
thé khéng phdi la ¢é déng ciia céng ty.

7/ Chu tich Hoi do”‘ng quan tri khong dwoc kiém nhiém chirc danh Giam doc.
8. Thanh vién Héi dong quadn tri cong ty khéng dwoc dong thoi la thanh vién Héi dong quan
tri tai qua 05 cong ty khac.
Pi¢u 14: Ung cir, dé cir thanh vién Hoi ddng quan tri
1. Truong hop da xdc dinh dwoc triede ing vién, thong tin lién quan dén cdc g vién Hpi
dong quan tri dwoc dwa vao tdi liéu hop Pai hji dong cé déng va cong bé téi thiéu muoi (10)
ngay trude ngay khai mac cudc hop Pai hdi dong cé dong trén trang théng tin dién tir cia
Céng ty dé c6 dong c6 thé tim hiéu vé cdc ing vién ndy trude khi bo phiéu. Ung vién Hoi dong
quan tri phdi ¢é cam két bang véin ban vé tinh trung thuwe, chinh xdc va hop Iy ciia cdc thong
tin ca nhdn duwoc cong bé va phdi cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung thyc néu duoc
bau lam thanh vién Hi dong quan tri. Théng tin lién quan dén vmg vién Hi dong quan tri
diroc cong bé bao gom cdc ndi dung toi thiéu sau day:

a. Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b. Trinh dé hoc vin;

C. Trinh do chuyén mon;

d. Qua trinh cbng tac;

e. Cac cong ty ma ung vién dang nam giit chicc vu thanh vién Hoi dong quan tri va cac
chure danh quan ly khac,

f. Bdo cdo danh gia vé déng gép cia g vién cho Cong ty, trong truong hop ing vién doé
hién dang la thanh vién Hoi dong quan tri ciia Cong ty;
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9. Cac lgi ich co lién quan téi Cong ty (néu co),
h. Ho, tén cua co dong hodc nhom co dong de cur vng vién do (néu co);
I. Cdc thong tin khdc (néu co).

2. Cdc ¢6 déng ndm giit cé phan phé thong trong thoi han lién tuc it nhat sau (06) thang co
quyén gop sé quyén biéu quyét dé dé cir cdc g vién Hoi dong quan tri. Cé déng hodc nhém
co dong nam giir tir 5% dén dudi 10% tong s6 co phan cé quyén biéu quyét dwege dé cir mot
(01) ieng vién; tir 10% dén dudi 30% dwoc dé cir t6i da hai (02) vmg vién; tir 30% dén duwdi
40% dwoc dé cir t6i da ba (03) iing vién; tir 40% dén dwéi 50% dwegc dé cir t6i da bén (04)
g vién; tir 50% dén dudi 60% dwege dé cir téi da nam (05) ieng vién; tir 60% dén dwéi 70%
dwoc dé cik toi da sdu (06) tng vién; tir 70% dén 80% dwoc dé cir toi da bay (07) img vién; va
tir 80% dén dudi 90% dwoc dé cir t6i da tam (08) iing vién.

3. Truong hop s6 heong iing vién Hi dong quan tri théng qua dé cir va vmg cir van khéng dii
s6 lwong can thiét, Hoi dong quan tri dwong nhiém cé thé dé cir thém ing cir vién hodc té
chire dé cir theo co ché dwoc Cong ty quy dinh tai Piéu 1¢ cong ty. Thii tuc Hoi dong qudan tri
dwong nhiém gici thiéu vmg vién Hi dong qudn tri phdi dwoc cong bé ré rang va phdi dwoc
Pai héi dong c6 dong thong qua triede khi tién hanh dé cir theo quy dinh phdp ludt.

4. Cach thirc bau thanh vién Héi dong quan tri, dwoc theo phwong thirc bau don phiéu quy
dinh tai Khoan 3 Piéu 25 Piéu I¢ cong ty.

Pi¢u 15: Cac trwong hop mién nhiém, bii nhi¢ém thanh vién Hoi dong quan tri
1. Thanh vién Hoi dong quan tri khong con tw cdch thanh vién Hoi dong qudn tri trong cdc
truong hop sau:

a. Thanh vién d6 khong di tw cach lam thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh ciia
Ludt Doanh nghiép hoac bi luat phap cam khong dwoc lam thanh vién Hoi déng quan tri;

b. Thanh vién @6 giri don bang van ban xin tir chive dén try sé chinh ciia Cong ty;

c. Thanh vién dé6 bi roi loan tam than va thanh vién khéc cia Hoi déng quan tri co nhitng
bang chitng chuyén mén ching t6 ngwoi dé khéng con nang liec hanh vi. Thanh vién chét, mat
tich;

d. Thanh vién dé khéng tham dw cdc cudc hop ciia Héi dong qudn tri lién tuc trong vong
sdu (06) thang ma khong cé sw chdp thudn cia Hoi dong quan tri va Hoi dong qudn tri quyét
dinh chitc vu ciia ngwoi nay bi bo trong;

e. Cung cdp théng tin ca nhan sai khi giri cho Céng ty véi tw cach la g vién Hi dong
quan tri.

f. Thanh vién do bi bai nhiém theo quyét dinh cua Pai hoi déng co dong.

2. Hoi déng quan tri co thé b6 nhiém nguoi khac tam thoi lam thanh viéen Hoi déng quan tri
dé thay thé ché trong phat sinh va thanh vién méi ndy phdi dwoc chdp thudn tai Pai héi dong
cé dong ngay tiép sau dé. Sau khi dwoc Pai héi dong c6 dong chdp thudn, viéc bo nhiém
thanh vién moi do dwoc coi la co hiéu lyc vao ngay duwoc Hoi déng quan tri b6 nhiém. Nhiém
ky cua thanh vién Hoi déng quan tri moi dwoc tinh tr ngay viéc bo nhiém cé hiéu luc dén
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ngay két thiic nhiém ky ciia Hoi dong quadn tri. Trong truong hop thanh vién méi khéng dwoc
Pai héi dong c6 dong chdp thudn, moi quyét dinh cia Hoi dong quan tri cho dén trude thoi
diém dién ra Pai hoi dong cé dong cé sw tham gia biéu quyét ciia thanh vién Hoi dong quan
tri thay thé van duoc coi la ¢é hiéu lyc.

3. Viéc bo nhiém cdc thanh vién Hoi dong qudn tri phdi dwoc cong bo thong tin theo cdc quy
dinh ciia phdp ludt vé chirng khodn va thi truong chirmg khodn.

4. Thanh vién Hoi dong qudan tri cé thé khéng phdi la nguoi ndm giit cé phan cia Cong ty.

5. Hoi dong quan tri phdi triéu tdp hop Pai hi dong c6 dong dé bau bo sung thanh vién Hoi
dong quan tri khi so thanh vién Hoi dong quan tri bi giam qud moét phan ba so véi s6 quy dinh
tai Diéu 1¢ cong ty. Trieong hop nay, Héi dong qudn tri phdi triéu tdp hop Pai héi dong co
déng trong thoi han 60 ngay, ké tir ngay sé thanh vién bi giam qud mét phan ba. Truwong hop
khac, tai cuoc hop gcfzn nhat, Pai hoi dé‘ng co dong bau thanh vién méi thay thé thanh vién Hi
do”‘ng quan tri da bi mién nhiém, bdi nhiém.

Pi¢u 16: Cudc hop Hoi dong quan tri.

1. Chu tich Hoi d&ng quan tri sé duoc bau trong cugc hop dau tién ciia nhiém ky Hoi déng
qudan tri trong thoi han 07 ngdy lam viée, ké tir ngay két thic bau cie Hoi dong quan tri nhiém
ky d6. Cudc hop nay do thanh vién c6 sé phiéu cao nhat hodc ty 1é phiéu bau cao nhat triéu
tdp va chii tri. Truong hop c6 nhiéu hon mét thanh vién c¢é sé phiéu bau hodc ty 1é phiéu bau
cao nhdt va ngang nhau thi cdc thanh vién bau theo nguyén tic da sé dé chon 01 nguoi trong
6 ho triéu tdp hop Hoi déng quan tri.

2. Hoi déng quan tri co thé hop dinh ky hodac bat thuong. Hoi déng quan tri hop tai tru so
chinh ciia céong ty hodc o noi khdc.

3. Cugc hop cua Hoi déng quan tri do Chu tich Hoi do”‘ng quan tri triéu tap khi xet thci'y can
thiét, nhueng moi quy phdi hop it nhdt mét lan.

4. Chu tich Hoi déng quan tri phai triéu tap hop Hoi do”‘ng quan tri khi co mot trong cdc
truong hop sau day:

a. C6 dé nghi ciia Ban Kiém sodt

b. C6 dé nghi ciia Gidm déc cong ty hodc it nhat 05 (ndm) can bé quan 1y khdc.
c. C6 dé nghi ciia it nhdt 02 thanh vién diéu hanh ciia Hoi dong quadn tri.

d. Cdc truong hop khdc do Piéu 1é cong ty quy dinh.

Pé nghi phai dwoc ldp thanh van ban, trong do néu ré muc dich, van dé can thao lugn va
quyét dinh thudc tham quyén cia Héi dong quan tri.

5. Chii tich Hoi dong quadn tri phdi triéu tdp hop Hoi dong qudan tri trong thoi han 07 ngay lam
viée, ké tir ngay nhdn dwoc de nghi quy dinh tai khoan 4 Piéu nay. Truong hop Chu tich Hoi
dong quan tri khéng triéu tdp hop Hoi dong quan tri theo dé nghi thi Chii tich Héi dong quan
tri phdi chiu trach nhiém vé nhitng thiét hai xdy ra doi véi cong ty; ngwoi dé nghi cé quyén
thay thé Hoi dong quan tri triéu tdp hop Hoi dong qudn tri.
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6. Chui tich Hoi dong quan tri hodc nguoi triéu tdp hop Hi dong quan tri phdi giri théng bdo
moi hop chdm nhdt 03 ngay lam viéc trude ngay hop. Théng bdo moi hop phdi xdc dinh cu thé
thoi gian va dia diém hop, chwong trinh, cdc van dé thdo ludn va quyét dinh. Kém theo thong
bdo moi hop phdi ¢é tai liéu sir dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét cia thanh vién.

Théng bdo moi hop dwoc giri bang buu dién, fax, thw dién tir hodc phwong tién khéc, nhing
phai dam bao dén dwoc dia chi lién lac cia teng thanh vién Hoi déng quan tri va cac Kiém
soat vién dwoc dang ky tai Cong ty.

7. Chu tich Hoi d&ng quan tri hodac nguoi triéu tdp gui thong bao moi hop va cac tai lieu kem
theo dén cdc Kiém sodt vién nhw doi véi cac thanh vién Hpi dong quan tri. Kiém sodt vién cé
quyén dw cdc cudc hop ciia Hoi dong qudn tri; ¢é quyén thao lugn nhung khéng dwoe biéu
quyét.

8. Cudc hop Hoi dong quan tri dwoc tién hanh khi cé tir ba phan tw tong sé thanh vién tré én
du hop. Trieong hop cudc hop dwoc triéu tdp theo quy dinh khodn nay khéng dii sé thanh vién
dir hop theo quy dinh thi dwoc triéu tdp lan thit hai trong thoi han 07 ngay, ké tir ngay dw dinh
hop lan thir nhat. T ruong hop nay, cugc hop dwoc tién hanh néu cé hon mét nira sé thanh vién
Hoi déng quan tri du hop.

9. Biéu quyét.

a. Trir quy dinh tai diém b khodn nay, méi thanh vién Hoi dong quan tri hodc ngueoi diege
uy quyén triec tiép cé mdt véi twe cach cd nhén tai cuéc hop Héi dong quan tri ¢6 mét (01)
phiéu biéu quyét;

b. Thanh vién Hgi dong qudn tri khéng dwoce biéu quyét vé cdc hop dong, cdc giao dich
hodc dé xudt ma thanh vién dé hodc nguoi lién quan toi thanh vién do co loi ich va loi ich do
mdu thuan hodc c6 thé mdu thudn véi loi ich cia Céng ty. Thanh vién Hoi dong quan tri
khong dwoc tinh vao s0 lwong dai biéu t6i thiéu can thiét cé mat dé cé thé t6 chirc cudc hop
Hgi dong quan tri vé nhitng quyét dinh ma thanh vién dé khéng cé quyén biéu quyét;

C. Theo quy dinh tai diém d Khodn nay, khi ¢é van dé phat sinh trong mét cuéc hop cia Héi
dong quan tri lién quan dén loi ich cia thanh vién Héi dong quan tri hodc lién quan dén
quyén biéu quyét mét thanh vién ma nhitng van dé dé khéng dwoc gidi quyét bang viéc tir
nguyén tir bé quyén biéu quyét cia thanh vién Hoi dong quan tri c6 lién quan, nhitng van dé
phat sinh @6 dwoc chuyén t6i cho chii toa cuée hop quyét dinh. Phan quyét ciia chii toa lién
quan dén vin dé nay cé gid tri la quyét dinh cudi cing triv triong hop tinh chat hodc pham vi
loi ich cua thanh vién Hi dong qudn tri lién quan chiea dwoc cong bo day di;

d. Thanh vién Hoi déng quan tri huong loi tr mot hop déng dwoc quy dinh tai Piém a va
Piém b Khodn 4 Piéu 44 Diéu 1é cong ty duoc coi la cé loi ich dang ké trong hop dong do.

10. Noi dung cac cudc hop Hoi déng quan tri:

a. Cudc hop Hoi dong quan tri ¢é thé c¢é mét s6 hodc toan bg cdc van dé thudc tham quyén
ciia Héi dong quan tri dwoc quy dinh trong ludt Doanh nghiép va tai khoan 2 Piéu 31 ciia
Diéu 1é cong ty.
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b. Noi dung cudc hop thuong ky ciia Hoi dong qudn tri bao gom:

- Pdanh gid tinh hinh va két qua san xudt kinh doanh Quy truée; ban va théng qua bién
phdp chi dao thuc hién ké hoach Quy tiép theo.

- Nghe bdo cdo va déng gop ¥ kién véi Giam doc cong ty hodc thanh vién Hoi dong quadn tri
dwoc phan cong nhiém vu vé tinh hinh trién khai thuc hién cdc nghi quyét, quyét dinh cua Hoi
dong quan tri & cdc ky hop trude.

- Ban va quyét dinh nhitng vin dé c6 lién quan dén viéc trién khai thuc hién cdc dé dn,
chuong trinh cong tac Quy, nam va dai han cua cong ty.

- Théng qua cdc quy ché va cac quy dinh dwge xdy dwng méi hodc dwoc bé sung, sira doi
thudc tham quyén quyét dinh ban hanh cia Héi dong quan tri.

- Ban va quyét dinh cdc van dé khdc lién quan thudc tham quyén cia Hoi dong quan tri va
cdc ndi dung theo chwong trinh hop da dwoc Chii tich Héi dong qudn tri théng bado.

11. Tai liéu cho cdc cude hop Hoi dong qudn tri:

Viéc chudn bi tdi liéu cho cdc cudc hop cua Hoi déng quan tri duoc cu thé nhw sau:

a. Chii tich Hoi dong qudn tri chudn bi bdo cdo vé hoat dong ciia Hoi dong qudn tri, béio
cdo vé cong tdac giam sat ciia Hoi dong quan tri, tai liéu vé trién khai cac dé an dwoc Hoi dong
quan tri phan cong.

b. Gidm déc cong ty chudn bi cdc bdo cdo thude tham quyén vé viéc trién khai nghi quyét
PHDCP, nghi quyét Hji dong quan tri, bdo cdo vé tinh hinh sdan xudt kinh doanh, viéc thic
hién cdc chirong trinh, ké hoach da dé ra..., cdc to trinh vé cdc néi dung lién quan dén tham
quyén quyét dinh cia Hi dong quan tri (6 chitc bé may, can b, quy ché qudn 1y, ké hoach
sdn xudt kinh doanh, dau tie, huy dong von...)

c. Cdc thanh vién Hji dong quan tri, cac don vi va cd nhén chudn bi cdc bdo cdo, cdc dé dan
dwoc Hpi dong qudan tri giao nhiém vu.

Cdc tai liéu trén dwoc hoan chinh va giri dén Chii tich Hoi dong qudn tri 05 ngdy truéc ngdy
hop. Chit tich Hoi dong quan tri givi cdc tai lidu trén dén cdc thanh vién dw hop 03 ngay trude
ngay hop.

12. Thanh vién Héi dong quan tri dwoc coi la tham dw va biéu quyét tai cudc hop trong truong
hop sau day:

a. Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cugc hop.

b. Uy quyén cho ngueoi khdc dén duw hop theo quy dinh tai khodn 13 Piéu nay.

C. Tham dy va biéu quyét théng qua hoi nghi truec tuyén hodc hinh thire twong tw khdc.

d. Giri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, fax, thu dién titin nhdn, hodc cdc
phuong tién khac.

Triwong hop giri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thw, phiéu biéu quyét phdi dwoc
dung trong phong bi kin va phai dwoc chuyén dén Chi tich Hoi dong qudn tri chdm nhat mét
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gio' trieée khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dwoc mé trude sw chirng kién ciia tdt ca nhiing
nguoi du hop.

13. Thanh vién phdi tham du day dii cdc cudc hop ciia Hoi dong quan tri. Thanh vién dwoc iy
quyén cho nguoi khdc diw hop néu dwege da sé thanh vién Héi dong quan tri chap thudn.

14. Diéu hanh va biéu quyét trong cdc phién hop Hpi dong quan tri:

a. Chu tich Héi dong quan tri la nguoi chi tri va diéu hanh cdc phién hop Hoi dong qudn
tri (div la hop thuong ky hay bat thuong). Truong hop Chii tich Hoi dong quadn tri vang mdt thi
thanh vién Hoi dong quan tri dwoc Chii tich vy quyén sé la nguwoi chii tri va diéu hanh phién
hop Hoi dong qudan tri.

Moi thanh vién Hoi dong quan tri c6 1 phiéu biéu quyét c6 gia tri ngang nhau. Cdc quyét
dinh cua Hoi do”‘ng quan tri phai dwoc trén 50% s6 thanh vién Hoi do”‘ng quan tri tham du hop
biéu quyét thong qua thi méi cé hiéu lwc thie hién. Truong hop sé phiéu biéu quyét ngang
nhau thi bén c6 y kién ciia Chi tich Hoi dong quan tri la bén quyét dinh.

b. Doi voi nhitng van dé quan trong co lién quan den nhan su, tién, von, loi ich cia cong ty
va nghia vu cua cac thanh viéen Hoi dong quan tri, Ban kiém sodt, Giam doc cong ty thi nguoi
chu tri phién hop Hoi dong quan tri co thé quyét dinh tién hanh biéu quyét bang phiéu kin.

c. Truong hop biéu quyét quyét dinh mét hop dong kinh té hay mét giao wéc dan sw véi
cong ty ma bén kia c6 dai dién la thanh vién Hpi dong qudn tri ciia céng ty hodc té chire, cd
nhdn cé lién quan truc tiép dén mét thanh vién Hoi dong quan tri thi thanh vién nay khéng
dwoc tham gia biéu quyét, dong thoi ciing khong dwoc tinh vao sé thanh vién can thiét dé tién
hanh phién hop.

15. Hoi dong qudan tri quyét dinh bang phiéu biéu quyét:
a. Trong thoi gian gitta cdc ky hop, Hoi dong quan tri quyét dinh viéc ldy y kién biéu quyét

ciia cdc thanh vién Hpi dong qudn tri dé théng qua cdc van dé thuéc tham quyén Hoi dong
quan tri theo Diéu Ié cong ty. Phiéu biéu quyét dwoc giri kém theo to trinh ciia Gidm déc cong
1y (néu ¢d) va cdc tai liéu ¢ lién quan téi ngi dung biéu quyét.

b. Ldy y kién trong trieong hop théng thwong: Trong thoi han t6i da 07 ngay lam viéc ké tir
ngay nhdn dwoc phiéu biéu quyét va ddy di tai liéu lién quan kém theo, cdc thanh vién Hoi
dong quadn tri cé trach nhiém nghién ciru, quyét dinh néi dung biéu quyét va giri phiéu biéu
quyét vé cong ty.

Viéc givi phiéu biéu quyét, tai liéu cé thé dwge thuwc hién dwdi hinh thire:
- Thur tin: Giri chuyén phdt nhanh dén dia chi cia Chii tich Hji dong quan tri.
- Fax: Phiéu biéu quyét giri qua fax dén sé fax ciia cong ty c6 gid tri twong dwong ban goc.

- Email: Truong hop biéu quyét qua email thi nguoi biéu quyét phdi giri ¥ kién biéu quyét
qua hdp thie ding ky chinh thirc ciia minh vé dia chi email chinh thire cia Chu tich Hoi dong
quan tri hodic dia chi email khdc do Hoi dong quan tri théng bdo vao tirng thoi diém.
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c. Trong truong hop khan cdp hodc theo yéu cau ciia hoat déng san xudt kinh doanh, Chii
tich Hoi dong quan tri quyét dinh viéc ldy y kién nhanh cdc thanh vién Héi dong quan tri (tinh
chdt ciia viéc ldy ¥ kién biéu quyét sé dwoc ghi trén phiéu). Trong thoi han téi da 24 gio ké tir
thoi diém giri phiéu xin ¥ kién biéu quyét, tai liéu kém theo, cdc thanh vién Hoi dong quadn tri
6 trach nhiém xem xét va quyét dinh ndi dung biéu quyét va giri y kién biéu quyét vé cong ty
theo cac hinh thirc sau:

- Van ban giri truec tiép dén phong ciia Chu tich Hoi dong quan tri.
- Fax dén s6 fax ciia cong ty.
- Hodc email dén dia chi email ciia Chi tich Hoi déng quan tri.

d. Chii tich Héi dong quan tri tong hop phiéu biéu quyét va Idp bién ban kiém phiéu duwdi
sw chung kién ciia dai dién Ban kiém sodt. Quyét dinh cua Hoi déng quan tri, bién ban kiém
phiéu biéu quyét va cdc tai liéu khdc lién quan dwoc giri t6i cdc thanh vién Héi dong quan tri.

e. Cac quyét dinh cua Hoi déng quan tri chi dwoc thong qua va co hiéu lyc khi dwoc su
dong y cia trén 50% so6 thanh vién Héi dong qudn tri ¢ quyén tham gia y kién bang van ban
givi phiéu dong y. Két qua biéu quyét bang phiéu y kién cé gid tri nhw cdc quyét dinh trong
Mgt phién hop binh thirong ciia Héi dong quan tri.

9. Cdc truwong hop phiéu biéu quyét ¢é néi dung khéng dong y hodc cé y kién khdc, thanh
vién ¢é lién quan can phdi trao déi ngay véi Chii tich Héi dong quan tri qua dién thoai hodc
bang van bdn vé Iy do, khiic mdc ¢6 lién quan.

16. Hpi dong quan tri cé thé t6 chirc ldy y kién bang hinh thirc trao doi doi véi nhitng vin dé
khéng thuc sw quan trong va trong nhitng thoi diém phdi quyét dinh ngay giita cdc thanh vién
cua Hoi déng quan tri khi tat ca hodc mét sé thanh vién dang o nhitng dia diém khdc nhau.

Viéc trao doi gitta cac thanh vién co thé thue hién mét cach truc tié}) qua dién thoai hodc
bang phirong tién théng tin lién lac khdc (ké cd viéc sir dung phwong tién nay dién ra vao thoi
diém théng qua Piéu 1¢ hay sau nay) hodc la két hop tdt ca nhitng phwong thirc nay.

Cac quyét dinh dwoc thong qua trong mot cuéc hop qua dién thoai duoc 16 chire va tién
hanh mét cach hop thire ¢6 hiéu luc ngay khi két thiic cudc hop nhung phdi dwoc khdng dinh
bang cdc chit ky trong bién ban ciia tdt cd cdc thanh vién Hoi dong qudn tri tham gia cudc
trao doi nay.

Pi¢u 17: Bién ban va nghi quyét hop Hoi ddng quan tri
1. Bién ban va nghi quyét cdc phién hop cia Héi dong quan tri:

Cdc cudce hop ciia Hoi dong qudn tri phdi dwoc ghi bién ban va cé thé ghi am, ghi va
lueu giit dudi hinh thire dién tir khdc. Bién bdn phdi ldp bang tiéng Viét va cé thé ldp thém
bdng tiéng miede ngodi, c6 cdc ndi dung chit yéu sau day:

a. Ten, dia chi tru so chinh, ma 56 doanh nghiép;

b. Muc dich, chwong trinh va ngi dung hop;
c. Thoi gian, dia diém hop;
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d. Ho, tén tirng thanh vién duw hop hodc nguwoi dwoc iy quyén dw hop va cach thirc du hop;
ho, tén cdc thanh vién khong duw hop va ly do;

e. Cdc van dé dwoc thao ludn va biéu quyét tai cugc hop;

f. Tom tdt phat biéu y kién cua tirng thanh vién dy hop theo trinh ti dién bién ciia cudc hop;

. Két qua biéu quyét trong dé ghi ré nhitng thanh vién tan thanh, khéng tdn thanh va
khong cé ¥ kién;

h. Cdc van dé da dwoc thong qua;

I. Ho, tén, chit ky chu toa va nguoi ghi bién ban.

Chil toa va ngwoi ghi bién ban phdi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xdc cia
néi dung bién ban hop Hoi dong quan tri.

2. Bién ban hop Hoi d&ng quan tri va tai lieu sw dung trong cugc hop phai dwoc lwu giir tai tru
so chinh cua cong ty.

3. Bién ban ldp bang tiéng Viét va tiéng nwée ngodi cé hiéu lyc ngang nhau. Truwong hop cO
sw khdc nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nude ngodi thi ni dung trong bién bdn
tiéng Viéet ¢o hiéu lyc ap dung.

4. Nghi quyét va quyét dinh ciia Hoi dong quan tri phdi dwege phé bién dén cdc thanh vién Hoi
dong quan tri, Truong Ban kiém sodt, Gidm ddc cong ty cing cdc thanh vién khdc cé lién
quan ciia céng ty chdm nhat 03 ngdy lam viéc ké tir ngay cdc thanh vién Hi dong qudn tri duw
hop ky day dii vao bién ban.

CHUONG IV
BAN KIEM SOAT

Dieu 18: Tiéu chuan va diéu kién cia Kiém soat vién
1. Kiém sodt vién phdi co tiéu chuan va diéu kién sau day:
a. Tw 21 tudi tro lén, co du nang lyc hanh vi dan sy va khong thuoc doi twong bi cam thanh

ldp va quan ly doanh nghiép theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép,

b. Khong phdi la vo hodc chong, cha, cha nudi, me, me nudi, con, con nuoi, anh, chi em
rugt cua thanh vién Hoi dong quan tri, Giam doc, Ke toan truwong Cong ty

c. C6 trinh d hoc vin, am hiéu ky thudt va nghiép vu kinh doanh ciia Céng ty.
d. C6 hiéu biét phdp ludt, cé sitc khoe va pham chat dao dirc tot, trung thie, liém khiét;

e. Kiém sodt vién khéng dwoc giit cdc chire vu quan Iy va diéu hanh Céng ty nhw thanh vién
Hoi dong quan tri, Gidm doc hodc Phé Gidm déc, Ké todn truong Cong ty.

f. Kiém sodt vién khong lam viéc trong bé phdn ké todn, tai chinh ciia cong ty.
0. Kiém sodt vién khong la thanh vién hay nhan vién cia cong ty kiém todn doc Idp thuc

hién kiém toan cdc bao cao tai chinh cua cong ty trong 03 nam lién truoc do.
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2. Trudng Ban kiém sodt phdi la ké todn vién hodc kiém todn vién chuyén nghiép va phdi lam
viéc chuyén trach tai cong ty.

Pi¢u 19: Ung cir va bau Kiém soat vién

1. C6 déng hodc nhém cé dong nam giir tir 5% dén dwdi 10% tong sé co phan cé quyén biéu
quyét dwoc dé cir mot (01) vmg vién; tir 10% dén duéi 30% dwoce dé cir toi da hai (02) g
vién; tir 30% dén dwdi 40% dwoc dé cir toi da ba (03) g vién, tir 40% dén duéi 50% dwge dé
cir t6i da bon (04) ing vién; tir 50% dén duwéi 60% dwoc dé cir toi da nam (05) img vién, tir
60% dén duedi 70% duwoc dé cir toi da sau (06) g vién; tir 70% dén 80% dwoc dé cir t6i da
bay (07) eng vién; va tir 80% dén dwdi 90% dwoe dé cir toi da tam (08) vng vién.

2. Truong hop s6 heong cdc g vién Ban kiém sodt thong qua dé cir va vmg cir khéng dii s6
lieong can thiét, Ban kiém sodt dwong nhiém cé thé dé cir thém vmg vién hodc té chirc dé cir
theo co ché quy dinh tai Piéu 1é cong ty va Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty. Co ché Ban
kiém sodt dwong nhiém dé cir ving vién Ban kiém sodt phdi dwoc cong bé ré rang va phdi dwgc
Pai héi dong c6 dong thong qua triede khi tién hanh dé cir.

3. Cdch thire bau Kiém sodt vién, dwoc theo phwong thirc bau don phiéu quy dinh tai Khodn 3
Piéu 24 Piéu Ié céng ty.

Piéu 20: Mién nhiém, bii nhiém Kiém soat vién
1. Kiém sodt vién khong con tw cach thanh vién trong cac truong hop sau:
a. Thanh vién do bi phap luat cam lam Kiém sodt vién,

b. Thanh vién dé tir chite bang mot vin ban théng bdo dwoc giri dén tru sé chinh cia Cong
ty;

C. Thanh vién dé bi réi loan tam than va cdc thanh vién khéc cia Kiém sodt vién co nhitng
bang chitng chuyén mén ching t6 nguoi dé khéng con nang lwc hanh vi dan sw. Thanh vién d6
chét hoac mat tich;

d. Thanh vién do vcfng mat khong tham dy cac cuoc hop cua cdc Kiém soat vién lién tuc
trong vong sdu (06) thang lién tuc khéng dwoc sw chdp thudn;

e. Thanh vién do bi cach chuc Kiém soat vién theo quyét dinh cua Pai hgi dong co dong
2. Kiém soat vién bi mién nhiém trong cdc truwong hop sau:

a. Khong con du tiéu chuadn va diéu kién lam Kiém sodt vién theo quy dinh tai Ludt doanh
nghiép;

b. Khéng thuc hién quyén va nghia vu ciia minh trong sau (06) thdng lién tuc, triv truong
hop bat kha khang;

c. Co don twr chirc va duoc chd'p thudan,
d. Cdc truong hop khdc theo quy dinh cia phdp ludt va Diéu 1é Céng ty.
3. Kiém sodt vién bi bdi nhiém trong cdc truong hop sau:

a. Khong hoan thanh nhiém vu, cong viéc duoc phan cong;
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b. Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu lan nghia vu ciia Kiém sodt vién quy dinh ciia
Ludt doanh nghiép va Piéu Ié cng ty;

c. Cdc truong hop khdc theo quy dinh ciia phdp ludt va Piéu 1é Cong ty.
Diéu 21. Cudc hop ciia Ban Kiém soat

1. Ban kiém sodt phdi hop it nhat 02 lan trong mét ndm, sé liong thanh vién dir hop it nhdt la
2/3 56 Kiém sodt vién. Bién ban hop Ban kiém sodt dwoc Idp chi tiét va ré rang. Thu ky va cdc
Kiém sodt vién duw hop phdi ky tén vdo cdc bién ban cudc hop. Céc Bién ban hop ciia Ban kiém
sodt phdi dwge lweu gite nham xdc dinh trach nhiém cia ting Kiém sodt vién.

2. Ban kiém sodt co quyén yéu cau thanh vién Hoi dong quan tri, Giam doc va dai dién cong
ty kiem todn doc ldp tham du va tra loi cac van dé ma cdc Kiém soat vién quan tam.

Piéu 22: Bio cdo hoat dong ciia Ban Kiém soat tai Pai hoi dong c6 dong thwong nién

Bdo cdo hoat dong ciia Ban kiém sodt trinh PHPCP thurong nién toi thiéu phdi bao gom cdc
noi dung sau:

a. Tong két cdac cudc hop ciia Ban kiém sodt va cdc quyét dinh ciia Ban kiém sodt.
b. Két qua gidm sdt tinh hinh hoat déng va tai chinh ciia cong ty.

c. Hoat ddng, thii lao va chi phi hoat déng ciia Ban kiém sodt va tirng thanh vién Ban kiém
soat.

d. Két qua giam sdt doi voi thanh vién Hi dong quadn tri, Giam doc cong ty.
e. Bdo cdo danh gid sw phéi hop hoat dong giita Ban kiém sodt véi Hi dong quan tri,
Gidm déc va cé dong.
CHUONG V
BO MAY PIEU HANH CONG TY

Diéu 23: Ngwoi diéu hanh Doanh nghiép

1. Nguoi diéu hanh Doanh nghiép bao gom: Gidam déc, Phé Giam doc, Ké toan truéng, Cap
truong cac don vi- Phong- Ban.

2. Hoi dong qudn tri bé nhiém mét ngueoi trong sé ho hodc thué nguwoi khdc lam Giam déc; ky
hop dong trong d6 quy dinh thil lao, tién lwong va loi ich khdc

3. Thil lao, tién lwong, loi ich va cdac diéu khodn khdc trong hop dong lao déng doi véi nhitng
ngueoi diéu hanh khdc do Hoi dong qudn tri quyét dinh sau khi tham khao ¥ kién ciia Gidm
doc.

Piéu 24: Co cdu té chirc bé mdy diéu hanh Cong ty

1. Co céu td chirc bd mdy cong ty do Giam dbc dé xuat phuong an va duge Hoi dong quan tri
phé duyét, bao gém: Cac xi nghiép, phong san xudt; cic trung tim, vin phong du an; cac
phong chuyén moén va nghiép vu.
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2. Can bo diéu hanh cong ty bao gdm: Giam ddc, cic phé giam dbc, ké toan trudng va trudng
cac don vi - phong do Giam dbc cong ty dé xuat (trir vi tri Giam dbc cong ty) va dugc Hoi
ddng quan tri xem xét, bo nhiém.

3. Cac can bo diéu hanh cong ty chiu trach nhiém toan dién vé cac mit didu hanh don vi trudc
Hoi dong quan tri, thue hién su chi dao cong viéc hang ngdy cua Giam dbc cong ty vé cong
tac san xuét kinh doanh, quan 1y cac mit cua don vi.

Pi¢u 25: Giam dbc cong ty

1. Hoi déng quan tri bé nhiém mot nguoi trong s6 thanh vién Hoi déng quan tri hoac thué
ngueoi khdac lam Giam doc; ky hop dong trong dé quy dinh thit lao, tién heong va loi ich khdc.
Thi: lao, tién lwong va loi ich khac cua Giam doc phai duoc bao cdo tai Dai hoi déng co dong
thiwong nién, dwegc thé hién thanh muc riéng trong Bdo cdo tai chinh ndm va dwoc néu trong
Bao cado thuong nién cua Cong ty.

2. Giam dbc cong ty 1a nguoi diéu hanh cong viée kinh doanh hang ngay cua cong ty; chiu su
giam sat ctia Hoi déng quan tri; chiu trach nhiém trudc Hoi dong quan tri, trudc Pai hoi dong
¢ dong va trudc phap luat vé viéc thuc hién nhiém vu va quyén han dugc giao.

3. Nhiém ky ctia Giam ddc cong ty 1a nim (05) nam va c6 thé duoc bd nhiém lai véi nhiém ky
khong han ché. Viéc bd nhiém c6 thé hét hiéu luc cin cr vao cac quy dinh tai hop dff)ng lao
dong. Giam ddc cong ty khong phai 1a ngudi ma phap luat cam giit chirc vu nay.

4. Tiéu chuan va diéu kién cua Giam doc cong ty ap dung theo quy dinh tai Piéu 65 ciia Luat
Doanh nghiép va Piéu 1é Cong ty.

5. Giam ddc cong ty phai diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay cia cong ty theo dung
quy dinh cta phap luat, Diéu 1¢ cong ty, hop dong lao dong ky v6i cong ty va nghi quyét cua
Hoi dong quan tri. Truong hop diéu hanh trai véi quy dinh nay ma giy thiét hai cho cong ty
thi Giam dbc phai chiu trach nhiém trudc phap luat va phai boi thudng thiét hai cho cong ty.

6. Hoi dong quan tri c¢6 thé bai nhiém Giam ddc diéu hanh khi da s thanh vién Hoi dong quan
tri du hop c6 quyén biéu quyét tan thanh va bo nhiém mot Gidm déc didu hanh méi thay thé.
Pic¢u 26: Uy quyén, ity nhiém

1. Gidm déc c6 thé c6 quyén uy quyén, uy nhiém cho Phé gidm doc hodc nhitng nQuoi diéu
hanh khdc trong céng ty thay mdt minh thi hanh mét s6 nhiém vu ciia Cong ty bdang vin ban,
nhing Giam ddc phdi chiu trach nhiém phdp 1y triée sw uy quyén, uy nhiém.

2. Nguoi duge Gidm doc uy quyén, uy nhiém phai chiu trach nhiém phap ly trude Giam doc
va phap luat vé viéc minh lam.

Diéu 27: Céc phé giam doc va cdn by diéu hanh khdc ciia cong ty

1. Céc Pho giam dbc cong ty:

Céac Pho giam ddc cong ty duoc Giam ddc cong ty giao trach nhiém trong viéc quan 1y, diéu
hanh mang céng viéc cu thé hodc chi dao hoat dong ctia mét s6 don vi cu thé trong cong ty.
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Ngoai cac ndi dung quy dinh trong van ban phan cong nhi€ém vu ciia Giam doc cong ty, cac
Pho gidm doc cong ty cd cac quyen va nhiém vu sau:

a. Tham muu, giup viéc cho Hoi d@)ng quan tri, Giam ddc cong ty trong vi¢c chi dao, diéu
hanh céc hoat dong chung cua cong ty.

b. Thyuc hién nhirng nhiém vu dugc Hoi déng quan tri, Chu tich Hoi déng quan tri, Giam
dbc cong ty giao.

c. Dé xuit y kién, bién phap giai quyét cac van dé lién quan dén nhiém vu dugc phan cong;
tham gia gop y dé giai quyét cac cong viéc khac lién quan dén to chuc, xay dung cac quy ché
quy dinh, dén cac hoat dong chung cua cong ty.

d. Chiu trach nhiém trudc Hoi déng quan tri, Giam dbe cong ty vé cong viéc, linh vuc dugc
giao phu trach.

e. Khi dugc uy quyén thuc hién vai trd cua Giam ddc, Pho giam dbc chiu trach nhiém hoan
toan trudc Giam ddc va phap luat vé viéc 1am ctia minh trong thoi gian dugc uy quyén, dong
thoi c6 trach nhiém bao cdo Giam dbc nhirng van dé di duoc giai quyét trong thoi gian do.

2. Céc can b quan ly khac trong cong ty:

Ngoai nhitng ndi dung quy dinh trong Quy ché t6 chirc san xuét va hach toan ndi b cong ty
ban hanh theo quyét dinh s6 01/2016/QD-HPQT ngay 11/01/2016 ciia Hoi dong quan tri,
Trudng cac don vi - phong trong cong ty co cac quyén va nhiém vu sau:

a. Tham gia x4y dung, gop y vao cic quy ché, quy dinh quan 1y cic mit ciia cong ty, vao
cong tac diéu hanh san xuat, to chirc bd may cta cong ty.

b. Chu dong trong cong tac quan 1y, diéu hanh don vi nham thyc hién nhiém vu duogc giao;
thudng xuyén tim toi, dwa vao van hanh céc phuong thirc quan Iy méi nham mang lai hiéu qua
cao nhat.

¢. Chiu trach nhiém toan dién trudc Hoi dong quan tri, Giam dbc cong ty két qua san xuét
kinh doanh, cong tac quan 1y cac mat, doi séng CBCNV, 6n dinh va phat trién don vi, nang
cao chit luong ngudn nhan luec...

d. Phdi hop véi cac don vi trong cong ty trong viée thuc hién nhiém vu san xudt kinh
doanh, quan 1y cac mat.

e. Thyc hién nghiém tic cac quy ché, quy dinh ctia cong ty va c6 bién phap ¢&¢ CBCNV don
vi minh chéap hanh t6t cac quy ché, quy dinh d6.

Diéu 28: B6 nhiém, mién nhiém, bii nhiém cdn bé diéu hanh cong ty

1. Can cr dé bd nhiém, mién nhiém cdn b diéu hanh:

Viéc bd nhiém, mién nhiém cdn bé diéu hanh can clt vao cac ndi dung sau:
a. Tiéu chuin, ning luc can bd.
b. Két qua cac mit cong tac dugc giao.

¢. Nhu cau cong tac.
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d. Bé xuit cta don vi, cua Giam dbc cong ty.
e. Quyét dinh ctia Hoi dong quan tri cong ty.
2. Tiéu chuan can bd diéu hanh céng ty:
Tiéu chuan chung:

a. Nang luc cong tac diéu hanh cta can bd. Kha nang chi dao, 1anh dao, td chirc cong viée
dbi voi tap thé CBCNV.

b. Nang luc cong tac chuyén mon.
c. Két qua cong tac duogc giao.

d. Tinh than chi dong, dam nghi, ddm lam phu hop quy ché cong ty, khong ngai kho khan,
vat va...

e. Tinh than tap thé, phén dau vi tap thé, hai hoa loi ich c4 nhan va tap thé; khong thu vén
cho c4 nhan, nhom loi ich; cong bang trong cong tac quan 1y.

f. M6i quan hé dong nghiép, trén dudi. Kha ning giao tiép, giai quyét cong viéc véi cac chi
dau tu, khach hang.

g. Nghiém tic trong viéc chip hanh cic ndi quy, quy ché ... cong ty ban hanh.

Dbay la cac tiéu chuan chung cho cdn bo diéu hanh cua cong ty. Tuy theo vi tri cong tdc ma
cac tiéu chuan trén c¢6 yéu cau, mic do khac nhau.

3. Quy trinh cong tac bd nhiém cdn bj diéu hanh.

3.1 B6i véi can bo dién Hoi dong quan tri bd nhiém (trir trudng hop bau Chu tich Hoi dong
quan tri, bo nhiém Gidm dbc cong ty duogc thuc hién theo Luat Doanh nghi¢p va Diéu 18 cong
ty). \ I \ 7

a. Budc 1:Can ctr nhu cau cong tac, nang luc can bd... Gidm doc cong ty lap dé€ xuat voi
Hoi ddng quan tri, voi cac ndi dung sau:

- Panh gia qué trinh cong tac, két qua cong tac dugc giao.

- Du kién bd tri vi tri cong tac.

b. Bwéce 2:Sau khi Hoi déng quan tri xem Xét, chép thuan, can bd sung thém ban cam két
cua nguoi dugc dé xuét vé viéc thuc hién cong tac dugc giao.

C. Buwéc 3:Trén co so su théng nhét cua Hoi déng quan tri, Chu tich Ho1 déng quan tri ban
hanh quyét dinh bo nhiém can bo. Trong quyét dinh b6 nhiém c6 ndi dung thoi gian dam
nhi¢m churc vu cua nguoi dugce b6 nhiém.
3.2 Dbi voi can bo thude tham quyén Giam doc cong ty bo nhiém:

a. Bude 1:Truong don vi 1ap hd so va dé xuit voi Giam ddc cong ty, bao gom:

- Qué trinh cong tac, két qua cong tac duogc giao.

-Y kién cia CBCNV don vi.

- Y kién cta can bo quan 1y khac ctia don vi.

- Dy kién phan cong cong tac sau bd nhiém.

b. Buée 2:Sau khi Giam dbc cong ty cho ¥ kién chép thudn, hd so bd sung thém ban cam
két cua nguoi duoc dé xuét vé viéc thuc hién cong tac dugc giao.
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c. Bude 3:Giam dbc cong ty ky quyét dinh bd nhiém. Trong quyét dinh bd nhiém c6 ndi
dung thoi gian ddm nhiém chic vu ctia nguodi dugc bd nhiém.
3.3 Céc truong hop dac biét:

a. Pi voi cac trudng hop bo nhiém can bo didu hanh 14 ngudi duge cong ty tuyén dung bén
ngoai, co ban theo trinh ty cac budce tai khoan 3.1 va 3.2 ¢ trén.

b. Hoi dong quan tri, Giam dbc cong ty c6 thé xem xét bd nhiém can bd quan 1y trong
truong hop can bd duoc danh gia tdt trong cac mit cong tac nhung chua dugc don vi dé xuat
theo trinh ty néu & phan trén.

3.4. Thoi gian bd nhiém cdn b diéu hanh:
- Thoi gian dam nhiém chirc vu t6i da 1a 05 nam, bang thoi gian nhiém ky ctia Hoi dong
quan tri, Giam déc cong ty.
- Can bo quan 1y co thé dugc hodc khong duoc b6 nhiém lai tuy theo danh gia, nhu cau
cong tac cua nhiém ky mdi.

4. Mién nhiém, bii nhiém can bd diéu hanh:

a. Viéc mién nhiém, bii nhiém cdn bg diéu hanh dugc xem xét khi c6 mot trong cac van dé
sau.

- Két qua cac mat cong tac duoc giao & mic yéu (ban danh gia can bo quan 1y hang nim
clia cong ty theo cac tiéu chi quy dinh tai Piéu nay.

- Nang luc quan 1y yéu gay bat on trong don vi hodc pham vi cong viéc dugc giao.

- Vi pham nghiém trong (hodc tai vi pham) trach nhiém va quyén han cta can bd quan ly.

- Pon xin tir nhi¢ém cua can bg quan 1y do cac van dé c4 nhan, suc khoe...

b. Mién nhiém, bai nhiém ddi voi cdn b6 diéu hanh dién Hoi dong quan tri bd nhiém duoc
quy dinh nhu sau:

- Can cit vao cac ndi dung & phan a néu trén.

- Can cir vao dé xuét cua Giam ddc cong ty hodc Chu tich Hoi dong quan tri cong ty.

Hoi dong quan tri xem xét va thong nhat mién nhiém cong tac cta cdn bé diéu hanh. Sau
khi ¢co su théng nhét, Chu tich Hoi dff)ng quan tri ban hanh quyét dinh.

C. Mién nhiém, bai nhiém cdn bo diéu hanh thuoc tham quyén cua Giam doc cong ty:
- Cén ctr vao cac ndi dung ¢ phan a néu trén.
- Hoac can cur vao dé xuat cua cap truong don vi - phong.

- Gidm ddc cong ty xem xét va quyét dinh mién nhiém can bo.

CHUONG VI
TRACH NHIEM QUAN LY CONG TY VA CONG KHAI LOQI iCH LIEN QUAN

Piéu 29: Trach nhiém cia can bd quan 1y cong ty
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1. Thanh vién Hoi dong quan tri, Giam dbc va can bd quan 1y khac co trach nhiém sau day:

a. Thuc hién cac quyén va nghia vy duoc giao theo ding quy dinh ctia Luat Doanh nghiép,
phap luat c6 lién quan, Piéu 18 cong ty, nghi quyét cia PHPCP.

b. Thuc hién cac quyén va nghia vu dugc giao mdt cach trung thyec, can trong, tdt nhat
nham dam bao loi ich hop phép tdi da cua cong ty.

c. Trung thanh véi loi ich ciia cong ty va c6 dong; khong st dung thong tin, bi quyét, co hoi
kinh doanh ctia cong ty, dia vi, chltc vu va st dung tai san ctia cong ty dé tu loi hodc phuc vu
loi ich clia to chure, ca nhan khéc.

d. Thong bao kip thoi, ddy du, chinh x4c cho cong ty vé doanh nghiép ma ho va ngudi co
lién quan cta ho 1am chil hodc c6 phan von gop, ¢6 phan chi phdi; thong bao ndy dugc niém
yét tai tru so chinh va chi nhanh cta cong ty.

2. Cac nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ cong ty.

Pi¢u 30: Cong khai cac loi ich lién quan

Vi¢c cong khai héa 1gi ich va nguoi ¢6 lién quan cua cong ty thyc hién theo quy dinh sau day:
1. Cong ty phai tap hop va cap nhat danh sach nhiing nguoi c6 lién quan cua cong ty theo quy
dinh tai khoan 17 Piéu 4 cta Luit Doanh nghiép va cac giao dich tuong img ctia ho véi cong
ty.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Giam dbc va can bo quan 1y khic cia cong
ty phai ké khai cac 1oi ich lién quan cta ho véi cong ty, bao gom:

a. Tén, ma s6 doanh nghié¢p, dia chi tru s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh cua doanh nghiép
ma ho ¢6 s& hitu phan vén gop hodc cb phan; ty 18 va thoi diém sé hitu phan vén gop hoic cd
phan do.

b. Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh cua doanh nghiép
ma nhitng nguoi ¢ lién quan cia ho cing s hitu hodc sé hitu riéng phan von gop hodc cd
phan trén 10% vbn diéu 1¢.

3. Viéc ké khai quy dinh tai khoan 2 Diéu nay phai duoc thuc hién trong thoi han 07 ngay lam
viéc, ké tir ngay phat sinh 1¢1 ich lién quan; viéc sua ddi, bd sung phai dugc thong bao voi
cong ty trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngdy c6 stra d6i, bo sung tuong tng.

4. Viéc cong khai, xem xét, trich luc, sao chép Danh sach ngudi cé lién quan va lgi ich c6 lién
quan duoc ké khai quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay dugc thyc hién nhu sau:

a. Cong ty phai thong bdo Danh sich ngudi c6 lién quan va loi ich cé lién quan cho
DHDCD tai cudc hop thuong nién.

b. Danh sach ngudi co lién quan va 1¢i ich c¢6 lién quan dugc luu gitt tai tru s& chinh cta
doanh nghiép; truong hop can thiét co thé lvu gitt mot phan hodc toan b ndi dung Danh sach
noi trén tai cac chi nhanh cta cong ty.
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c. Co dong, dai dién theo uy quyén cta c6 dong, thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém
soat, Giam dbc va ngudi quan 1y khac co quyén xem xét, trich luc va sao mot phan hoic toan
bd ndi dung ké khai trong gio lam viéc.

d. Cong ty phai tao diéu kién dé nhimg ngudi quy dinh tai diém ¢ khoan nay tiép can, xem,

trich luc va sao chép danh sach nhiing nguoi ¢6 lién quan cua cong ty va nhiing ndi dung khac
mot cach nhanh nhat, thuan loi nhit; khong dugce ngin can, giy kho khin dbi voi ho trong
thuc hién quyén nay. Trinh ty, thi tuc xem xét, trich luc va sao chép ndi dung ké khai nguoi
c6 lién quan va loi ich c6 lién quan duoc thyc hién theo quy dinh tai Diéu 1 cong ty.
5. Thanh vién Hoi dong quan tri, Giam d6c nhan danh c4 nhan hodc nhan danh nguoi khac dé
thuc hién cong viéc dudi moi hinh thic trong pham vi céng viéc kinh doanh ciia cong ty déu
phai giai trinh ban chit, ndi dung ctia cong viée d6 trude Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va
chi dugc thuc hién khi duoc da s thanh vién con lai cia Hoi déng quan tri chép thuan; néu
thuc hi¢én ma khong khai bao hoac khong duoc su chﬁp thuan cua Hoi dff)ng quan tri thi tat ca
thu nhap c6 dugc tir hoat dong d6 thudc vé cong ty.

CHUONG VII
PANH GIA HOAT PONG, KHEN THUONG- KY LUAT

Pi¢u 31: Panh gii hoat dong

1. Banh gia hoat dong cua thanh vién Ho1 dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Ban Giam
doc va can bg quan ly dugc tién hanh mot ndm mdt 1an va khi cé y€u cau, phai ddm bao cac
ndi dung sau:

a. Xac dinh nang lyc ddm nhéan vi tri cong viéc cua cac thanh vién nham dat muc dich va lgi
ich cao nhat.

b. Qua trinh danh gia phai khach quan va trung thyec.
c. Két qua danh gia 1an trudc phai duoc luu lai va 1am co s cho 1an danh gia ké tiép.

d. Panh gia hoat dong phai dya trén cac tiéu chi cu thé va phu hop voi nhiém vu cua cac
thanh vién lién quan.

2. Céc tiéu chi danh gia hoat dong cua thanh vién Hoi déng quéan tri va Ban kiém soat:
a. Viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu thanh vién Hoi d@)ng quan tri, Ban kiém soat.

b. Viéc thuc hién nhitng nhiém vy, chuyén dé cu thé ma Hoi déng quan tri, Ban kiém soat
giao.

C. Viéc thuc hi¢n nhiém vu quén 1y, di€u hanh hoac nhiém vu san xuat kinh doanh cu thé
cua thanh vién HQ1 dong quan tri, Ban kiém soat ki€ém nhiém

d. Viéc thyc hién quy ché quan tri ctia Hoi dong quan tri, quy ché cta Ban kiém soat.
e. Viéc thuc hién cac ndi quy, quy ché khac cia cong ty.

g. Viéc tudn thu cac nghi quyét di dugc Pai hoi dong ¢ dong cong ty thong qua.
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3. Cac tiéu chi danh gia hoat dong cia can bg quan 1y trong cong ty:
a. Pi voi cac Pho giam ddc cong ty:
- Két qua chung trong linh vuc duge Giam dbc cong ty phan cong.
- Tién d0, chét lugng cac dy an duogc giao chi dao.
- Két qua san xuit kinh doanh (hodc cong tac quan 1) cu thé trong linh vuc dugc giao.
- Cong tac chi dao, diéu hanh vé chuyén mon ciing nhu cic mit cong tac quan 1y khac.
- Viée giai quyét mbi quan hé A - B trong trién khai du 4n.
- Viéc chap hanh cac ndi quy, quy ché cua cong ty.

- Két qua cong tac khac (thuc hién cac chuong trinh, dé an hodc nhiém vu do Hoi déng
quan tri hodc Giam déc cong ty giao..).

b. Boi véi cap Trudng cac don vi - phong san xuat:

- Két qua chung cac mit cong tac quan 1y, diéu hanh don vi (theo tiéu chi thi dua cudi nim
cua cong ty).

- Cong tac td chirc san xuét, né nép lam viéc & don vi.
- Cong tac dao tao va phat trién nhan luc & don vi.
- Cong tac xay dyng va van hanh quy ché ¢ don vi.
- Cong tac phdi hop cac don vi khac trong san xuat kinh doanh.
- Viéc chap hanh ndi quy, quy ché ciia ban than va CBCNV trong don vi.
c. Bdi vé6i cap Truong cac phong chuyén mén - nghiép vu:
- Két qua thyc hién nhi¢m vu cua phong.
- Két qua cong tac tham muu - dé xuét trong linh vyc dam nhan.
- Cong tac giam sat, huéng dan cac don vi thuc hién quy ché cua cong ty.
- Cong tac phodi hop véi cac don vi, phong khac trong thyc hién nhiém vu.
- Cong tac quan 1y, xay dung né nép lam viéc cua don vi.
- Viéc chap hanh noi quy, quy ché ciia ban than va CBCNV don vi.
d. Bdi vé6i cap pho cac don vi:
- Banh gia theo cac nhiém vu dugc don vi giao.
- Viéc chap hanh cac ndi quy, quy ché cua cong ty.
4. Tién hanh d4nh gia:
a. Cap truong cac don vi - phong danh gia hoat dong cac cip phé cua don vi cin cir vao két

qua viéc thyc hién cac nhi€ém vy duoc phan cong: Tién dd; chat lugng; hi¢u qua; cong tac
KCS; chip hanh ndi quy, quy ché. Két qua guri vé Hoi déng quan tri va Giam ddc cong ty.
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b. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, Ban giam dbc va cic can bo quan 1y tir
danh gia theo céac tiéu chi néu ¢ khoan 2 va khoan 3 caa Diéu nay:
Phan thanh cac muc:
- Mt lam tét.
- Mt con ton tai.
- Phuong hudng khéc phuc.
- Ty nhan muec.

c. Hoi dong quan tri xem xét, danh gia va quyét dinh xép loai cho thanh vién Hoi dong quan
tri, Ban Giam ddc va can bo quan 1y cta toan cong ty.

5. Phan loai danh gié, xép loai:
a. Co 5 muc: Xuat sac - Tot - Kha - Trung binh - Yéu

b. Tiéu chi cu thé cho cac mirc:
- Xuat sac: Hoan thanh tot tat ca cac nhiém vu dugc dam nhan, c6 mat noi troi.

- Tét: Hoan thanh t6t cic nhiém vu dam nhan, cac tiéu chi duoc danh gia tot.

- Kha: Co ban hoan thanh cac nhiém vu dugc giao, c6 ti€u chi két qua chua tdt.
- Trung binh: Hoan thanh cac nhi€ém vu dugc giao ¢ mirc trung binh.

- Yéu: Pa s6 cac tiéu chi khong hoan thanh, két qua ¢ muc do thap.

6. Thoi diém tién hanh danh gia: Cudi quy I nam tiép theo, khi da c6 két qua hoat dong san
xuat kinh doanh va cac mit cong tac khac & cac don vi trong Cong ty.

Pi¢u 32: Khen thuéng

1. Thanh vién HQ1 dong quan tri, Ban kiém soat, Ban giam doc va can b quan ly dugc danh
gia & muc xuat sac va tot s¢ dugc khen thuong.

2. P6i v6i mirc xuat sac:
- Thudng bang tién hodc c¢b phiéu (c6 quy ché riéng).
- Nang lvong sém.
- Tao diéu kién thoi gian, kinh phi di hoc tap, dao tao.
- Bé bat 1én cip cao hon.

3. Péi véi mire tot:
- Thudng bang tién.
- Tao diéu kién thoi gian, kinh phi di hoc tép, dao tao.
- Dé bat 1én cap cao hon (néu lién tuc tot nhiéu nam).

4. Hang nam, Hoi déng quan tri s& quyét dinh hinh thirc khen thudng cu thé sau khi di danh
gia hoat dong cac can by quan ly cia cong ty.

Pi¢u 33:Ky luat
1. Cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Ban giam déc va can by quan 1y 1am anh
hudng nghiém trong dén Cong ty déu 1a vi pham ky luat.

27



2. M6t s6 vi pham ky luat chu yéu sau:
a. Vi pham nghiém trong nghia vy, trach nhiém dugc giao.

b. Lam dung quyén hanh, chtic ning ra quyét dinh vuot qua thAm quyén giy thiét hai cho
don vi, cho Cong ty.

€. C6 hanh vi tryc loi ¢4 nhan trong qua trinh hoat dong va thuc hién nhiing cong tac duogc
phan céng.

d. Mirc d6 vi pham nghia vu cong bd thong tin theo yéu cau luat dinh va trach nhiém cong
b thong tin dugc quy dinh tai cac Piéu 35, 36 cia Quy ché nay.

3. Tuy theo murc d vi pham, thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va can b quan 1y
s€ bi xem x¢&t hinh thtrc ky luat vdi cac muc:

a. Phé binh, khién trach.

b. Canh cao.

C. Mién nhiém, bai nhiém.

d. Budc thoi viéc.

e. Chiu sy xtr 1y theo phap luat.
4. Trinh ty xem xét xur 1y ky luat:

a. Thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat, Ban Giam dbc va cac can bod quan ly phat
hién ra vi pham cta thanh vién Hoi d@)ng quan tri, Ban kiém soat, Ban giam ddc thuc hién bao
céo va giri vé Hoi ddng quan tri.

b. HOi déng quan tri thyc hién danh gid va xem xét ky luat thanh vién Ban Giam ddc va
can b quan 1y, hoac dé xuit ky luat thanh vién Ho1 d@)ng quan tri hodc Ban kiém soat 1én
DbHDCD.

c. Trong truong hop ngudi bi dé nghi ky luat 1a Chu tich Hoi dong quan tri thi viéc bao
cao, danh gid va dé nghi ky luat do Ban kiém soat thuc hién.

d. Sau khi BPHDPCD théng qua, Hoi d@)ng quan tri, Ban kiém soat s& t6 chuc thuc hién ky
luat thanh vién Ho1 déng quan tri hodc Ban kiém soat theo ding tinh than quyét dinh.

CHUONG VIII
QUAN HE LAM VIEC CUA HQI PONG QUAN TRI

Pi¢u 34: Quan hé véi Pai hoi dong co dong

1. T6 chirc va chu tri cudc hop DPHPCD thudng nién hodc bat thuong theo ding quy dinh
phap luat va Diéu 1é Cong ty.

2. Bao cdo két qua hoat dong ctia Cong ty theo ding quy dinh phép luat va Piéu 1é Cong ty.
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3. Xin y kién DPHDCD théng qua cac ndi dung lién quan dén hoat dong, diéu hanh trong Cong
ty.

Piéu 35: Quan hé 1am viéc véi cac ¢ dong

1. Thong bao ndi dung cudc hop DPHPCPD thudng nién hodc bat thuong cho cac ¢ dong.

2. Thong bao két qua cude hop PHDCD va ké hoach thyc hién ndi dung ciia Nghi quyét do
DHDCD thong qua.

3. Hudng dan, tu van cac ¢ dong thuc hién quyén va nhiém vu lién quan dén Diéu 1¢, phap
luat hién hanh va Nghi quyét cia PHDPCP.

4. Hoi dong quan tri, Chu tich Hoi dong quadn tri, Ngwoi dweoe HPOT 1y quyén duy tri moi
quan hé thuong xuyén véi cdc ¢é dong, thwe hién ddy dii cdc ndi dung ciia Diéu 1é lién quan
dén cé doéng va dam bdo hoat ddng ciia céng ty vi lpi ich ciia ¢6 déng.

5. Hoi déng quan tri, Chu tich Hoi do”‘ng quan tri can xir ly kip thoi va minh bach cac kién
nghi ciia c6 déng nham duy tri va gitt moi quan hé tot dep véi c¢é dong.

Pi¢u 36: Quan hé lam viéc v6i Giam doc cong ty.

1. Gidm doc Céng ty xdy dung quy ché hoat déng bang van bdn, phdn chia trach nhiém, quyén
han diéu hanh hoat dong SXKD. Quy ché lam viéc ciia Gidm doc phai duwoc ban hanh dén cac
cdp lién quan biét dé thuwc hién cong viéc.

Gidm doc chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién cdc nghi quyét DHDPCD, Hoi d‘é‘ng quan tri;
chiu trach nhiém truoc Hoi déng quan tri va truoc phap ludt vé diéu hanh moi mat cong tac
hang ngay o cong ty.

2. Khi t6 chire thuc hién nghi quyét, quyét dinh cua Hoi ddng quan tri, néu phat hién van dé
khong phu hop véi luat phap hién hanh thi Giam dbc bao cao Hoi dong quan tri dé diéu chinh
lai nghi quyét, quyét dinh do.

3. Giam déc c6 quyén cha dong quyét dinh cac van dé thudc tham quyén theo quy dinh phan
cap duoc Hoi dong quan tri va Piéu 18 cong ty da ban hanh; quyét dinh cac bién phap vuot
tham quyén cua minh trong truong hop khan cép (thién tai, dich hoa, su cé) nhung phai chiu
trach nhiém vé nhirg quyét dinh d6, ddng thoi béo cao ngay cho Hoi dong quan tri biét.

4. Hpi dong quan tri, Chii tich Hoi dong quan tri thuong xuyén trao doi cong viéc véi Gidm
déc, ngwoi diéu hanh Doanh nghiép khdc trén quan diém phéi hop gidi quyét, tén trong quyén
chii déng ciia Gidm doc va nguwoi diéu hanh doanh nghiép khdc.

5. Chi tich Hoi dong quan tri cong ty tham gia cac cudc hop giao ban Giam ddc, giao ban san
xuét cong ty, cac cudc hop vé xay dung quy ché ciing nhu cac cude hop quan trong khac cua
cong ty dé kip thoi ndm bét tinh hinh va trao d6i dé cung ngudi didu hanh Doanh nghiép khac
trién khai c6 két qua cac mit cong tac.

Pieu 37: Quan h¢ lam viéc voi Ban kiém soat

1. Trao d6i thong tin qua lai trong quan 1y, diéu hanh hoat dong ciia Cong ty.
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2. Ban kiém soat thong bao kip thoi voi Hoi dong quan tri vé két qua hoat dong cta Ban kiém
soat.

3. Trao ddi, thao luan voi Hoi dong quan tri cac ndi dung trude khi trinh cac bao cdo, két luan
va kién nghi véi PHDCD.

CHUONG IX
BAO CAO VA CONG BO THONG TIN

Diéu 38: Nghia vu céng bd théng tin

1. Cong ty phai giri bdo cdo tai chinh hang nam da dwoce Pai hdi dong coé dong théng qua dén
co quan nha nwde c¢é tham quyén theo quy dinh cia ludt vé ké toan va phdp ludt ¢6 lién quan.

2. Cong ty dam bdo céng bé théng tin ddy di, chinh xdc, dinh ky C&c néi dung sau:
a. Piéu 1¢ cong ty;

b. So yéu Iy lich, trinh @6 hoc vin va kinh nghiém nghé nghiép ciia cdc thanh vién Hji
dong quan tri, Kiém sodt vién, Gidm doc cong ty;

C. Bdo cdo tai chinh hang ndam da dwoc Pai héi dong cé dong théng qua;

d. Bdo cdo ddanh gid két qua hoat déng hang nam cia Hoi dong quan tri va Ban kiém sodt.
3. Céng ty phdi théng bdo cho Co quan ding ky kinh doanh chdm nhat 03 ngay sau khi ¢é
thong tin hodc co thay doi cac thong tin vé ho, tén, quéc tich, 56 ho chiéu, dia chi thuong tru,
$6 ¢6 phdn va logi c6 phan cia cé dong la cd nhdan nude ngodi; tén, md sé doanh nghiép, dia
chi tru sé chinh, sé ¢ phcin va loai ¢6 phdn va ho, tén, quéc tich, s6 hé chiéu, dia chi thuong
trii nguoi dai dién theo 1ty quyén ciia ¢6 dong la t6 chire nide ngodi.
4. Cong ty c6 nghia vu cong bd day du, chinh xac va kip thoi thong tin dinh ky va bat thuong
vé tinh hinh hoat dong san xuat kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tri cong ty cho cb
déng va cong chung. Cong ty phai cong bd day du, chinh xac va kip thoi cac thdng tin khéc
néu cac thong tin d6 c6 kha ning anh huéng dén gia chimg khoan va anh huong dén quyét
dinh cua c6 dong va nha dau tu. Thong tin va cach thirc cong bd thong tin duoc thyc hién theo
quy dinh cta phap ludt va Diéu 1é cong ty.
5. Cac thong tin duogc cong bd dam bao cd dong trong va ngoai cong ty tiép can mot cach cong
bang va dong thoi. Ngon tir trong cong bd thong tin rd rang, chinh xéac, dé hiéu va tranh gay
hiéu 1am cho c6 déng va cong chung dau tu.
Pi¢u 39: Cong bd thong tin vé tinh hinh quan tri Cong ty
1. Cong bb thong tin vé tinh hinh quan tri cong ty trong bio cao thuong nién cia cong ty, tbi
thiéu phai bao gdm céc thong tin sau:

a. Thanh vién va co cau ctia Hoi dong quan tri va Kiém soat vién
b. Hoat dong cta Hoi ddng quan tri va Kiém soat vién.

c. Nhitng ké hoach dé ting cuong hiéu qua trong hoat dong quan trj Cong ty.
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d. Thu lao va chi phi cho thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién.

d. Thong tin vé cac giao dich c6 phi€u cia cong ty, ciia cac thanh vién Hoi dong quan tri,
Ban kiém soat, Ban Gidm doc, c6 dong 16n va cac giao dich khac cua thanh vién H)1 dong
quan tri, Ban kiém soat va Ban Giam ddc va nhirng nguoi lién quan téi cac doi tugng noi trén.

e. Sb luong thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Ban giam ddc dd tham gia dao
tao vé quan tri cong ty.

2. B4o c4o dinh ky quy, nim va coéng b thong tin vé tinh hinh quan tri céng ty theo quy dinh
cho uy ban chirng khoan nha nudc va s¢ giao dich chung khoan hoac trung tdm giao dich
chirng khoan.

3. Cong bd thong tin vé cac cb dong 16n.
T4 chuic cong bd thong tin dinh ky vé timg c6 dong 16n gom cac ndi dung chu yéu sau:
- Tén, nam sinh (c6 dong ca nhan)
- Pia chi lién lac.
- Nghé nghiép (c6 dong ca nhan); nganh nghé hoat dong (c6 dong to chirc)
- S6 luong va ty 1& cd phan sé hitu trong cong ty.
- Tinh hinh bién dong vé s& hitu cia cac c6 dong 16n.
Piéu 40: T6 chirc cong bd thong tin

1. Cong ty bd nhiém va ty quyén cho mot can bd chuyén trach kiém nhiém phu trach cong bd
nhitng thong tin da c6 sy phé duyét ciia Hoi dong quan tri.

2. Can bo chuyén trach cong bd thong tin phai 1a nguoi:

a. C6 kién thtrc ké toan, tai chinh, co k¥ ndng nhét dinh vé tin hoc.

b. Cong khai tén, s6 dién thoai lam viéc dé cac cd dong cé thé dé dang lién h¢.

c. C6 du thoi gian d¢ thuc hién chirc trach cua minh, ddc biét 1a viéc lién hé véi cac co
dong, ghi nhan nhiing ¥ kién cua cac c6 dong, tra 10i y kién cta cic cd dong va cac van dé
quan tri cong ty theo quy dinh.

d. Chiju trach nhiém dinh ky cong b cac thong tin ctiia Cong ty voi cac co quan Nha nudc,
cb dong va cong ching dau tu theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ cong ty.

CHUONG X
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 41: Xir ly vi pham

Thanh vién Hoi déng quan tri, Giam ddc, Kiém soat vién va ngudi diéu hanh khéc trong cong
ty chiu trach nhiém tuan tha va thuc hién cac quy dinh cua Quy ché nay. Cac ca nhan vi pham
s& bi xir 1y theo céc quy dinh ctia phap ludt va Quy ché quan tri Cong ty.
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Pi¢u 42: Thim quyén sira d6i, bd sung Quy ché

Quy ché néi bo vé quan tri cong ty dwoc Hoi dong qudn tri xdy dwng, siva déi, bé sung, trinh
Pai héi dong c6 dong thong qua.

Diéu 43: Hiéu lwe thi hanh.

1. Quy ché nay dwoc sira doi, bé sung ngay....thang.... nam 2018 cé hiéu luc thi hanh ké tir
ngay dwoc Pai héi dong cé dong thong qua va Chii tich Hoi dong quan tri thay mdt Hoi dong
quan tri ky quyét dinh phé duyét Quy ché sira doi, bo sung.

2. Nhitng ndi dung chua dugce quy dinh trong Quy ché nay s& dugc ap dung theo cac quy dinh
ctia Diéu 1é cong ty va cac quy dinh hién hanh c6 lién quan cta phap ludt va cac quy ché c6
lién quan khac.

3. Trong qué trinh thuc hién, cong ty s& xem xét va tién hanh sira d6i, bo sung cac ndi dung
ctia Quy ché cho phu hop thuc té, dap ing yéu cau hoat dong kinh doanh ctia cong ty trong
tung giai doan.

T/M. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

NGUYEN QUOC HUNG

Ghi chii: Phén chit in nghiéng 13 nhirng ndi dung sira ddi so véi Quy ché cii
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