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XAY DUNG CCIC HA NOI DPéc ldp - Tu do - Hanh phiuc

Se: 20 /2016/QD-HDQT ' Ha Néi, ngay 18 thang 10 nam 2016

QUYET PINH CUA HOI PONG QUAN TRI CONG TY
(Vé viéc: Ban hanh Quy ché quan tri Cong ty)

3

CHU TICH HOI PONG QUAN TRI CONG TY CP TU VAN VA PAU TU
XAY DUNG CCIC HA NOI

- Can cit Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014 (c6 hiéu luc thi hanh
tir ngay 01/7/2015).

- Can ctt Diéu 1é t8 chic va hoat dong ctia Cong ty c6 phan Tu vdn va Dau tu Xay
dung CCIC Ha Noi da duge Dai hoi déng c¢d dong nam 2013 sitra d6i, bd sung thong qua
ngay 25/4/2013.

- Can ctt Quyét dinh s6 15/2014/QD-HDQT ngay 28/10/2014 cua Hoi dong Quan tri
Cong ty vé viéc ban hanh Dé 4n T4i co cdu Cong ty ¢ phan Tu vén va Dau tu Xay dung
CCIC Ha Noi - Giai doan 2015 - 2020.

- Can ctt Nghi quyét s6 25/2016/NQ-HDQT ngay 15/09/2016 cta Hoi dong Quan tri
Cong ty vé viéc danh gid két qua hoat dong san xudt kinh doanh 8 thang dau nam 2016,
x4c dinh nhiém vu trong tam trong thdi gian téi va kiém diém viéc thuc hién D€ 4n Téi co
cdu Cong ty giai doan 2015-2020.

QUYET BINH
biéu 1: Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché quan tri Cong ty c¢é phan Tu

van va Pau tr Xay dung CCIC Ha noi.
Diéu 2: Quy ché& quan tri Cong ty c6 gi4 tri thi hanh k€ tr ngay ky.
biéu 3: Céac Ong, Ba thanh vién Hoi déng Quan tri, Ban Kiém soét, Ban Gidm déc

Cong ty, Trudng cac Phong, Gidm ddc cac Xi nghiép truc thudc Cong ty cé trach nhiém
thi hanh quyét dinh nay.

TM/ HOI PONG QUAN TRI
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CONG TY CO PHAN TU VAN VA PAU TU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XAY DUNG CCIC HA NOI POC LAP - TU DO - HANH PHUC

Ha Noi, ngay 18 thdng 10 nam 2016

QUY CHE QUAN TR
CONG TY CO PHAN TU VAN VA PAU TU XAY DUNG CCIC HA NOI

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Can cit va pham vi diéu chinh

1/ Can ctt Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 da dugc Quéc hoi Nude Cong hoa xa hoi chi
nghia Viét Nam khéa XTII, k¥ hop thit 8 thong qua ngay 26/11/2014.

Can ctt Diéu 1¢ t8 chiic va hoat dong ctia Cong ty CP Tu védn va Dau tu Xay dung CCIC Ha
Noi di dugc Pai hoi ddng cd dong thudng nién nam 2013 thong qua ngay 25/4/2013.

2/ Quy ché nay quy dinh cu thé cdc quy dinh cha phap luat va Diéu 1¢ cong ty lién quan dén co
cdu t6 chiic, hoat dong, chic nang, nhiém vu va quyén han ctia Dai hoi déng cd dong, Hoi
déng quan tri, Ban kiém so4t, Ban diéu hanh ciing nhu méi quan h¢ giita Hoi dong quén tri véi
Dai hoi déng c¢é dong, Ban Kiém soét, Ban diéu hanh va cdc cdn bo quéan 1y cua cong ty.

3/ Quy ché nay 1a co s& dé danh gid cong tdc quan tri clia cong ty.
Diéu 2: Giai thich thuat ngir

Nhimng tir ngit duéi day dugc hiéu nhu sau:

1/ Quan tri cong ty 14 hé théng cdc quy tic ddm bao cho cong ty dugc dinh hudéng di€u hanh va
dugc kiém sodt mot cach c6 hiéu qua vi quyén lgi clia c6 dong va nhiing ngudi c6 lién quan
dén cong ty.

2/ Cong ty duoc hiéu 1a Cong ty ¢6 phan Tu van va Dau tu Xay dung CCIC Ha Noi.

3/ C4n bo quan 1y 1a Gidm d6c diéu hanh, cdc Phé Gidm doc, K€ todn trudng, cap trudng cic
don vi - phong.

4/ Nguoi c6 lien quan 1a c4 nhan hoic té chitc dugc quy dinh tai Khoan 34 Diéu 6 Luat Ching
khoén s6 70/2006/QH11 ngay 29/6/2006, cu thé nhu sau:

a/ Cha, cha nuo6i, me, me nudi, vg, chéng, con, con nudi, anh, chi em rudt clia c4 nhan.

b/ TS chitc ma trong d6 c6 c4 nhan 1a nhan vién, Gidm d6c hodc Téng gidm doc, chl s&
hitu trén mudi phén tram s6 ¢ phiéu Iwu hanh cé quyén biéu quyét.

¢/ Thanh vién Hoi d6ng quan tri, Ban kiém soét, Gidm d6c hoac Téng gidm doc, Pho gidm
déc hodc Phé téng gidm doc va cdc chitc danh quéan 1y khac cia té chic do.
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d/ Ngudi ma trong moi quan hé véi ngudi khac tryc tiép, gidn ti€p ki€m sodt hoac bi kiém
sodt boi ngudi d6 hodc cling v6i ngudi d6 chiu chung mot su kiém soat.

d/ Cong ty me, cong ty con.

e/ Quan hé hop dong trong d6 mot ngudi la dai dién cho nguoi kia.

5/ Co cfu t6 chitc quan tri va kiém sodt Cong ty: Gém cdc chu thé sau:
a/ Dai hoi déng c6 dong.
b/ Hoi déng quan tri.
¢/ Gidm d6c va Ban di€u hanh.
d/ Ban kiém sodt.

6/ Diéu lé Cong ty 12 Diéu 1¢ td chic va hoat dong cia Cong ty da dugc Dai hoi ¢ dong thong
qua.

7/ Phap luat 12 tat cA cdc van ban quy pham phap luat quy dinh tai Luat ban hanh van ban quy
pham phép luat hién hanh.
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CHUONG 11
PAI HOI PONG CO PONG

Diéu 3: Quyén va nhiém vu ctia Pai hoi déng c6 dong (PHDCD)

1/ Dai hoi déng cé dong (PHPCD) gém tat ca cd dong c6 quyén biéu quyét, 1a co quan quyét
dinh cao nhat clia cong ty cd phén.

2/ DPHDCD c6 cdc quyén va nghia vu sau day:

a/ Thong qua dinh huéng phét trién ctia cong ty.

b/ Quyét dinh loai ¢8 phén va tdng s6 c8 phan clia timg loai dugc quyén chao ban; quyét
dinh mifc c8 tic hing nam cla timg loai ¢6 phan.

¢/ Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quén tri, Kiém sodt vién.

d/ Quyét dinh diu tu hodc ban s6 tai san c6 gid tri bang hodc 16n hon 35% tong gid tri tai
san duoc ghi trong bdo cdo tai chinh gin nhat clia cong ty.

d/ Quyét dinh sira déi, b8 sung Dicu I¢ cong ty.

e/ Thong qua bdo céo tai chinh hing nam.

g/ Quyét dinh mua lai trén 10% tdng s6 ¢d phdn da ban ctia m6i loai.

h/ Xem xét va xit 1y céc vi pham cta Hoi dong quan tri, Ban kiém so4t gay thiét hai cho
cong ty va c6 dong cong ty.

i/ Quyét dinh t8 chiic lai, giai thé cong ty.

k/ Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty.

Diéu 4: Thim quyén triéu tap hop Pai hoi déng cd dong

1/ PHDCD hop thudng nién méi ndm mot 14n. Ngoai cudc hop thudng nién, PHDCD c6 thé
hop bt thuong. Dia diém hop PHDCD phéi & trén lanh thé Viét Nam. Trudng hop cudc hop
DHDCD duoc t8 chiic dong thdi & nhidu dia diém khdc nhau thi dia diém hop PHDCD duge
x4c dinh 14 noi chu toa tham du hop.

2/ DPHDCD phéi hop thudng nién trong thoi han 04 thang, ké tir ngay két thic nam tai chinh.
Theo dé nghi ctia Hoi déng quén tri, co quan dang ky kinh doanh c6 thé gia han, nhung khong
qué 06 thang, ké tlr ngay két thiic nam tai chinh.
DHDCP thudng nién thio luan va thong qua cic van dé sau day:

a/ K& hoach kinh doanh hing nam ctia cong ty.

b/ B4o céo tai chinh hing nam.

¢/ Bdo cdo clia Hoi déng quén tri v& quan tri va két qua hoat dong ctia Hoi dong quan tri
va ting thanh vién Hoi dong quan tri.

d/ Bio céo clia Ban kiém soét vé két qua kinh doanh clia cong ty, vé két qua hoat dong cua
Hoi déng quén tri, Gidm déc hodc Téng gidm déc.

d/ Béo céo tu danh gid két qua hoat dong ctia Ban kiém soét va cir ting kiém sodt vién.

e/ Miic c6 tiic ddi v6i mdi cb phén cua timg loai.

g/ C4c vin dé khic thuoc thim quyén.

3/ Hoi déng quan tri phai triéu tap hop bat thudng DPHDCD trong cdc trudng hop sau day:
a/ Hoi déng quan tri xét thdy cin thiét vi loi ich ctia cong ty.
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b/ S6 thanh vien Hoi déng quan tri, Ban kiém sodt con lai it hon s6 thanh vién theo quy
dinh cta phép luat.

¢/ Theo yéu ciu clia ¢d dong hodc nhém c6 dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 114 cta Luat
Doanh nghiép.

d/ Theo yéu céu ctia Ban kiém soat.

d/ Céc trudng hop khéc theo quy dinh cha phap luat va Diéu 1¢ cong ty.

4/ Ngudi triéu tap phai thuc hién cac cong viéc sau day dé t6 chiic hop PHDCD:

a/ Chudn bi danh sach cdc cd dong di diéu kién tham gia va bi€u quyét tai dai hoi cham
nhét ba muoi (30) ngay trudc ngly bit ddu tién hanh DPHDCD; chwong trinh hop va céc tai li¢u
theo quy dinh phut hgp véi luét phap va cdc quy dinh cua cong ty.

b/ Cung cép thong tin va gidi quyét khi€u nai lién quan dén danh sach c6 dong.

c/ Lap chu’ofng trinh va noi dung cudc hop.

d/ Chuén bi tai liéu cho cudc hop.

d/ Du thao ngh1 quyét cia DPHDCD theo noi dung du kién clia cuoc hop; danh sach va
thong tin chi ti€t clia cdc tng cir vién trong trudng hop bau thanh vien Hoi déng quén tri, Ki€ém
Soat vién.

e/ X4c dinh thoi gian va dia diém hop

g/ Thong b4o hop DPHDCD duge gl cho tdt ca cdc c6 dong dong thoi cong b trén phuong
tién thong tin ctia S& giao dich chiing khoén, trén trang thong tin dién tlr (website) clia cong ty.
Thong bdo hop PHDCD pha1 duoc gtri it nhét bay (07) ngay truéc ngay hop PHDCD, (tinh tir
ngay ma thong bdo dugc glri hodc chuyén di mot cach hop 1€, dugc tra cude phi hodc duge bo
vao hom thu). Chuong trinh hop DHDCD céc tai liéu lién quan dén cdc van dé s& duge biéu
quyét tai dai hoi dugc glri cho cdc ¢4 dong hoac/va dang trén trang thong tin dién tir ciia cong
ty. Trong truong hop tai liéu khong dugc gln kém thong bdo hop DHDCD, thong bdo moi hop
phéi néu o dia chi trang thong tin dién tir dé cdc c6 dong c6 thé ti€p can.

h/ Céc cong viéc khac phuc vu cudc hop.

Diéu 5: Chuong trinh va noi dung hop PHPCD
1/ Nguoi trieu tap hop DPHDCD phai chuén bi chuong trinh, noi dung cudc hop.

2/ C8 dong hoic nhém cb dong s& hitu tir 10% téng s6 ¢b phan phd thong tré 1én trong thoi han
lién tuc it nhdt 06 thing c6 quyén kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop PHDCD. Kién
nghi phéi bang van ban va dugc glii dén cong ty cham nhét 03 ngay lam viéc trudc ngay khal
mac, trir trudng hop Diéu le cong ty co quy dinh thoi han khac. Kién nghi phéi ghi rd tén c6
dong, s6 lugng timg loai ¢ phan clia ¢d dong hodc thong tin tuong duong, vin dé ki€n nghi
dua vao chuong trinh hop.

3/ Nguoi trieu tap DPHDCD c6 quyén tir chéi kién nghi quy dinh tai khoan 2 Piéu nay néu
thudc mdt trong cac trudng hop sau day:

a/ Kién nghi duoc glii dén khong ding thoi han hoac khong dii, khong ding noi dung.

b/ Vin dé kién nghi khong thugc thdm quyén quyét dinh ca PHDCD.

¢/ Trudng hop khac theo quy dinh ctia Di€u 1& cong ty.

4/ Nguoi trieu tap hop DPHDCD phaéi chép nhan va dua kién nghi quy dinh tai khoan 2 Diéu nay
vao du kién chuong trinh va noi dung cudc hop, trir truong hgp quy dinh tai khoan 3 Diéu nay;




kién nghi dugc chinh thic b6 sung vao chuong trinh va noi dung cudc hop néu dugc PHDCD
chép thuan.

biéu 6: Piéu kién tién hanh PHDCD

1/ Cuoc hop PHDPCD dugc tién hanh khi ¢6 s6 c6 dong du hop dai dién it nhat 51% téng so
phiéu biéu quyét.

2/ Trudng hop cudc hop l4n thi nhat khong di diéu kién ti€n hanh theo quy dinh tai khoan 1
Diéu nay thi dugc triéu tap hop lan thit hai trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay du dinh hop lan
thtt nhét. Cudc hop cia DPHDCD triéu tap lan th hai dugc ti€n hanh khi c6 s6 cb dong du hop
dai dién it nhat 33% téng s6 phiéu biéu quyét.

3/ Trudng hop cudc hop trieu tap lan thi hai khong di diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu nay thi dugc triéu tap hop lan thit ba trong thdi han 20 ngay, ké tir ngay du dinh
hop 14n thtt hai. Trudng hop nay, cudc hop cia PHPCD dugc tién hanh khong phu thude vao
téng s6 phiéu biéu quyét clia cdc c6 dong du hop.

4/ Chi ¢c6 PHDCD méi c6 quyén quyét dinh thay ddi chuong trinh hop da dugc glii kem theo
thong bdo mdi hop theo quy dinh tai Diéu 139 ctia Luat Doanh nghiép.

Diéu 7: Thé thitc tién hanh hop va biéu quyét tai PHPCD
Thé thitc tién hanh hop va biéu quyét tai cudc hop PHDPCD dugce ti€én hanh nhu sau:
1/ Trudc khi khai mac cudc hop, phai tién hanh diang ky c¢6 dong du hop PHDCD.

2/ Viéc bau Chi toa, thu ky va ban kiém phiéu dugc quy dinh nhu sau:

a/ Cht tich Hoi déng quan tri 1am chd toa céc cudc hop do Hoi dong quan tri triéu tap;
trudng hop Chi tich ving mat hodc tam thoi mét kha nang lam viéc thi cdc thanh vién Hoi
déng quan tri con lai bdu mot ngudi trong s¢ thanh vien HDQT lam chu toa cudc hop theo
nguyén tic da s6; trudng hop khong bau duge ngudi 1am chi toa thi Trudng ban ki€m soat diéu
khién ¢ PHDCD bau chil toa cudc hop va ngudi c¢6 s6 phi€u bau cao nhit lam chi toa cudc
hop.

b/ Trudng hop khéc, ngudi ky tén triéu tap hop PHDCD diéu khién dé DHDCD bau chi
toa cudc hop va ngudi cé s phi€u bau cao nhat lam chii toa cudc hop.

¢/ Chi toa clr mot hoac mot s6 ngudi lam thu ky cudc hop.

d/ PHPCD biu mot hoic mot s6 ngudi vao ban kiém phi€u theo dé nghi ctia chu toa cudc
hop.

3/ Chuong trinh va noi dung hop phai dugc PHDCD thong qua trong phién khai mac. Chuong
trinh phai x4c dinh 1o va chi tiét thoi gian d6i véi timg véan d€ trong ndi dung chuong trinh hop.

4/ Cht toa c6 quyén thuc hién cic bién phdp cén thi€t va hop 1y dé diéu khién cudc hop mot
céch c6 trat tu, ding theo chuong trinh da dugc thong qua va phan dnh dugc mong mudn cia
da s6 nguoi du hop.
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5/ PHDCD thao luan va biéu quyét theo timg vin dé trong noi dung chuong trinh. Viéc biéu
quyét dugc tién hanh bang céch théng ké s6 phi€u biéu quyét tdn thanh va khong tan thanh,
cudi ciing kiém phiéu tdng hop s6 phiu biéu quyét tin thanh, khong tén thanh, khong c6 y
kién. Két qua kiém phigu duge chil toa cong bé ngay trude khi bé mac cudc hop, trir trudng hop
Diéu 1é c6 quy dinh khéc.

6/ Cé dong hoac ngudi dugc Gy quyén du hop dén sau khi cugc hop dé khai mac van duoc dang
ky va c6 quyén tham gia bi€u quyét ngay sau khi dang ky; trong trudng hop nay, hiéu luc cia
nhitng noi dung da dugc biéu quyét truéc d6 khong thay déi.

7/ Ngudi triéu tap hop PHDCD c6 céc quyén sau day:

a/ Yéu cdu tat ci ngudi du hop chiu su kiém tra hodc céc bién phdp an ninh hop phap, hop
1y khac.

b/ Yéu cdu co quan ¢ thdm quyén duy tri trat tw cudc hop; truc xudt nhitng nguoi khong
tuan tht quyén diéu hanh cla chi toa, ¢6 y gay 16i trat tu, ngan can tién trién binh thudng cta
cudc hop hoac khong tuan tha cdc yéu cdu vé kiém tra an ninh ra khoi cudc hop PHDCD.

8/ Chi toa c6 quyén hodn cuoc hop PHDCD da c6 di s6 ngudi dang ky du hop theo quy dinh
dén mot thoi diém khéc hoac thay ddi dia diém hop trong céc trudng hop sau day:

a/ Dia diém hop khong cé di chd ngdi thuan tién cho tat ca nguoi du hop.

b/ Céc phuong tién thong tin tai dia diém hop khong dam bao cho céc c¢6 dong du hop tham
gia, thdo luan va biéu quyét.

¢/ C6 ngudi du hop can trd, gay roi trat ty, ¢6 nguy co lam cho cudc hop khong dugc ti€n
hanh mot cdch cong bang va hop phép.

Thdi gian hodn t6i da khong qué 03 ngay, ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac.

9/ Trudng hop chii toa hodn hoic tam dimg cudc hop DPHDCD trdi v6i quy dinh tai khoan 8
Piéu nay, DHDCD bdu mot ngudi khéc trong s6 nhitng ngudi du hop d€ thay th€ chu toa diéu
hanh cudc hop cho dén ldc két thic; tat ca cac nghi quyét duge thong qua tai cudc hop dé déu
c6 hiéu luc thi hanh.

Piéu 8: Hinh thitc va diéu kién thong qua Nghi quyét PHDCD

1/ DPHDCD thong qua cc quyét dinh thuc thdm quyén bang hinh thitc bi€u quyét tai cudc hop
hoic 14y ¥ ki€én béng van ban.

2/ Nghi quyét cia PHPCD vé cic van dé sau day phai dugc thong qua bang hinh thic biéu
quyét tai cuéc hop PHDCD:

a/ Stra d6i, bd sung céc ndi dung ctia Diéu 1¢ cong ty.

b/ Binh huéng phat trién cong ty.

¢/ Loai c6 phan va téng s6 c6 phén cua ting loai.

d/ Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quén tri va Ban kiém soat.

d/ Quyét dinh déu tw hodc ban s6 ti san c6 gid tri bang hodc 16n hon 35% tong gid tri tai
san dugc ghi trong bdo céo tai chinh gin nhat clia cong ty.

e/ Thong qua bdo céo tai chinh hdng nam.

g/ T6 chiic lai, gii thé cong ty.
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3/ Nghi quyét vé noi dung sau day dugc thong qua néu dugc s6 c6 dong dai dién it nhat 65%
téng s6 phi€u biéu quyét cha tat ca c6 dong du hop tén thanh.

a/ Loai c6 phin va téng s6 c6 phan cta tirng loai.

b/ Thay déi nganh, nghé va Iinh vuc Kinh doanh.

¢/ Thay déi co cdu t6 chiic quan 1y cong ty.

d/ Du 4n ddu tu hodc bén tai san c6 gid tri bang hoac 16n hon 35% téng gid tri tai san dugc
ghi trong bdo céo tai chinh gin nhit ciia cong ty.

d/ Té chic lai, giai thé cong ty.

e/ Cac van dé khac do Diéu 1é cong ty quy dinh.

4/ Cac ngh1 quyét khac dugc thong qua khi dugc s6 c6 dong dai dién cho it nhat 51% téng so
phiéu biéu quyet clia tat ca ¢ dong du hop tan thanh, trlr trudng hop quy dinh tai khodn 3 va
khoan 5 Piéu nay; ty 1& cu thé do Diéu 1é cong ty quy dinh.

5/ Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soét phai thuc hién theo
phuong thuo biu ddn phiéu, theo d6 mdi c¢6 dong c6 tong s6 phi€u biéu quyet tuong Ung voi
téng s6 co phén s& hitu nhan véi s6 thanh vién dugc bau ctia Hoi dong quan tri hodc Ban kiém
soét va c6 dC)ng c6 quyén dén hét hodc mot phén téng s phleu bau ctia minh cho mot hoac
mot s6 ng cir vien. Ngudi tring clr thanh vién Hoi déng quan tri hodc Kiém sodt vién dugc
xdc dinh theo s& phi€u bau tinh tir cao xuéng thép, bit ddu tir tng clr vién c6 s6 phi€u bau cao
nhét cho dén khi di s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty. Trudng hop c6 tir hai tng clr
vién tr& lén dat cling s6 phi€u bau nhu nhau cho thanh vién cu6i ciing clia Hoi déng quan tri
hodc Ban kiém sodt thi s& tién hanh bau lai trong s6 cdc tng clr vién c6 s6 phi€u bau ngang
nhau hoic lua chon theo tiéu chi quy ché bau cir hodc Diéu 1€ cong ty.

6/ Trudng hgp thong qua nghi quyét dudi hinh thitc lay ¥ kién bang vian ban thi ngh1 quyet cta
Dai hoi déng cé dong duoc thong qua néu duge s6 cb dong dai dién it nhat 51% tong s6 phiéu
biéu quyét tan.

7/ Nghi quyét cia PHDCD phéai dugc thong bdo dén c6 dong c6 quyén du hop PHDCD trong
thoi han 15 ngay, ké tir ngay nghi quyét dugc thong qua; truong hgp cong ty c6 trang thong tin
dién tir, viéc glri nghi quyét c6 thé thay thé€ bing viéc dang tai 1én trang thong tin dién tir ctia
cOng ty.

Diéu 9: Tham quyén va thé thirc 14y y kién ¢ dong bing van ban dé thong qua nghi
quyét ciia Dai hoi dong co dong.

Thim quyén va thé thic 14y ¥ ki€n cd dong bing vin ban dé thong qua nghi quyét cia
DHDCD dugc thuc hién theo quy dinh sau day:

1/ Hoi déng quan tri c6 quyén lay ¥ kién c6 dong bing vin ban dé thong qua nghi quyét cla
DHDCD khi xét thdy cén thiét vi lgi ich clia cong ty.

2/ Hoi déng quan tri chuén bi phi€u 18y ¥ kién, du thao nghi quyét cia DPHDCD, céc tai liéu
giai trinh du thdo nghi quyét va gli dén tat cd cdc ¢6 dong c6 quyén biéu quyét cham nhat 10
ngay trudce thdi han phai gt lai phi€u 14y ¥ kién, néu Diéu 1é cong ty khong quy dinh thoi han
khac dai hon. Viéc lap danh sich ¢ dong gl phi€u ldy ¥ kién thuc hién theo quy dinh tai




khoan 1 va khoan 2 Diéu 137 ctia Luat Doanh nghiép. Yéu cdu va cach thic gli phi€u lay y
kién va tai lieu kém theo thuc hién theo quy dinh tai Dieu 139 ctia Luat Doanh nghiép.

3/ Phiéu 14y y kién phai c6 cdc ndi dung chl y€u sau day:

a/ Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép.

b/ Muc dich 14y ¥ kién.

¢/ Ho, tén, dia chi thudng trd, qudc tich, s6 Thé can cudc cong dan, Gidy chting minh nhén
dan, Ho chiéu hodc ching thyc c4 nhan hop phép khdc cta c8 dong 1a c4 nhan; tén, ma s6
doanh nghiép hoic s6 quyét dinh thanh 1ap, dia chi try s& chinh cla c6 dong 1a té chic hoac
ho, tén, dia chi thudng trd, qudc tich, s6 Thé can cude cong dan, Gidy chting minh nhéan dan,
Ho chi€u hoac ching thuc c4 nhan hop phép khac ctia dai dién theo ly quyén clia cd dong 1a t6
chitc; s6 luong cd phén cha timg loai va s6 phi€u biéu quyét ctia c6 dong.

d/ Vin dé can 14y y ki€n thong qua.

d/ Phuong 4n biéu quyét bao gém tan thanh, khong tdn thanh va khong c6 ¥ kién.

e/ Thoi han phai giri vé cong ty phiéu 14y ¥ kién da tra 10i.

g/ Ho, tén, chit ky ctia Chu tich Hoi déng quan tri va nguoi dai dién theo phdp luét cla
cong ty.

4/ C6 dong c6 thé giri phiéu 14y ¥ kign da trd 10i dén cong ty theo mot trong cdc hinh thic sau
day:

a/ Giti thu. Phi€u 14y ¥ kién da dugc tra 101 phéi c6 chit ky cua cb dong la cd nhan, cia
ngudi dai dién theo fiy quyén hoac ngudi dai dién theo phdp luat cia c8 dong la to chic. Phi€u
14y § kién giri vé cong ty phai dugc dung trong phong bi dén kin va khong ai dugc quyén mo
truée khi kiém phiéu.

b/ Giri fax hodc thu dién tir. Phigu 14y ¥ kién giti vé cong ty qua fax hodc thu dién tr phai
dugc bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Céc phi€u 14y ¥ kién glri vé cong ty sau thoi han da xéc dinh tai néi dung phiéu 14y ¥ kién
hodc di bi md trong trudong hop gl thu va bi tiét 10 trong trudng hop gii fax, thw dién tr 1a
khong hop 1é. Phiéu l4y ¥ kién khong dugc giri vé coi 1a phi€u khong tham gia biéu quyét.

5/ Hoi déng quén tri t8 chic kiém phigu va 1ap bién ban kiém phiéu duéi sy ching kién clia
Ban kiém so4t hodc clia c6 dong khong nam giif chitc vu quan 1y cong ty.
Bién ban kiém phi€u phai c6 cdc noi dung chli yéu sau day:

a/ Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép.

b/ Muc dich va cic vin dé cén 14y y kién dé thong qua nghi quyét.

¢/ S8 ¢b dong véi tdng s6 phicu bi€u quyét da tham gia bi€u quyét, trong d6 phan biét s6
phi€u biéu quyét hop 1¢ va s6 biéu quyét khong hop 1¢ va phuong thitc giri bi€u quyét, kem theo
phu luc danh séch c6 dong tham gia bi€u quyét.

d/ Téng s6 phi€u tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ ki€n d6i vdi timg van dé.

d/ Céc vdn dé da dugc thong qua.

e/ Ho, tén, chit ky ctia Cht tich Hoi dong quan tri, ngudi dai dién theo phap luat clia cong
ty, ngudi gidm s4t ki€ém phi€u va ngudi kiém phiéu.

Cac thanh vien Hoi déng quén tri, ngudi kiém phi€u va ngudi gidm sat kiém phiéu phai
lien d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xdc ctia bién ban ki€m phi€u; lién déi chiu
trach nhiém vé c4c thiét hai phat sinh tir cdc quyét dinh dugc thong qua do kiém phi€u khong
trung thuc, khong chinh xéc.
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6/ Bién ban kiém phiu phai duge glri dén céc c¢6 dong trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay két
thiic kiém phi€u. Trudng hgp cong ty c6 trang thong tin dién tlr, viec giri bién ban kiém phi€u
c6 thé thay thé bing viéc dang tai lén trang thong tin di¢n tir ciia cong ty.

7/ Phiéu 14y ¥ kién da dugc tra 10i, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dugc thong qua va tai
lieu c6 lien quan giri kém theo phiéu 14y ¥ ki€n dugc luu giit tai tru s& chinh ctia cong ty.

8/ Nghi quyét dugc thong qua theo hinh thic 14y ¥ kién c6 dong bing van ban cé gia tri nhu
nghi quyét dugc thong qua tai cudc hop PHDCD.

Piéu 10: Bién ban hop Pai hoi dong cd dong.

1/ Cudc hop PHDCD phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi am hoac ghi va luu gilt dudi hinh
thic dién tir khac. Bién ban phai dugc lap bing tiéng Viét, c6 thé 1ap thém bang ti€ng nudc
ngoai va ¢6 cac nodi dung chi yéu sau day:

a/ Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghi¢p.

b/ Thoi gian va dia diém hop PHDCD.

¢/ Chuong trinh va ndi dung cudc hop.

d/ Ho, tén cht toa va thu ky.

d/ Tém tét dién bién cudc hop va céc ¥ kién phat biéu tai DHDCD vé timg vén dé trong nodi
dung chuong trinh hop.

e/ SG cé dong va t8ng s6 phi€u biéu quyét clia cac ¢ dong dy hop, phu luc danh sich dang
ky c8 dong, dai dien c8 dong du hop véi s6 ¢4 phdn va s6 phi€u bau twong tng.

o/ Téng s6 phi€u biéu quyét d6i véi timg vén dé biéu quyét, trong d6 ghi 16 phuong thic
bidu quyét, tdng s6 phi&u hop lé, khong hop 1¢, tén thanh, khong tén thanh va khong ¢ § ki€n;
ty 1 tuong tng trén tdng s6 phigu biéu quyét ctia cd dong dy hop.

h/ Céc vin dé da duoc thong qua va ty 1& phi€u biéu quyét thong qua tuong tng.

i/ Chit ky ctia chu toa va thu Ky.

Bién ban dugc lap bing tiéng Viét va ti€ng nudc ngoai déu cé hi¢u lyc phdp 1y nhu nhau.
Trudng hop c6 su khic nhau vé noi dung bién ban ti€ng Viét va tiéng nudc ngoai thi nodi dung
trong bién ban ti€ng Viét c6 hiéu luc dp dung.

2/ Bién ban hop DPHPCD phai 1am xong va thong qua trudc khi ket thic cudc hop.

3/ Chi toa va thu ky cudc hop phéi lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh X4c cua
noi dung bién ban.

Bién ban hop PHDCD phéi duge giri dén tdt ca c6 dong trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay két
thiic cudc hop; viéc giri bién ban kiém phi€u c6 thé thay thé bang viéc dang tai lén trang thong
tin dién tir cia cong ty.

Bién ban hop PHDCD, phu luc danh séch cé dong dang ky du hop, nghi quyét da dugc thong
qua va tai liéu c6 lién quan giri kém theo thong bdo mdi hop phai dugc luu git tai try s& chinh
clia cong ty.

Pidul1l:  Hiéu luc cac nghi quyét cha Pai hoi dong cé dong.

1/ Céc nghi quyét cia DPHDCD c6 hiéu lyc ké tir ngay dugc thong qua hozc tir thoi diém hiéu
luc ghi tai nghi quyét dé.




2/ Cic nghi quyét ctia DPHDCD dugc thong qua bang 100% téng s6 ¢ phdn c6 quyén bicu
quyét 12 hop phép va c6 hiéu luc ngay ca khi trinh tur va thti tuc thong qua nghi quyét d6 khong
dugc thuc hién ding nhu quy dinh.

3/ Truong hop c6 cé dong, nhém cd dong yéu cdu Toa an hoac Trong tai hily bo nghi quyét
ctia DHDCD theo quy dinh tai Diéu 147 cha Luat Doanh nghiép, thi céc nghi quyét d6 van c6
hiéu lyc thi hanh cho dén khi Tda 4n, Trong tai c¢6 quyét dinh khéc, trir truong hop ap dung
bién phap khdn c4p tam thoi theo quyét dinh clia co quan c6 thdm quyén.

Diéu 12: Hop dong, giao dich phai dugc Pai hoi dong ¢6 dong hoac Hoi dong quan tri
chap thuan.

1/ Hop déng, giao dich gifta cong ty véi cdc doi tugng sau day phai dugc DPHDCD hodc Hoi
déng quan tri chap thuan:

a/ C3 dong, ngudi dai dién fiy quyén clia cd dong s& hitu trén 10% tong s6 c6 phan phé
thong clia cong ty va nhitng ngudi 6 lién quan cta ho.

b/ Thanh vien Hoi déng quan tri, Gidm doc hodc Tong gidm déc va ngudi c6 lién quan cua
ho.

¢/ Doanh nghiép ma thanh vién Hoi déng quén tri, Kiém soét vién, Gidm doc hodc Téng
gidm doc va ngudi quén 1y khdc clia Cong ty s¢ hitu phan v6n gop hoac c6 phan trén 10% von
diéu le.

2/ Hoi déng quan tri chip thuan cdc hgp déng va giao dich c6 gia tri nho hon 35% téng gia tri
tai san doanh nghiép ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhdt hodc mot ty lé khac nho hon quy
dinh tai Diéu lé cong ty. Trudng hop nay, ngudi dai dién cong ty ky hop déng phai thong bio
c4c thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém sodt vién vé cic d6i tugng co lien quan de6i véi hgp
déng, giao dich d6; d6ng thdi keém theo du thao hgp dong hodc noi dung cht yéu cua giao dich.
Hoi déng quan tri quyét dinh viéc chdp thuan hop dong hodc giao dich trong thoi han 15 ngay,
ké tir ngay nhan dugc thong bdo trlr trudng hop Di€u 1¢ cong ty quy dinh mot thoi han khéc;
thanh vién c6 loi ich lién quan khong c6 quyén bi€u quyét.

3/ PHDCD chép thuan céc hop déng va giao dich khédc ngoai cdc giao dich quy dinh tai khoan
2 Piéu nay. Trudng hop ndy, ngudi dai dién cong ty ky hop dong phai thong bdo Hoi dong
quén tri v Kiém sodt vién vé cdc d6i tuong c6 lién quan d6i véi hop dong, giao dich do; dong
thdi keém theo du thio hop déng hoac thong bdo noi dung chli yéu cua giao dich. Hoi dong
quén tri trinh du thdo hgp ddng hodc gidi trinh vé noi dung cha yéu cta giao dich tai cuoc hop
PHDCP hoic 14y ¥ kién ¢ dong bang van ban. Trudng hop nay, cb dong co 1gi ich lién quan
khong c6 quyén biéu quyét; hop déng hoic giao dich dugc chép thuan khi c6 s6 c6 dong dai
dién 65% t8ng s6 phi€u biéu quyét con lai tan thanh, trir trudng hop Di€u 1¢ cong ty quy dinh
khéc.

4/ Hop déng, giao dich bi vo hiéu va xir 1y theo quy dinh ctia phép luat khi dugc ky két hodc
thue hién ma chua dugc chdp thuan theo quy dinh tai khoan 2 va khoan 3 Di€u nay, gy thiét
hai cho cong ty; ngudi ky két hop déng, c6 dong, thanh vien Hoi déng quén tri hodc Gidm déc
¢6 lién quan phai lién d6i béi thuong thiét hai phét sinh, hoan tré cho cong ty cdc khoan loi thu
dugc tir viéc thuc hién hgp dong, giao dich dé.
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CHUONG III
HOI PONG QUAN TRI
Diéu 13: Chitc nang, nhiém vu va quyén han ciia Hoi dong quan tri.

1/ Hoi déng quén tri 12 co quan quéan 1y cong ty, c6 toan quyén nhan danh cong ty dé quyét
dinh, thuc hién cdc quyén va nghia vu clia cong ty khong thudc thdm quyén cia DPHDCD.

2/ Hoi déng quan tri ¢6 cdc quyén va nghia vu sau day:

a/ Quyét dinh chién luge, k& hoach phat trién trung han va k& hoach kinh doanh hang nam
clia cong ty.

b/ Kién nghi loai c6 phin va téng s6 c6 phan dugc quyén chao bén cla timg loai.

¢/ Quyét dinh ban c6 phdn méi trong pham vi s6 ¢6 phin dugc quyén chao ban cla timg
loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thitc khéc.

d/ Quyét dinh gid ban c6 phan va trdi phi€u cia cong ty.

d/ Quyét dinh mua lai c6 phén theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 130 ctia Luat Doanh nghiép.

e/ Quyét dinh phuong 4n ddu tu va du 4n ddu tu trong thim quyén va gi6i han theo quy
dinh ctia phap luat.

g/ Quyét dinh giai phap phat trién thi trudng, ti€p thi va cong nghé.

h/ Thong qua hop ddng mua, bén, vay, cho vay va hop déng khac c6 gia tri bang hoac 16n
hon 35% téng gi4 tri tai sdn dugc ghi trong bdo cdo tai chinh gin nhat clia cong ty, néu Piéu 1&
cong ty khong quy dinh mot ty 1é hoadc gia tri khdc. Quy dinh nay khong dp dung d6i véi hop
déng va giao dich quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 3 Quy ché& nay va khoan 2 Diéu 12 Quy
ché nay.

i/ BAu, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi déng quén tri; bd nhiém, mién nhiém, bai
nhiém Gidm d6c hodc Téng gidm d6c va cdn bo quan 1y khac clia cong ty; quyét dinh tién
luong va quyén loi khdc ctia nhitng ngudi quéan 1y d6; cir ngudi dai dién theo tiy quyén tham gia
Hoi dong thanh vién hoic PHDCD & cong ty khac, quyét dinh mitc thii lao va quyén 1gi khéc
clia nhitng ngudi dé.

k/ Gidm sat, chi dao Gidm doc hodc Téng gidm doéc va ngudi quéan 1y khéc trong diéu hanh
cong viéc kinh doanh hang ngay ctia cong ty.

1/ Quyét dinh co céu té chic, quy ché quin 1y noi bo clia cong ty, quyét dinh thanh lap
cong ty con, 1ap chi nhénh, van phong dai dién va viéc gép von, mua c6 phéan clia doanh nghiép
khéc.

m/ Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop PHDCD, triéu tap hop PHDCD hoic
14y ¥ ki€n dé DHDCD thong qua quyét dinh.

n/ Trinh bdo cdo quyét todn tai chinh hang nam lén DPHDCD.

o/ Kién nghi mic c6 tic duge trd; quyét dinh thoi han va thi tuc tra c6 tic hoic xir 1y 16
phét sinh trong qué trinh kinh doanh.

p/ Kién nghi viéc t6 chic lai, gidi thé, yéu cdu phd san cong ty.

q/ Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh clia Luat Doanh nghiép va Diéu lé cong ty.

3{ Hoi dong quan tri thong qua quyét dinh bing biéu quyét tai cudc hop, 14y ¥ kién bing van
ban hogc hinh thiic khdc do Diéu 1¢ cong ty quy dinh. Mdi thanh vien Hoi déng quén tri c6 mot
phi€u biéu quyét.
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4/ Khi thuc hién chitc nang, quyén va nghia vu clia minh, Hoi déng quan tri tuan thi ding quy
dinh cha phép luat, Diéu 1¢ cong ty va nghi quyét ciia DHDCD. Trong trudng hgp nghi quyét
do Hoi déng quan tri thong qua trdi v6i quy dinh cta phdp luat hodc Piéu lé cong ty gay thiét
hai cho cong ty thi céc thanh vién tén thanh thong qua nghi quyét d6 phai ciing lién déi chiu
trich nhiém c4 nhan vé nghi quyét d6 va phai dén bu thiét hai cho cong ty; thanh vién phan
d6i thong qua nghi quyét néi trén duge mién trir trach nhiém. Trudng hop nay, c6 dong s& hitu
c8 phdn clia cong ty lién tuc trong thdi han it nhat 01 ndm c6 quyén yéu cau Hoi dong quan tri
dinh chi thuc hién nghi quyét néi trén.

Piéu 14: Nhiém ky va s6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri.
1/ Hoi déng quén tri cong ty ¢6 05 thanh vién.

2/ Nhiém ky cta thanh vien Hoi dong quan tri, thanh vien doc 1ap Hoi déng quan tri khong qua
05 nam va c6 thé dugc bau lai v6i s6 nhiém ky khong han ché.

3/ Trudng hop tat ci thanh vien Hoi dong quan tri cing ket thic nhiém ky thi cdc thanh vién d6
tiép tuc 12 thanh vién Hoi déng quan tri cho dén khi c6 thanh vién mé&i duge bdu thay the va
ti€p quan cong viéc.

Piéu 15: Co ciu, tiéu chudn va diéu kién lam thanh vién Hoi dong quan tri.

1/ Thanh vien Hoi déng quan tri phai c6 céc tiéu chudn va diéu kién sau day:

a/ C6 nang luc hanh vi dan sy ddy da, khong thugc d6i tugng khong duge quan 1y doanh
nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 ctia Luat Doanh nghiép.

b/ C6 trinh do chuyén mon, kinh nghiém trong quén 1y kinh doanh cta cong ty va khong
nhat thiét phai 1a cé dong ctia cong ty.

¢/ La dai dién hop phép ctia c6 dong phap nhan s& hitu t6i thi€u 10% von Diéu l¢ cong ty
tr& lén hoac 13 dai dién hop phdp clia c6 dong hay nhém c6 dong s& hitu trén 5% s6 c6 phi€u
phd thong trong thdi gian lién tuc tir 06 thang trd [en.

d/ C6 lap trudong, quan diém ving vang, dim chiu trdch nhiém; c6 trinh do hoc vén, cé
nang luc kinh doanh va quan 1§ doanh nghiép; c6 phdm chat dao dic, trung thuc, liém khiét, cé
hiéu biét phap luat, c6 du stc khoe.

e/ Thanh vién Hoi dong quan tri cong ty c6 thé dong thdi 1a thanh vién Hoi dong quan tri
cuia cong ty khac.

2/ Thanh vién doc lap Hoi déng quan tri theo quy dinh tai diém b khodn 1 Diéu 134 cua Luat
Doanh nghiép c6 céc tiéu chudn va diéu kién sau day, trir trudng hop phép luat vé€ chitng khodn
c6 quy dinh khéac:

a/ Khong phai 1a ngudi dang 1am viéc cho cong ty, cong ty con cla cong ty; khong phai 1a
ngudi da timg 1am viéc cho cong ty, cong ty con clia cong ty it nhét trong 03 nam lién trude do.

b/ Khong phéi 12 ngudi dang hudng luong, thi lao tir cong ty, trlr cdc khoan phu cdp ma
thanh vién Hoi déng quan tri dugc hudng theo quy dinh.

¢/ Khong phai 12 ngudi c6 vg hodc chéng, cha dé, cha nuoi, me dé, me nuoi, con dé, con
nuoi, anh rudt, chi ruot, em rudt 1a cd dong 16n clia cong ty; 12 ngudi quéan 1y cla cong ty hoac
cong ty con clia cong ty.

, d/ Khong phai 12 ngudi truc tiép hodc gién ti€p s& hitu it nhét 1% téng s6 c6 phan ¢6 quyén

bi€u quyét clia cong ty.
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d/ Khong phai 12 ngudi da timg lam thanh vién Hoi déng quan tri, Ban ki€ém soat clia cong
ty it nhdt trong 05 nam lién trudc do.

biéu 16: Chu tich Hoi dong quan tri.

1/ Hoi déng quan tri lya chon bau Chi tich trong so cac thanh vién cta Hoi déng quan tri. Trur
khi PHPCD quyét dinh khac, Cha tich Hoi dong quan tri Khong kiém nhiém chic vu Gidm
d6c diéu hanh cta cong ty. Viéc Chi tich Hoi déng quan tri kiem nhiém chitc Gidm déc diéu
hanh phai dugc phé chudn hang nam tai DHDCD thuong nién.

2/ Cht tich Hoi déng quén tri ¢6 cdc quyén va nghia vu sau day:

a/ Lap chuong trinh, k&€ hoach hoat dong ctia Ho1 déng quan tri.

b/ Chuén bi chuong trinh, noi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tap va chi toa cudc
hop Hoi dong quan tri.

¢/ T6 chiic viéc thong qua nghi quyét cha Hoi dong quén tri.

d/ Gigm sdt qud trinh td chiic thuc hién cdc nghi quyét cia Hoi déng quan tri.

d/ Chii toa cudc hop DPHPCD, cudc hop Hoi dong quan tri.

e/ Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu I¢ cong ty.

3/ Truong hgp Chi tich Hoi déng quan tri ving mat hodc khong thé thuc hién duge nhiém vu
ctia minh thi 0y quyén bing van ban cho mot thanh vién khac thuc hién cdc quyén va nghia vu
ciia Chli tich Hoi déng quan tri theo nguyén tic quy dinh tai biéu 1¢ cong ty. Truong hop
khong c6 ngudi duge ly quyén thi céc thanh vien con lai bau mot ngudi trong s6 cdc thanh
vién tam thoi gift chite Chi tich Hoi dong quén tri theo nguyén tac da so0.

4/ Khi xét thdy cn thiét, Chil tich Hoi dong quén tri tuyén dung thu ky cong ty dé hé trg Hoi
déng quan tri va Chi tich Hoi dong quan tri thuc hién cdc nghia vu thude thdm quyén theo quy
dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ cong ty. Thu ky cong ty ¢ cac quyén va nghia vu sau day:

a/ Hb trg t8 chiic triéu tap hop DPHDCD, Hoi déng quan tri; ghi chép cdc bién ban cudc
hop.

b/ H6 tro thanh vien Hoi déng quan tri trong viéc thuc hién quyén va nghia vu dugc giao.

¢/ Hb tro Hoi déng quan tri trong dp dung va thuc hién nguyén tic quan tri cong ty.

d/ H6 trg cong ty trong xay dung quan hé cd dong va bdo vé quyén va lgi ich hgp phap cla
c6 dong.

d/ Hb tro cong ty trong viéc tuan thi ding céc nghia vu cung cép thong tin, cong khai hoa
thong tin va thi tuc hanh chinh.

e/ Quyén va nghia vu khdc theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty.

5/ Chi: tich Hoi déng quén tri c6 thé bi bai mién theo quyét dinh clia Hoi déng quan tri.
Diéu 17: Cudc hop Hoi dong quan tri.

1/ Chi tich Hoi déng quan tri s& dugc bdu trong cudc hop dau tién cta nhiém ky Hoi dong
quén tri trong thdi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay két thic bau clr Hoi dong quan tri nhiém
ky d6. Cudc hop nay do thanh vién c6 s6 phi€u cao nhat hoac ty 1é phi€u bau cao nhat triéu tap
va chil tri. Truong hop c6 nhiéu hon mot thanh vién ¢6 s6 phi€u bau hodc ty 1¢ phi€u bau cao
nhét va ngang nhau thi cdc thanh vién bau theo nguyén tic da s6 dé chon 01 ngudi trong s6 ho
triéu tap hop Hoi déng quan tri.

13




—

|

2/ Hoi déng quan tri c6 thé hop dinh k¥ hodc bat thudng. Hoi dong quan tri hop tai tru s chinh
ctia cong ty hoac & noi khac.

3/ Cudc hop cha Hoi déng quan tri do Chu tich Hoi déng quan tri triéu tap khi xét thay can
thiét, nhung mdi quy phai hop it nhat mot 1an.

4/ Chu tich Hoi déng quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri khi c6 mot trong céc trudng
hop sau day:

a/ C6 dé nghi ctia Ban Kiém so4t hodc thanh vién doc lap.

b/ C6 dé nghi ctia Gidm d6c hodc Téng gidm ddc hoac it nhat 05 ngudi quan 1y khac.

¢/ Cé dé nghi ctia it nhét 02 thanh vién diéu hanh ctia Hoi dong quan tri.

d/ Céc trudong hgp khac do Diéu 1é cong ty quy dinh.

Pé nghi phai duogc lap thanh van ban, trong d6é néu rd muc dich, vin dé can thao luan va
quyét dinh thuoc thdm quyén ctia Hoi déng quan tri.

5/ Chu tich Hoi déng quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri trong thoi han 07 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan dugc dé nghi quy dinh tai khoan 4 Di€u nay. Truong hop Chi tich Hoi
ddéng quan tri khong trieu tap hop Hoi déng quan tri theo dé nghi thi Chu tich Hoi dong quén
tri phai chiu trach nhiém vé nhitng thiét hai xay ra d6i v6i cong ty; ngudi dé nghi c6 quyén
thay thé€ Hoi déng quan tri triéu tap hop Hoi dong quan tri.

6/ Chti tich Hoi déng quan tri hodc nguoi triéu tap hop Hoi dong quan tri phai gui thong bdo
moi hop cham nhét 03 ngay lam viéc truc ngay hop néu Diéu 1¢ cong ty khong c¢é quy dinh
khac. Thong bdo mdi hop phai x4c dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cdc vin
dé thdo luan va quyét dinh. Kém theo thong bdo mdi hop phai c6 tai lieu str dung tai cudc hop
va phi€u biéu quyét ctia thanh vién (néu cén).

Thong bdo moi hop dugc glii bang buu dién, fax, thu dién tir hodc phuong tién khéc, nhung
phdi ddm bao dén dugc dia chi lién lac clia tiing thanh vién Hoi dong quan tri dugc dang ky tai
coOng ty.

7/ Chu tich Hoi déng quén tri hodc ngudi triéu tap gl thong bdo moi hop va cdc tai liéu kem
theo dén c4c Kiém so4t vién nhu déi véi cdc thanh viéen Hoi dong quan tri.

Kiém soat vién c6 quyén du céc cudc hop clia Hoi dong quan tri; c6 quyén thao luin nhung
khong duoc biéu quyét.

8/ Cuodc hop Hoi ddng quan tri dugc ti€n hanh khi c6 tir ba phén tu tdng s6 thanh vién trd lén
du hop. trudng hgp cudc hop dugce triéu tap theo quy dinh khoan nay khong du s6 thanh vién
du hop theo quy dinh thi dugc triéu tap ldn th hai trong thdi han 07 ngay, ké tir ngay du dinh
hop l4n thit nhét, trir trudng hop Piéu 1¢ quy dinh thdi han khic ngén hon. Trudong hop nay,
cudc hop dugc ti€n hanh néu c¢6 hon mot nira s6 thanh vién Hoi dong quan tri du hop.

9/ No6i dung cac cudc hop Hoi dong quan tri:

a/ Cuoc hop ctia Hoi déng quan tri c6 thé c6 mot s6 hoic toan bo céc vén dé thudc thdm
quyén cta Hoi déng quan tri duoc quy dinh trong Luat Doanh nghiép va tai khoan 2 Diéu 13
ctia Quy ché nay.

b/ Noi dung cudc hop thuong ky ctia Hoi dong quan tri bao gobm:
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- Péanh gi4 tinh hinh va két qua sdn xust kinh doanh quy truéc; ban va thong qua bién
phép chi dao thuc hién k& hoach quy ti€p theo.

- Nghe bdo cdo va déng gop ¥ kién véi Gidm doc hodc thanh vien Hoi dong quan tri
duoc phan cong nhiém vu vé tinh hinh trién khai thuc hién cdc nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi
déng quén tri & cac k¥ hop trude. '

- Ban va quyét dinh nhitng vén dé c6 lién quan dén viéc trién khai thuc hién cdc dé 4n,
chuong trinh cong tac quy, nam va dai han ciia cong ty.

- Thong qua cic quy ché va céc quy dinh dugc xay dung mdi hodc dugc b6 sung, stra
ddi thuoc thdm quyén quyét dinh ban hanh ctia Hoi dong quan tri.

- Ban va quyét dinh c4c vén dé khéc lién quan thuoc thim quyén clia Hoi dong quan tri
va céc néi dung theo chuong trinh hop da duge Chu tich Hoi dong quén tri thong bao.

10/ Tai liéu cho cédc cudc hop Hoi dong quan tri:
Viéc chuén bj tai liéu cho cdc cudc hop ctia Hoi déng quan tri dugc cu thé nhu sau:

a/ Chi tich Hoi déng quan tri chudn bi bdo cdo vé hoat dong ctia Hoi dong quén tri, bdo
céo vé cong tac gidm st ciia Hoi dong quan tri, tai lieu vé trién khai cdc dé 4n dugc Hoi dong
quan tri phén cong.

b/ Gidm d6c cong ty chuén bi cic bdo cdo thuoc thim quyén vé viéc trién khai nghi quyét
DHDCD, nghi quyét Hoi déng quan tri, bdo cdo vé tinh hinh san xudt kinh doanh, viéc thuc
hién cdc chuong trinh, k&€ hoach di dé ra..., cdc td trinh vé cdc noi dung lién quan dén thdm
quyén quyét dinh ctia Hoi déng quan tri (18 chiic bd mdy, cin bo, quy ché quan 1y, k& hoach
san xuit kinh doanh, diu tu, huy dong von...)

¢/ C4c thanh vién Hoi déng quan tri, cdc don vi va c4 nhan chudn bi cc bdo cdo, cdc dé dn
dugc Hoi dong quan tri giao nhiém vu.

Céc tai lieu trén dugc hoan chinh va gri dén Chu tich Hoi dong quan tri 05 ngay trudc
ngay hop. Cha tich Hoi déng quan tri giri cdc tai liéu trén dén cic thanh vién dy hop 03 ngay
trudc ngay hop.

11/ Thanh vién Hoi déng quén tri dugc coi 12 tham dy va biéu quyét tai cuoc hop trong trudng
hop sau day:

a/ Tham du va bi€u quyét tryc ti€p tai cugc hop.

b/ Uy quyén cho ngudi khéac dén du hop theo quy dinh tai khoan 12 Diéu nay.

¢/ Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén hodc hinh thic twong tu khac.

d/ Giri phi€u biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu.

Trudng hop giri phi€u biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu bi€u quyét phai dugc
dung trong phong bi kin va phdi dugc chuyén dén Chu tich Hoi dong quén tri cham nhat mot
gid trude khi khai mac. Phigu biéu quyét chi dugec mé true su ching ki€én cla tat ca nhiing
ngudi du hop.

12/ Thénh vién phai tham du ddy di céc cudc hop ctia Hoi déng quan tri. Thanh vién dugc uy
quyén cho ngudi khdc du hop néu dugc da s§ thanh vién Hoi déng quan tri chép thuén.

13/ Diéu hanh va biéu quyét trong céc phién hop Hoi dong quan tri:

a/ Chti tich Hoi déng quén tri 12 ngudi chi tri va diéu hanh céc phién hop Hoi dong quan
tri (dit 12 hop thudng ky hay bét thuong). Trudng hgp Chi tich Hoi déng quan tri vang mat thi
thanh vién Hoi déng quan tri dugc Chu tich Gy quyén s& 12 ngudi chi tri va diéu hanh phién
hop Hoi dong quan tri.
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MB&i thanh vién Hoi déng quan tri c6 1 phi€u biéu quyet c6 gia tri ngang nhau. Céac quyét
dinh cta Hoi déng quan tri phai dugc trén 50% s6 thanh vién Hoi dong quan tri tham du hop
biéu quyét thong qua thi mdi c¢6 hi¢u lyc thuc hién. Truong hop s6 phi€u biéu quyét ngang
nhau thi bén c6 ¥ kién clia Cht tich Hoi déng quan tri 1a bén quyét dinh.

b/ D6i v6i nhimg van dé quan trong c6 lién quan dén nhén su, tién, von, 1oi ich clia cong ty
va nghia vu ctia cac thanh vién Hoi dong quén tri, Ban kiém soét, Gidm déc cong ty thi ngudi
cht tri phién hop Hoi dong quén tri c6 thé quyét dinh tién hanh bi€u quyét bang phi€u kin.

c/ Truong hop biéu quyét quyét dinh mot hop dong kinh € hay mot giao udc dan su véi
cong ty ma bén kia c6 dai dién 12 thanh vién Hoi déng quan tri clia cong ty hodc t6 chic, ca
nhan cé lién quan tryc ti€p dén mot thanh vién Hoi dong quan tri thi thanh vién nay khong
dugc tham gia biéu quyét, déng thdi cling khong duge tinh vao s6 thanh vién cén thiét dé tién
hanh phién hop.

14/ Hoi déng quan tri quyét dinh béng phiéu biéu quyet

a/ Trong thoi gian gilta cac ky hop, Hoi déng quan tri quyet dinh viéc lay y kién biéu quyét
clha céc thanh vien Hoi déng quén tri dé thong qua cdc vén dé thudc thim quyén Hoi dong
quan tri theo Diéu 1& cong ty Phi€u biéu quyet dugc gu‘1 kém theo t& trinh cia Gidm doc cong
ty (n€u cd) va cdc tai lieu c6 lién quan t6i ndi dung biéu quyét.

b/ Ldy ¥ kién trong tru‘ong hop thong thudng: Trong thoi han t6i da 07 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan dugc phiéu biéu quyét va ddy du tai liéu lién quan kém theo, cdc thanh vien Ho1
dong quan tri ¢6 trach nhiém nghién cttu, quyét dinh noi dung bi€u quyét va giri phi€u biéu
quyét vé cong ty.

Viéc giri phi€u biéu quyet tai lieu c6 thé duogc thuc hién duéi hinh thitc:

- Thu tin: Gli chuyén phét nhanh dén dia chi ctia Chu tich Hoi déng quaén tri.

- Fax: Phiéu biéu quyét glri qua fax dén s6 fax clia cong ty ¢ gid tri tuong
duong ban gdc.

- Email: Trudng hgp biéu quye’t qua email thi ngudi biéu quyét phai gfIi ¥ kién biéu
quyét qua hop thu dang ky chinh thic cha minh vé dia chi email chinh thitc ctia Chu tich Hoi
déng quén tri hodc dia chi email khic do Hoi dong quan tri thong bdo vao timg thoi diém.

c/ Trong tru'ong hop khdn cép hodc theo yéu cdu cla hoat dong san xudt kinh doanh, Cht
tich Hoi dong quan tri quyet dinh viéc 14y y kién nhanh céc thanh vién Hoi dong quan tri (tinh
chét clia viéc 14y ¥ kién biéu quyet s& dugc ghi trén phigu). Trong thdi han t6i da 24 gio ké tir
thoi diém gilri phi€u xin ¥ kién biéu quyet tai liéu keém theo, céc thanh vién Hoi dong quan tri
c6 trach nhiém xem xét va quyét dinh noi dung biéu quyét va giri ¥ kién biéu quyét vé cong ty
theo céc hinh thitc sau:

- Vin ban giri truc ti€p dén phong ctia Chi tich Hoi dong qudn tri.

- Fax dén s fax clia cong ty.

- Hoac email dén dia chi email ctia Cht tich Hoi dong quan tri.

d/ Cht tich Hoi dong quan tri tong hop phiéu biéu quyet va lap bién béan kiém phiéu dudi
su chung kién cha dai dién Ban kiém soat. Quyét dinh clia Hoi dong quén tri, bién ban kiém
phi€u biéu quyét va c4c tai lieu khac lién quan duge giri t6i cdc thanh vién Hoi dong quan tri.

e/ C4c quyét dinh ctia Hoi dong quan tri chi dugc thong qua va c6 hiéu luyc khi duge su
déng ¥ clia trén 50% s6 thanh vien Hoi ddng quan tri c6 quyén tham gia y ki€n bang van ban
glii phi€u dong ¥. Két qua biéu quyét bang phiéu y kién c6 gid tri nhu cac quyét dinh trong mot
phién hop binh thudng ctia Hoi dong quan tri.

g/ Céc trudng hop phi€u biéu quyét c6 noi dung khong dong ¥ hoidc c6 y kién khdc, thanh
vién c6 lién quan cén phai trao déi ngay véi Chu tich Hoi déng quan tri qua dién thoai hodc
béng vin ban vé 1y do, khic méc c6 lién quan.
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15/ Hoi déng quan tri c6 thé 8 chic ldy y kién bing hinh thiic trao d8i d6i v6i nhitng van deé
khong thuc sy quan trong va trong nhiing thoi diém phéi quyét dinh ngay gifta cdc thanh vién
ctia Hoi déng quan tri khi tat ca hoac mot s6 thanh vién dang 6 nhiing dia diém khac nhau:
Viéc trao déi gifta cac thanh vién ¢ thé thuc hién mot cach truc ti€p qua dién thoai hoac bang
phuong tién thong tin lien lac khdc (k€ ci viéc sir dung phuong tién nay dién ra vao thoi diém
thong qua Diéu lé hay sau nay) hoic 12 két hop tit ca nhing phuong thic nay.

Céc quyét dinh dugc thong qua trong mot cudc hop qua dién thoai dugc t6 chic va tién
hanh mot cach hop thic c6 hiéu luc ngay khi két thic cudc hop nhung phai duoc khang dinh
bing céc chit ky trong bién béan clia t4t ca cdc thanh vien Hoi déng quan tri tham gia cudc trao
déi nay.

Piéu 18: Bio cio ctia Hoi dong quan tri tai Pai hoi dong co dong

1/ Tai thoi diém két thic nam tai chinh, Hoi dong quén tri phai chudn bi cdc bdo cdo va tai liéu
sau day:

a/ Béo cdo két qua san xudt kinh doanh ctia cong ty.

b/ Béo cdo tai chinh dugc kiém toan.

¢/ B4o céo cong tic quan tri va gidm sat clia Hoi dong quan tri.

2/ Cic bio cdo va tai lieu quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai dugc gl dén Ban kiém sodt dé
thdm dinh cham nh4t 05 ngay trudc ngay khai mac cudc hop thudng nién cia PHDCD.

3/ Bdo céo va tai lidu do Hoi déng quan tri chudn bi; bdo cdo thim dinh cla Ban ki€m sodt va
bio céo kiém toan phai c6 & tru s& chinh va chi nhdnh clia cong ty cham nhat 07 (bay) ngay
truéc ngay khai mac cudc hop thudng nién cia DHDCD. '
C6 dong s& hitu c6 phin ctia cong ty lién tuc it nhdt 01 nam c6 quyén ty minh hodc cuing v6i
luat su hodc k€ toan va kiém todn vién c6 ching chi hanh nghé tryc ti€p xem xét cdc béo cdo
quy dinh tai Diéu nay trong thoi gian hop Iy.

biéu 19; Bién ban va nghi quyét hop Hoi dong quan tri

1/ Bién ban va nghi quyét cdc phién hop ctia Hoi dong quan tri:

a/ Thu ky cuoc hop ghi bién ban cdc cudc hop Hoi déng quén tri. Noi dung cdc phién hop
Hoi déng quén tri va ¥ kién phat biéu clia timg thanh vien Hoi dong quén tri tai cudc hop phai
duge thu k¥ ghi chép trung thuc va ddy di vao bién ban, dong thoi phdi c6 du chit ky cdc thanh
vién du hop. Cht toa va thu ky phai chiu trach nhiém vé tinh trung thyc va chinh xdc ctia noi
dung bién ban hop Hoi dong quan tri.

b/ Trén co s& bién ban hop Hoi déng quan tri, Chl tich Hoi déng quan tri thay mat Hoi
déng quan tri ky ban hanh nghi quyét phién hop va quyét dinh v6i noi dung gém nhiing van dé
da duoc c4c thanh vién Hoi déng quan tri nhét tri thong qua tai phién hop.

¢/ Nghi quyét va quyét dinh ctia Hoi déng quan tri phai dugc phd bién dén cdc thanh vién
Hoi déng quan tri, Trudng Ban kiém sodt, Gidm doc cong ty cling cdc thanh vién khéc c6 lién
quan clia cong ty cham nhat 03 ngay lam viéc ké tir ngay céc thanh vien Hoi dong quan tri du
hop ky ddy du vao bién ban.

2/ Bién ban hop Hoi déng quan tri va tai liéu sir dung trong cudc hop phai duge luu giir tai tru
s& chinh cua cong ty.
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3/ Bién bén lap bing tiéng Viét va ti€ng nudc ngoai c6 hiéu lyc ngang nhau. Trudng hgp c6 su
khic nhau vé noi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi noi dung trong bién ban
tiéng Viét c¢6 hiéu luc 4p dung.

Diéu 20: Quyén dugc cip thong tin ciia thanh vién Hoi dong quan tri.

1/ Thanh vien Hoi déng quén tri c6 quyén yéu cdu Gidm d6c, Phé Gidm doc, ngudi quan 1y cac
don vi trong cong ty cung cdp cdc thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh
doanh clia cong ty va ctia cic don vi trong cong ty.

2/ Ngudi quén 1y dugc yéu cdu phéi cung cdp kip thoi, ddy di va chinh xdc cdc thong tin, tai
lieu theo yéu ciu ctia thanh vien Hoi déng quan tri. Trinh ty, thi tuc yéu cau va cung cép thong
tin do Diéu 1é cong ty quy dinh.

Diéu 21: Mién nhiém, bai nhiém va bé sung thanh vién Hoi dong quan tri

1/ Thanh vién Hoi déng quan tri bi mién nhiém trong céc trudng hop sau day:

a/ Khong c6 di tieu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 15 clia Quy ch€ nay.

b/ Khong tham gia c4c hoat dong ctia Hoi dong quan tri trong 06 théng lién tuc, trir truong
hop bat kha khéng.

¢/ C6 don tir chirc.

d/ Trudng hop khic quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty.

2/ Thanh vién Hoi déng quan tri c6 thé bi bai nhiém theo nghi quyét cia PHDCD.

3/ Hoi déng quén tri phai triéu tap hop PHDCD dé bau bé sung thanh vién Hoi dong quan tri
trong truong hop sau day:

a/ S6 thanh vién Hoi déng quan tri bi giam qud mot phén ba so véi s6 quy dinh tai Dicu 1¢
cong ty. Trudng hop nay, Hoi déng quan tri phai triéu tap hop DPHDCD trong thdi han 60 ngay,
ké tir ngay so thanh vién bi gidm qud mot phan ba.

b/ Trudng hop khéc, tai cudc hop gin nhat, DHDCD bau thanh vién mdi thay the thanh
vien Hoi dong quan tri da bi mién nhiém, bai nhiém.

Diéu 22: Thi lao Hoi dong quan tri

1/ Cong ty c¢6 quyén tra thii lao cho thanh vién Hoi déng quan tri theo két qué va hiéu qué kinh
doanh.

2/ Thit lao cha Hoi déng quan tri dugc DPHPCD thong qua hang nam va dugc cong bo 1o rang
cho cd dong.

3/ Trudng hop thanh vién Hoi déng quan tri kiém nhiém cong tic quéan 1y diéu hanh san xuét
kinh doanh & cong ty thi thanh vién Hoi déng quan tri dugc hudng luong tuy theo vai tro, vi tri
cong tic clia minh va két qua SXKD trong nam. Luong va tién thuodng khong nam trong thii lao
duoc DPHDCD thong qua hang nam, do Hoi dong quan tri quyét dinh.
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4/ Thil lao ctia thanh vien Hoi déng quan tri dugc tinh vao chi phi kinh doanh cla cong ty theo
quy dinh clia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép va phai dugc thé hién thanh muc riéng
trong bdo cdo tai chinh hing nam clia cong ty, phai bio cdo DHDCD tai cudc hop thudng nién.
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CHUONG 1V
BAN KIEM SOAT

Piéu23: SO lugng, nhiém ky thanh vién Ban kiém soat

1/ Ban Kiém sodt c¢6 03 thanh vién, nhiém ky cta Ki€m soét vién khong quéd 05 nam va Kiém
sodt vién c6 thé dugc bau lai v6i s6 nhiém ky khong han ché.

2/ Cac Kiém soét vién bau mot ngudi trong s6 ho lam Trudng Ban kiém soét theo nguyén tac
da s6. Quyen va nghia vu cla Truo’ng Ban kiém soat do Diéu 1é cong ty quy dinh. Ban kiém
sodt phai c6 hon mot nita s6 thanh vién thudng trd tai Viét Nam. Trudng ban kiém sodt phai 1a
k€ todn vién hoic kiém todn vién chuyén nghiép va phai lam viéc chuyén trach tai cong ty, trir
trudng hop Diéu 1 cong ty quy dinh tiéu chudn khac cao hon.

3/ Trudng hop Kiém sodt vién c6 cling thoi diém két thic nhiém ky ma Kiém soat vién nhiém
ky méi chua dugc bau thi Kiém sodt vién da hét nhiém ky van ti€p tuc thuc hién quyén va
nghia vu cho dén khi Kiém soat vién nhiém ky méi dugc bau va nhan nhiém vu.

Diéu 24: Tiéu chuin va diéu kién ctia Kiém soat vién

1/ Kiém sodt vién phai c6 tiéu chuén va diéu kién sau day:

a/ C6 nang luc hanh vi dan sy ddy @t va khong thudc d6i tugng bi c4m thanh 1ap va quan 1y
doanh nghiép theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép.

b/ Khong phéi 1a vo hodc chdng, cha dé, cha nudi, me dé, me nuoi, con dé, con nudi, anh
rudt, cha rudt, em ruodt cta thanh vién Hoi déng quan tri, Gidm d6c va ngudi quan 1y khac.

¢/ Khong duge giit cdc chitc vu quéan Iy cong ty nhu thanh vién Hoi dong quan tri, Gidm
doc hoac Phé gidm doc, K€ todn trudng cong ty; cb trinh do hoc vén, am hiéu k¥ thuat va
nghiép vu kinh doanh clia cong ty; khong nhat thi€t phai 1a ¢6 dong hodc ngudi lao dong ctia
cong ty, trir trudng hgp Diéu 1€ cong ty cé quy dinh khéc.

d/ Céc tiéu chudn va diéu kién khac theo quy dinh khéc clia phdp luat c6 lién quan va Diéu
1& cong ty.

2/ Kiém sodt vién cong ty c6 phan niém yét, cong ty do Nha nudc nadm giff trén 50% von diéu
1¢ phai 1a ki€m toan vién hoac k€ todn vién.
Diéu 25: Quyén va nghia vu cia Ban kiém soat

1/ Ban Kiém sodt thuc hién gidm sat Hoi déng quan tri, Gidm d6c trong viéc quan ly va dicu
hanh cong ty.

2/ Kiém tra tinh hop 1y, hgp phép, tinh trung thuc va mitc do cén trong trong quéan 1y, diéu hanh
hoat dong kinh doanh; tinh hé th6ng, nhit quan va phll hgp ctia cong tac k€ todn, thong ké va
lap bdo cdo tai chinh.

3/ Tham dinh tinh ddy da, hgp phdp va trung thuc clia bdo céo tai chinh kinh doanh, bao céo tai

chinh hing nim va 06 thdng ctia cong ty, bdo cdo ddnh gid cong tic quan 1y cia Hoi dong quan
- tri va trinh bdo cdo thdm dinh tai cudc hop thudng nién DPHDCD.
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4/ Ra soat, kiém tra va dénh gid hiéu luc va hiéu qua ctia he thong kiém sodt noi bo, kiem todn
n6i bo, quan 1y rui ro va canh bdo sém cuia cong ty.

5/ Xem xét s& k€ todn, ghi chép ké todn va c4c tai liéu khéc cla cong ty, cac cong viéc quan ly,
diéu hanh hoat dong clia cong ty khi xét thdy cdn thiét hoac theo nghi quyét cia PHDCD hoac
theo yéu cau ctia ¢ dong hodc nhém cb dong quy dinh tai khoan 2 Dicu 114 ctia Luat Doanh
nghiép.

6/ Khi c6 yéu cdu ctia c8 dong hodc nhom cé dong quy dinh tai khodn 2 biéu 114 cta Luat
Doanh nghiép, Ban Kiém so4t thuc hién kiém tra trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan dugc yéu cdu. Trong thdi han 15 ngy, ké tir ngdy keét thic kiém tra, Ban Kiém sodt phai
b4o céo gidi trinh vé nhimg vin dé dugc yéu cdu kiém tra dén Hoi dong qudn tri va c6 dong
hoac nhém cé dong c6 yéu cau.

Viéc kiém tra clia Ban kiém sodt quy dinh tai khodn nay khong dugc can tr¢ hoat dong binh
thudng ctia Hoi dong quén tri, khong gay gidn doan di¢u hanh hoat dong kinh doanh clia cong

ty.

7/ Kién nghi Hoi déng quén tri hoac PHDCD céc bién phép sita déi, bo sung, cai ti€n co cau td
chic quén 1§, gidm sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia cong ty.

8/ Khi phat hién c6 thanh vien Hoi déng quén tri, Gidm d6c vi pham quy dinh tai Dicu 36 cua
Quy ché& nay thi phai thong bdo ngay bang van ban véi Hoi déng quan tri, yéu cau ngudi c6
hanh vi vi pham cham dit hanh vi vi pham va c6 giai phép khéc phuc hau qua.

9/ C6 quyén tham du va tham gia thdo luén tai cic cudc hop PHDCD, Hoi déng quan tri va cdc
cudc hop khac clia cong ty.

10/ C6 quyén sir dung tu van doc 1ap, bo phan kiém todn néi bo clia cong ty dé thuc hién céc
nhiém vu dugc giao.

11/ Ban kiém sodt c6 thé tham khao ¥ kién ctia Hoi dong quén tri trude khi trinh bdo cdo, ket
luan va ki€n nghi 1éen DPHDCD.

12/ Thuc hién c4c quyén va nghia vu khéc theo quy dinh clia Luat Doanh nghiép, Diéu 1é cong
ty va nghi quyét cia PHDCD.

Diéu 26: Trach nhiém cia Kiém soat vién

1/ Tuan tht ding phap luat, Diéu 1é cong ty, nghi quyét cia DPHDCD va dao dic nghé nghiép
trng thuc hién cdc quyén va nghia vu dugc giao.

2/ Thuc hién cdc quyén va nghia vu dugc giao mot cdch trung thuc, cén trong, t6t nhit nham
dam béo loi ich hop phdp t6i da chia cong ty.

3/ Trung thanh véi loi ich cha cong ty va ¢d dong; khong sir dung thong tin, bi quyét, co hoi
kinh doanh ctia cong ty, dia vi, chifc vu va st dung tai san ctia cong ty dé tur 1gi hoac phuc vu
loi ich ctia té chic, c4 nhan khéc.

4/ C4c nghia vu khdc theo quy dinh ctia Luat Doanh nghi¢p va Diéu lé cong ty.

21




5/ Trudng hop vi pham quy dinh tai c4dc khoén 1, 2, 3, 4 Diéu nay ma gay thiét hai cho cong ty
hodc ngudi khic thi Kiém soat vién phai chiu trach nhiém cd nhan hoéc lién déi boéi thudng
thiét hai d6. Moi thu nhap va lgi ich khac ma Kiém sodt vién c6 dugc phai hoan tra cho cong

ty.

6/ Truong hop phét hién c6 Kiém sodt vién vi pham trong thuc hién quyén va nghla vu dugc
giao thi Hoi dong quan tri phai thong bdo bang van ban dén Ban kiém soat; yéu cdu ngudi c6
hanh vi vi pham cham dit hanh vi vi pham va c6 giai phép khac phuc hau qua.

Diéu 27: Béo cdo hoat dong ctia Ban Kiém soét tai Pai hoi dong co dong thudng nién

Bio c4o hoat dong ctia Ban kiém soat trinh DPHDCD thudng nién t6i thiéu phai bao goém céc
ndi dung sau:

a/ Téng két c4c cudc hop clia Ban kiém sodt va céc quyet dinh clia Ban kiém soét.

b/ Két quéa gidm sat tinh hinh hoat dong va tai chinh clia cong ty

¢/ Hoat dong, thit lao va chi phi hoat dong clia Ban kiém sodt va timg thanh vién Ban ki€ém
soat

d/ Két quéa gidm sat d6i v6i thanh vien Hoi dong quan tri, Gidm doc cong ty.

e/ Bdo cdo danh gid su phéi hop hoat dong gifta Ban kiém soat v6i Hoi déng quan tri, Gidm
déc va cé dong.

Diéu 28: Quyén dugc cung cap thong tin ciia Ban Kiém soat.

1/ Thong bao moi hop, phi€u 14y ¥ kién thanh vién Hoi dong quan tri va céc tai liéu kem theo
phai dugc giri dén cdc Kiém soat vién ciing thoi diém va theo phuong thic nhu d6i v6i thanh
vién Hoi dong quan tri.

2/ Céc nghi quyét va bién ban hop cia PHDCD, Hoi dong quan tri phai dugc giti dén cho cic
Kiém sodt vién cling thoi diém va theo phuong thitc nhu d6i véi ¢d dong, thanh vien Hoi dong
quan tri.

3/ Béo céo ctia Gidm déc trinh Hoi déng quan tri hoac tai liéu khic do cong ty phat hanh duge
glii dén cac Kiém sodt vién cling thdi diém va theo phuong thitc nhu d6i vé6i thanh vien Hoi
déng quan tri.

4/ Kiém soét vién c6 quyén tiép can céc ho so, tai liéu clia cong ty luu giit tai tru s& chinh, chi
nhanh va dia diém khac; c¢6 quyén dén céc dia diém 1am viéc clia ngudi quéan 1y va nhan vién
clia cOng ty trong gid 1am viéc.

5/ Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi déng quén tri, Gidm d6c, ngudi quan 1y khac phai cung

cép ddy du, chinh xdc va kip thoi thong tin, tai liéu vé cong tdc quan 1y, di€u hanh va hoat dong
kinh doanh clia cong ty theo yéu ciu clia thanh vién Ban kiém soat hodac Ban kiém sodt.

Diéu 29: Mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién.
1/ Kiém so4t vién bi mién nhiém trong cé4c trudng hop sau day:
a/ Khong con du tiéu chudn va diéu kién 1am Kiém soat vién theo quy dinh tai Diéu 24

Quy ché nay.
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b/ Khong thuc hién quyén va nghia vu clia minh trong 06 thang lién tuc, trir truong hop bt
kha khang.

¢/ C6 don tir chitc va duge chép thuan.

d/ C4c truong hop khac do Diéu 1¢ cong ty quy dinh.

2/ Kiém sodt vién bi bai nhiém trong céc trudng hop sau day:

a/ Khong hoan thanh nhiém vu, cong viéc dugc phan cong.

b/ Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu lan nghia vy cia Kiém soat vién quy dinh
ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1& cong ty.

¢/ Theo quyét dinh cia DPHDCD.

Piéu 30: Thi lao thanh vién Ban kiém soat

1/ Cong ty c6 quyén tra thil lao cho thanh vién Ban kiém soét theo két qua va hiéu qua kinh
doanh.

2/ Thil lao ctia Ban kiém soat dugc DPHDPCD thong qua hang nim va dugc cong bo rd rang cho
c6 dong.

3/ Trudng hop thanh vién Ban kiém soat kiém nhiém cong tdc quan ly diéu hanh sdn xuét kinh
doanh & cong ty thi thanh vién Ban kiém sodt dugc hudng luong tity theo vai tro, vi tri cong tac
clia minh va két qua SXKD trong nim. Luong va tién thudng khong nam trong thli lao dugc
DHDCD thong qua hang nam, do Hoi déng quén tri quyét dinh.

4/ Thii lao ctia thanh vién Ban kiém so4t dugc tinh vao chi phi kinh doanh ctia cong ty theo quy

dinh ctia phép luat vé thué thu nhap doanh nghiép va phéi dugc thé hién thanh muc riéng trong
bdo cdo tai chinh hing nam cta cong ty, phéi bdo cdo DPHDCD tai cudc hop thudng nién.
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CHUONG V
BO MAY QUAN LY CONG TY

Diéu 31: Co c4u t6 chitc bdo may quan ly Cong ty

1/ Co céu t8 chitc bo may cong ty do Gidm doc dé xuét phuong 4n va duge Hoi dong quan tri
phé duyét, bao gébm: Cac xi nghiép, phong san xudt; cdc trung tam, van phong du 4n; cac
phong chuyén moén va nghiép vu.

2/ C4n bo quan 1y cong ty bao gdm: Gidm déc, cdc phé gidm doc, ké todn trudng va truong
cdc don vi - phong do Gidm d6c cong ty dé xudt (trlr vi tri Gidm doc cong ty) va duge Hoi
déng quan tri xem xét, bé nhiém.

3/ Céc can bo quan 1y cong ty chiu trich nhiém toan dién vé céc mat quan 1y di€u hanh don vi
truéc Hoi ddng quan tri, thuc hién sy chi dao cong viéc hang ngay cla Gidm doc cong ty vé
cong tc san xuét kinh doanh, quan 1y cdc mat ctia don vi.

biéu 32: Giam doc cong ty

1/ Hoi déng quan tri bd nhiém mot thanh vién trong Hoi dong quan tri hoac mot ngudi khac
lam Gidm déc. Truong hop Gidm doc cong ty 1a ngudi trong cong ty thi Gidm doc cong ty la
ngudi dai dién theo phdp luat chia cong ty. Trong trudng hop thué Gidm déc thi Chu tich Hoi
doéng quan tri 12 nguoi dai dién theo phdp luat cta cong ty va thay mat Hoi dong quén tri ky
hgp dong véi Giam doc.

2/ Gidam déc cong ty 1a ngudi diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay clia cong ty; chiu su
gidm sat clia Hoi déng quan tri; chiu trach nhiém truéc Hoi dong quén tri, truéc DPHDCD va
truc phap luat vé viéc thuc hién nhiém vu va quyen han duge giao.

Nhiém ky clia Gidam d6c cong ty 1a 05 nam va ¢6 thé dugc bd nhiém lai v6i s6 nhiém ky khong
han ché.

Tiéu chudn va diéu kién clia Gidm d6c cong ty 4p dung theo quy dinh tai Diéu 65 cta Luat
Doanh nghiép.

3/ Gidm d6c cong ty c6 cac quyén han va trach nhiém sau day:

a/ Quyét dinh céc van dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hang ngay ctia cong ty ma
khong can phai c6 quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.

b/ Té chic thuc hién cic nghi quyét ctia Hoi dong quan tri.

¢/ Té chite thuc hién k& hoach kinh doanh va phuong 4n ddu tu cia cong ty.

d/ Kién nghi phuong 4n co céu td chic, quy ché quan 1y ndi b clia cong ty.

d/ B6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém cdc chic danh quan 1y trong cong ty, trir cdc chiic
danh thugoc thim quyén ctia Hoi déng quan tri.

e/ Quyét dinh tién lwong va cdc quyén loi khdc d6i v6i ngudi lao dong trong cong ty ké ca
ngudi quan 1y thuoc thim quyén b nhiém ctia Gidm déc.

g/ Tuyén dung lao dong.

h/ Kién nghi phuong 4n tra c6 tiic hoac xir 1y 16 trong kinh doanh.

i/ Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia phdp luat, Diéu 1& cong ty va nghi quyét clia
Hoi dong quan tri.
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4/ Giam d6c cong ty phai diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay cla cong ty theo ding
quy dinh ctia phap luat, Di€u 1¢ cong ty va nghi quyét cia Hoi dong quan tri. Truong hop diéu
hanh trdi v6i quy dinh ny ma gay thiét hai cho cong ty thi Gidam déc phai chiu trdch nhiém
truéc phap luat va phai béi thudng thiét hai cho cong ty.

Diéu 33: Cic pho giam déc va can bo quan 1y Khac cua cong ty

1/ Céc Pho giam doc cong ty:

Céc Phé giam doc cong ty dugc Gidm doc cong ty giao trach nhiém trong viéc quan ly, diéu
hanh mang cong viéc cu thé hodc chi dao hoat dong cla mot s6 don vi cu thé trong cong ty.
Ngoai cdc ndi dung quy dinh trong van ban phan cong nhiém vu cia Gidm doc cong ty, cac
Phé giam d6c cong ty ¢ céc quyén va nhiém vu sau:

a/ Tham muu, gitp viéc cho Hoi déng quén tri, Gidm d6c cong ty trong viéc chi dao, diéu
hanh cédc hoat dong chung clia cong ty.

b/ Thuc hién nhitng nhiém vu dugc Hoi déng quan tri, Cha tich Hoi dong quan tri, Gidm
d6c cong ty giao.

¢/ Dé xudt y kién, bién phdp giai quyét cdc van dé lien quan dén nhiém vu dugc phan cong;
tham gia gép ¥ dé gidi quyét cdc cong viec khac lien quan dén td chic, xay dung cic quy ché
quy dinh, dén cc hoat dong chung cta cong ty.

d/ Chiu trach nhiém truéc Hoi déng quan tri, Gidm doc cong ty vé cong viéc, linh vuc dugc
giao phu trach.

e/ Khi duogc iy quyén thyc hién vai tro clia Gidm déc, Phé gidam doc chiu trach nhiém hoan
toan truéc Hoi déng quén tri va truéc phép luat vé cdc quyét dinh ctia minh trong thoi gian
dugc iy quyén, déng thdi c6 trdch nhiém bdo céo Gidm d6c nhing vin dé da dugc gidi quyét
trong thdi gian do.

2/ C4c c4n bo quan ly khéc trong cong ty:

Ngoai nhitng noi dung quy dinh trong Quy ché t8 chic san xudt va hach todn noi by cong ty
ban hanh theo quyét dinh s6 01/2016/QD-HDQT ngay 11/01/2016 cta Hoi déng quan tri,
Trudng cdc don vi - phdng trong cong ty c6 cdc quyén va nhiém vu sau:

a/ Tham gia xay dung, gép ¥ vao cdc quy ché, quy dinh quan Iy cdc mit chia cong ty, vao
cong tac diéu hanh sn xudt, t6 chic by mdy cla cong ty.

b/ Chii dong trong cong téc quan 1y, diéu hanh don vi nham thuc hién nhiém vu dugc giao;
thudng xuyén tim toi, dwa vao van hanh cc phuong thic quéan 1y méi nhim mang lai hi¢u qua
cao nhét.

¢/ Chiu tréch nhiém toan dién trudc Hoi dong quan tri, Gidm ddc cong ty két qua san xuat
kinh doanh, cong téc quén 1y cdc mat, ddi song CBCNV, 6n dinh va phit trién don vi, nang cao
chat lugng ngudn nhan luc...

d/ Phéi hop véi cdc don vi trong cong ty trong viéc thuc hién nhiém vu san xuét kinh
doanh, quan 1y cic mat.

e/ Thuc hién nghiém tdc cdc quy ché, quy dinh cua cong ty va ¢6 bién phdp dé CBCNV
don vi minh ch&p hanh t6t cdc quy ch€, quy dinh do.

Piéu 34: B6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém can by quan 1y cong ty

1/ Can ct dé bé nhiém, mién nhiém can bd quan ly:

Viéc bé nhiém, mién nhiém cén bo quan 1y can ¢l vao cdc ndi dung sau:
a/ Tiéu chudn, nang luc can bo.
b/ Két qua cdc mat cong tdc dugc giao.
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¢/ Nhu cau cong téc.
d/ Dé xudt ctia don vi, cua Giam doc cong ty.
e/ Quyét dinh cia Hoi dong quan tri cong ty.

2/ Tiéu chuén cén bo quan 1y cong ty:
Tiéu chuén chung:

a/ Nang luc cong tdc quéan 1y cha cén bo. Kha nang chi dao, lanh dao, t6 chidc cong viéc doi
v6i tap thé CBCNV.

b/ Nang luc cong tdc chuyén mon.

c/ Két qua cong tac dugc giao.

d/ Tinh thin cht dong, d4m nghi, d4m lam phit hgp quy ché cong ty, khong ngai khé khan,
vt va...

d/ Tinh thén tap thé, phén d4u vi tap thé, hai hoa lgi ich c4 nhan va tap thé; khong thu vén
cho c4 nhan, nhém loi ich; cong bang trong cong tac quan 1y.

e/ M6i quan hé déng nghiép, trén dudi. Kha nang giao tiép, giai quyét cong viéc vdi cac
chu dau tu, khiach hang.

g/ Nghiém tiic trong viéc chép hanh cdc noi quy, quy ché ... cong ty ban hanh.

Pay la céc tiéu chudn chung cho cdn by quan 1§ chia cong ty. Tuy theo vi tri cong tdc ma
c4c tiéu chudn trén c6 yéu cau, muc do khic nhau.

3/ Quy trinh cong tic bé nhiém can bd quan 1.

3.1/ D6i vé6i can bo dien Hoi déng quan tri b6 nhiém (trir trudng hop bau Chi tich Hoi dong
quén tri, b nhiém Gidm d6c cong ty dugc thyc hién theo Luat Doanh nghiép va Dicu 1¢ cong
ty).
a/ Budc 1: Cin ctt nhu cdu cong tic, nang luc cdn bo... Gidm doc cong ty lap dé xuat véi
Hoi déng quan tri, v6i cac ndi dung sau:

- Panh gid qua trinh cong tac, két qua cong tdc dugc giao.
- Du kién b6 tri vi tri cong tac.
b/ Budc 2:  Sau khi Hoi déng quan tri xem xét, chdp thuan, cén b sung thém ban cam két
clia ngudi dugc dé xudt ve viéc thyc hién cong tac dugc giao. RS
¢/ Buéc 3: Trén co s& su thong nhat ciia Hoi déng quan tri, Chu tich Hoi dong quén tri
ban hanh quyét dinh b8 nhiém cén bo. Trong quyét dinh bé nhiém c6 noi dung thoi gian dam
nhiém chifc vu clia ngudi dugc bd nhiém.

3.2/ D6i vé6i can bo thudc thim quyén Gidm doc cong ty bd nhiém:
a/ Buéc 1: Trudng don vi lap hd so va dé xudt v6i Gidm ddc cong ty, bao gom:
- Qud trinh cong tac, két qua cong tac duoc giao.
- Y kién cia CBCNV don vi.
- Y kién cta cdn bo quan 1y khac ctia don vi.
- Du kién phan cong cong tic sau b nhiém.
b/ Budc 2:  Sau khi Gidm déc cong ty cho ¥ kién chdp thuén, hé so bo sung thém ban cam
két ctia ngudi dugce dé xudt vé viéc thuc hién cong tac dugc giao.
¢/ Buéc 3:  Gidm d6c cong ty ky quyét dinh b6 nhiém. Trong quyét dinh bé nhiém c6 noi
dung thoi gian ddm nhiém chifc vu clia ngudi duge bd nhiém.

3.3/ Céac truong hgp dac biét:
a/ D6i v6i céc trudng hop bd nhiém can bo quan 1y 12 ngudi duge cong ty tuyén dung bén
ngoai, co ban theo trinh t cdc bude tai khoan 3.1 va 3.2 & trén.
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b/ Hoi déng quén tri, Gidm d6c cong ty c6 thé xem xét bd nhiém cdn bo quan ly trong
trudng hop can bo duge danh gid tot trong cdc mat cong tac nhung chua dugc don vi dé xudt
theo trinh tu néu & phan trén.

3.4/ Thoi gian b6 nhiém cdn bo quan 1y:
- Thoi gian dam nhiém chitc vu t6i da 1a 05 nam, bing thoi gian nhiém ky ctia Hoi dong
quan tri, Gidm doc cong ty.
- Cén bo quan 1§ c6 thé dugc hodc khong dugc b8 nhiém lai thy theo dénh gid, nhu ciu
cong tac clia nhiém ky mdi.

4/ Mién nhiém, bai nhiém can bo quan ly:
a/ Viéc mién nhiém, bai nhiém cdn bo quan 1y dugc xem xét khi c6 mot trong cic van dé
sau:
- Két qua cdc mat cong tdc duge giao & mifc yéu (ban danh gid can bo quan ly hang
nam clia cong ty theo cdc tiéu chi quy dinh tai khoan 3 Dbiéu 37 Quy ché nay)
- Nang luc quan 1y y&u gay bat 6n trong don vi hodc pham vi cong viéc dugc giao.
- Vi pham nghiém trong (hodc tai vi pham) trdch nhi¢ém va quyén han ctia cdn bd quan

p

ly.
- Pon xin tir nhiém cha cn bo quan 1y do cdc vén dé cd nhan, siic khoe...

b/ Mién nhiém, bai nhiém d6i v6i cdn bo quan ly dién Hoi dong quén tri b6 nhiém dugc
quy dinh nhu sau:
- Can ctf vao céc ndi dung & phén a néu trén.
- Can cit vao dé xuit cha Gidm d6c cong ty hodc Chu tich Hoi dong quan tri cong ty.
Hoi déng quan tri xem xét va thong nhat mién nhiém cong téc cla can bo quan ly. Sau
khi c6 su thong nhat, Chi tich Hoi déng quén tri ban hanh quyét dinh.

¢/ Mién nhiém, bai nhiém cén bo quéan 1y thuoc thim quyén clia Gidm doc cong ty:
- Can cit vao cac ndi dung & phédn a néu trén.
- Hoic can ctt vio dé xuat cta cdp trudng don vi - phong.
Gidm doc cong ty xem xét va quyét dinh mién nhiém cén bo.
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CHUONG VI
TRACH NHIEM NGUOI QUAN LY CONG TY VA CONG KHAI CAC LOI ICH LIEN QUAN
Piéu 35: Trach nhiém nguoi quan ly cong ty

1/ Thanh vién Hoi d6ng quan tri, Gidm d6c va can b quan 1y khac c6 trach nhiém sau day:

a/ Thuc hién céc quyén va nghia vu dugc giao theo ding quy dinh clia Luat Doanh nghiép,
phdp luét c6 lién quan, Diéu 1¢ cong ty, nghi quyét cia DPHDCD.

b/ Thuc hién cdc quyén va nghia vu dugc giao mot cdch trung thuc, cén trong, t6t nhat
nham dam bao 1¢i ich hgp phép tdi da clia cong ty.

¢/ Trung thanh véi loi ich ctia cong ty va c¢6 dong; khong sir dung thong tin, bi quyét, co
hoi kinh doanh ctia cong ty, dia vi, chttc vu va st dung tai sén ctia cong ty dé tu 1oi hodc phuc
vu loi ich ctia td chifc, c4 nhan khéc.

d/ Thong bédo kip thoi, ddy du, chinh xdc cho cong ty vé doanh nghiép ma ho va ngudi cé
lién quan ctia ho 1am cht hodc c6 phan von gép, ¢d phin chi phdi; thong bdo nay dugc niém
yét tai tru s& chinh va chi nhdnh ctia cong ty.

2/ C4c nghia vu khdc theo quy dinh cta Luat nay va Diéu 1& cong ty.
biéu 36: Cong khai cac lgi ich lién quan
Viéc cong khai héa 1gi ich va nguoi c6 lién quan cia cong ty thuc hién theo quy dinh sau day:

1/ Cong ty phai tap hgp va cap nhat danh sich nhitng ngudi c6 lién quan cla cong ty theo quy
dinh tai khoan 17 Diéu 4 ctia Luat Doanh nghiép va cdc giao dich tuong ting clia ho véi cong
ty.

2/ Thanh vién Hoi d6ng quén tri, Kiém so4t vién, Gidm ddéc va cén bo quan 1y khéc ctia cong ty
phai ké khai céc 1gi ich lién quan ctia ho véi cong ty, bao gém:

a/ Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cuia doanh
nghiép ma ho c6 s& hitu phan vén gép hodc cb phin; ty 1& va thdi diém s& hiru phian vén gép
hoic ¢6 phén dé.

b/ Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh clia doanh
nghiép ma nhitng ngudi ¢ lién quan ctia ho ciing s& hitu hodc s& hitu riéng phan vén gép hoac
6 phén trén 10% von diéu lé.

3/ Viéc ké khai quy dinh tai khoan 2 Diéu nay phai dugc thyuc hién trong thoi han 07 ngay lam
viéc, ké tir ngay phat sinh 1gi ich lién quan; viéc stra ddi, bé sung phéi dugc thong béo véi cong
ty trong thdi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngly c6 stra ddi, bd sung tuong ng.

4/ Viéc cong khai, xem xét, trich luc, sao chép Danh sdch ngudi c6 lién quan va 1gi ich c6 lién
quan dugc ké khai quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay duoc thuc hién nhu sau:

a/ Cong ty phai théong bdo Danh sach ngudi cé lién quan va loi ich c6 lién quan cho
DHDCD tai cudc hop thudng nién.

b/ Danh sdch nguoi c6 lién quan va loi ich ¢6 lién quan dugc luu git tai tru s& chinh cta
doanh nghiép; trudng hgp cén thiét c6 thé luu gilt mot phan hodc toan bo nodi dung Danh sach
ndi trén tai cac chi nhanh cta cong ty.

28



I
r
r
[
r
»

g e B

¢/ C8 dong, dai dién theo Gy quyén clia cé dong, thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém
sodt, Giam doc va ngudi quan 1y khdc c6 quyén xem xét, trich luc va sao mot phan hogc toan
bo nodi dung keé khai trong gid lam viéc.

d/ Cong ty phai tao diéu kién dé nhitng ngudi quy dinh tai diém c khoan nay ti€p can, xem,
trich luc va sao chép danh séch nhimg ngudi c6 lién quan ciia cong ty va nhitng noi dung khac
mot cidch nhanh nhét, thuan loi nhat; khong duge ngan can, gy khé khan doéi véi ho trong thuc
hién quyén nay. Trinh tu, thi tuc xem xét, trich luc va sao chép noi dung ké khai ngudi c6 lién
quan va loi ich c6 lién quan duoc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty.

5/ Thanh vién Hoi déng quan tri, Gidm d6c nhan danh cd nhan hodc nhan danh ngudi khic dé
thuc hién cong viéc dusi moi hinh thitc trong pham vi cong viéc kinh doanh ctia cong ty déu
phai giai trinh ban chat, noi dung ctia cong viéc dé trudc Hoi dong quan tri, Ban ki€m soat va
chi dugc thuc hién khi duoc da s6 thanh vién cdn lai cia Hoi déng quén tri chép thuan; néu
thuc hién ma khong khai bao hoic khong duge su chap thuan ctia Hoi dong quan tri thi tat ca
thu nhap c6 dugc tir hoat dong d6 thudc vé cong ty.
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CHUONG VII
PANH GIA HOAT PONG, KHEN THUONG - KY LUAT

Diéu 37: Panh gia hoat dong

1/ Panh gia hoat dong ctia thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Ban Gidm
déc va can bo quan 1y duge tién hanh mot nam mot 14n va khi c6 yéu ciu, phai ddm bao cic
ndi dung sau:

a/ Xéac dinh nang luc dam nhan vi tri cong viéc cla cdc thanh vién nham dat muc dich va
loi ich cao nhit.

b/ Qua trinh danh gia phai khach quan va trung thuc.

¢/ Két qua dénh gi 14n truéc phai duge luu lai va 1am co s cho 14n dédnh gid k€ ti€p.

d/ Panh gid hoat dong phéi dua trén céc tiéu chi cu thé va phli hop véi nhiém vu cua céc
thanh vién lién quan.

2/ Céc tiéu chi ddnh gid hoat dong ctia thanh vién Hoi déng quan tri va Ban kiém sodt:

a/ Viéc thuc hién chic trach, nhiém vu thanh vién Hoi dong quén tri, Ban kiém sodt.

b/ Viéc thuc hién nhitng nhiém vu, chuyén dé cu thé ma Hoi dong quan tri, Ban kiém sodt
giao.

¢/ Viéc thuc hién nhiém vu quén 1y, di€u hanh hodc nhiém vu san xuét kinh doanh cu thé
ctia thanh vién Hoi déng quén tri, Ban kiém soat.

d/ Viéc thuc hién quy ch& quan tri ciia Hoi dong quan tri, quy ché clia Ban kiém soét.

e/ Viéc thuc hién cdc noi quy, quy ché khic cia cong ty.

3/ Céc tiéu chi danh gi4 hoat dong ctia can b quan 1y trong cong ty:
a/ D6i véi cac Phé giam d6c cong ty:
- Két qua chung trong linh vyc duge Gidm doc cong ty phén cong.
- Tién do, chét lugng cac du 4n dugc giao chi dao.
- Két qua san xudt kinh doanh (hodc cong tdc quén 1y) cu thé trong linh vuc duge giao.
- Cong t4c chi dao, diéu hanh vé chuyén mon ciing nhu cdc mat cong tic quan 1y khac.
- Viéc gidi quyét moi quan hé A - B trong trién khai du 4n.
- Viéc chédp hanh cdc noi quy, quy ché€ clia cong ty.
- Két qua cong tac khac (thuc hién céc chuong trinh, dé 4n hodc nhiém vu do Hoi dong
quan tri hodac Giam déc cong ty giao..).

b/ D6i v6i cdp Trudng cac don vi - phong san xut:
- Két qua chung cdc mat cong tdc quéan 1y, diéu hanh don vi (theo tiéu chi thi dua cudi
nam cua cong ty).
- Cong téc td chifc san xuét, né nép lam viéc & don vi.
- Cong tdc dao tao va phat trién nhan luc & don vi.
- Cong tac xay dung va van hanh quy ché & don vi.
- Cong tac phoi hgp cac don vi khéc trong san xuat kinh doanh.
- Viéc chdp hanh noi quy, quy ché cia ban than va CBCNV trong don vi.

¢/ D6i véi cip Trudng cac phong chuyén mon - nghiép vu:
- Két qua thyc hién nhiém vu clia phong.
- Két qua cong tdc tham muu - dé xuét trong linh vuc dam nhan.
- Cong tdc gidm sét, huéng dan cédc don vi thuc hién quy ché€ ctia cong ty.
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- Cong tac ph6i hop v6i céc don vi, phong khac trong thuc hién nhiém vu.
- Cong téc quan 1y, xay dung né nép lam viéc ctia don vi.
- Viéc chép hanh néi quy, quy ché clia ban than va CBCNV don Vi.

d/ Dai véi cdp pho cac don vi:
- Dénh gid theo céc nhiém vu dugce don vi giao.
- Viéc chdp hanh cdc ndi quy, quy ch€ cuia cong ty.

4/ Tién hanh dénh gia:

a/ Cdp trudng cic don vi - phong danh gid hoat dong cdc cdp pho ctia don vi cén ct vao két
qua viéc thuc hién cdc nhiém vu dugc phan cong: Tién do; chat luogng; hiéu qua; cong tac KCS;
chdp hanh noi quy, quy ché. Két qua giri vé Hoi dong quan tri va Gidm doc cong ty.

b/ Thanh vién Hoi déng quén tri, Ban kiém sodt, Ban gidm doc va céc can by quan 1y tu
dénh gi theo c4c tiéu chi néu & khoan 2 va khoan 3 clia Diéu nay:

Phan thanh cdc muc:

- Mat lam tot.

- Mt con ton tai.

- Phuong huéng khéc phuc.
- Ty nhan muc.

c/ Hoi déng quan tri xem xét, danh gid va quyét dinh x€p loai cho thanh vién Hoi dong
quan tri, Ban Gidm d6c va cdn bo quan 1§ cla toan cong ty.

5/ Phan loai ddnh gia, x€p loai:
a/ C6 5mutc:  Xudt sic - T6t - Khé - Trung binh - Yéu
b/ Tiéu chi cu thé cho cédc myc:
- Xuit séc:  Hoan thanh t6t tat ca cdc nhiém vu dugc ddm nhan, c6 mat ndi troi.

- Tot: Hoan thanh t6t cdc nhiém vu ddm nhan, céc tiéu chi dugc ddnh gid tot.
- Kha: Co ban hoan thanh cdc nhiém vu dugc giao, c¢d tiéu chi két qua chua tot.
- Trung binh: Hoan thanh céc nhiém vu dugc giao & muc trung binh.

- Yéu: Da s6 céc tiéu chi khong hoan thanh, két qua & mic do thép.

6/ Thoi diém tién hanh dénh gia: Cu6i quy I nam tiép theo, khi da c6 két qué hoat dong sin
xudt kinh doanh va cdc mat cong tac khdc & cic don vi trong Cong ty.

Diéu 38: Khen thudng

1/ Thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém so4t, Ban gidm doc va cén by quan 1y duge danh
gi4 & mic xuat sc va tt s€ dugc khen thudng.

2/ D6i v6i mic xudt sic:
- Thudng bang tién hodc c6 phi&u (cé quy ché riéng).
- Nang luong s6m.
- Tao diéu kién thdi gian, kinh phi di hoc tap, dao tao.
- D€ bat 1én cdp cao hon.

3/ D6i véi mic tot:
- Thudng bang tién.
- Tao diéu kién thdi gian, kinh phi di hoc tap, dao tao.
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- Dé bat lén cép cao hon (néu lién tuc t6t nhiéu nam).

4/ Hang nam, Hoi déng quén tri s€ quyét dinh hinh thic Khen thudng cu thé sau khi da danh
gia hoat dong céc can b quan 1y clia cong ty.

Piéu 39: Ky luat

1/ C4c thanh vién Hoi déng quén tri, Ban kiém sodt, Ban gidm déc va can bo quan 1y lam anh
hudng nghiém trong dén Cong ty déu la vi pham ky luat.

2/ Mot s6 vi pham ky luat chti y€u sau:

a/ Vi pham nghiém trong nghia vy, trach nhi¢m dugc giao.

b/ Lam dung quyén hanh, chic nang ra quyét dinh vuot qua thdm quyén gay thiét hai cho
don vi, cho Cong ty. :

¢/ C6 hanh vi truc 1oi c4 nhan trong qué trinh hoat dong va thyc hién nhiing cong tac dugc
phan cong.

d/ Mittc d6 vi pham nghia vu cong b6 thong tin theo yéu cau luat dinh va trich nhiém cong
b6 thong tin dugc quy dinh tai cdc Diéu 35, 36 ctia Quy ché nay.

3/ Ty theo mitc d6 vi pham, thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém sodt va cdn bd quan 1y s&
bi xem xét hinh thic ky luat véi cdc miic:

a/ Phé binh, khién trach.

b/ Canh céo.

¢/ Mién nhiém, bai nhié¢m.

d/ Budc thoi viéc.

d/ Chiu sy xtr 1y theo phép luat.

4/ Trinh tu xem xét xtr 1y ky luat:

a/ Thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soét, Ban Gidm d6c va céc cdn by quan 1y phét
hién ra vi pham ctia thanh vién Hoi dong quén tri, Ban kiém soat, Ban gidm d6c thuc hién bdo
céo va gtri vé Hoi dong quan tri.

b/ Hoi déng quan tri thuc hién ddnh gid va xem xét ky luat thanh vien Ban Gidm doc va
can bo quan 1y, hoic dé xudt ky luat thanh vién Hoi dong quén tri hoac Ban kiém soét lén
DHDCD.

¢/ Trong trudng hop ngudi bi dé nghi ky luat 1a Chu tich Hoi dong quan tri thi viéc bdo
c4o, d4anh gid va dé nghi ky luat do Ban kiém so4t thyc hién.

d/ Sau khi PHDPCD thong qua, Hoi déng quén tri, Ban kiém sodt s& to chic thuc hién ky
luat thanh vién Hoi déng quan tri hodc Ban kiém soét theo diing tinh than quyét dinh.
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CHUONG VIII
QUAN HE LAM VIEC CUA HOI PONG QUAN TRI

Piéu 40: Quan hé véi Pai hoi dong c6 dong

1/ T8 chitc va chd tri cude hop PHDCD thuding nién hodc bat thudng theo ding quy dinh phap
luat va Diéu 1é Cong ty.

2/ Bdo cdo két qua hoat dong ctia Cong ty theo diing quy dinh phép luat va bicu 1¢ Cong ty.

3/ Xin ¥ kién PHDCD thong qua c4c noi dung lién quan dén hoat dong, dicu hanh trong Cong
ty.

Diéu 41: Quan hé lam viéc véi cac ¢6 dong
1/ Thong bao noi dung cudc hop PHDCD thudng nién hodc bét thudng cho céc c6 dong.

2/ Thong bio két qua cuoc hop PHDCD va k& hoach thuc hién ndi dung clia Nghi quyét do
DHDCD thong qua.

3/ Huéng din, tu vin cic cé dong thuc hién quyén va nhiém vu lién quan dén Diéu 1¢, phdp
luat hién hanh va Nghi quyét cia DPHDCD.

4/ Hoi déng quan tri, Chu tich Hoi déng quén tri, Gidm d6c cong ty duy tri m6i quan hé thudng
xuyén véi cic ¢ dong, thuc hién ddy di cdc noi dung ctia Piéu 1¢ lién quan dén cd dong va
dam bao hoat dong clia cong ty vi 1oi ich cha cé dong.

5/ Hoi déng quan tri, Chi tich Hoi déng quan tri, Gidm d6c cong ty cén xit 1y kip thoi va minh
bach céc kién nghi ctia 8 dong nham duy tri va giit m6i quan he t6t dep vdi cd dong.

Diéu 42: Quan hé lam viéc v6i Ban Giam doc cong ty.

1/ Ban Gidm déc Cong ty xay dung quy ché hoat dong béng van ban, phan chia trdch nhiém,
quyén han diéu hanh hoat dong SXKD. Quy ché€ 1am viéc cia Ban Gidm d6c phai dugc ban
hanh dén céc cép lién quan biét dé thyuc hién cong viéc.

Ban Gidm d6c dudi su 1anh dao clia Gidm déc chiu trach nhiém t6 chirc thyc hién cic nghi
quyét DPHDCD, Hoi déng quan tri; chiu trach nhiém truéc HOi dong quan tri va truc phép luat
vé diéu hanh moi mat cong tic hang ngay & cong ty.

2/ Khi t8 chitc thue hién nghi quyét, quyét dinh chia Hoi déng quén tri, néu phét hién van dé
khong phit hop véi luat phap hién hanh thi Ban Gidm doc bdo cdo Hoi dong quan tri d€ diéu
chinh lai nghi quyét, quyét dinh d6.

3/ Ban Gidm déc c¢é quyén chli dong quyét dinh cdc vén dé thudc thdm quyén theo quy dinh
phan cdp dugc Hoi déng quan tri va Diéu 1é cong ty da ban hanh; quyét dinh céc bién phap
vuot thim quyén clia minh trong trudng hop khén cép (thién tai, dich hoa, sy c6) nhung phai
chiu trach nhiém vé nhitng quyét dinh d6, dong thdi bdo cdo ngay cho Hoi déng quan tri biét.
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4/ Hoi déng quan tri, Chl tich Hoi dong quan tri thudng xuyén trao déi cong viéc v6i Gidm
déc, Ban diéu hanh trén quan diém phoi hop gidi quyét, ton trong quyén cht dong ctia Gidm
doc, Ban diéu hanh.

5/ Chi tich Hoi déng quan tri cong ty tham gia cdc cu¢c hop giao ban Ban gidm doc, giao ban
san xudt cong ty, cic cudc hop vé xay dung quy ch€ ciing nhu cac cudc hop quan trong kKhac
chia cong ty dé kip thdi ndm bt tinh hinh va trao déi d€ cing Ban di¢u hanh trién khai c6 két
qua cdc mat cong téc.

Diéu 43: Quan heé lam viéc véi Ban Kiém soat

1/ Trao déi thong tin qua lai trong quan 1y, diéu hanh hoat dong cua Cong ty.

2/ Ban kiém soét théng bdo kip thdi v6i Hoi dong quan tri vé két qué hoat dong cla Ban kiém
SOA4t.

3/ Trao déi, thao luan véi Hoi dong quan tri cic noi dung trude khi trinh cdc bdo cdo, két luén
va kién nghi v6i PHDCD.
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CHUONG IX
BAO CAO VA CONG BO THONG TIN

Diéu 44: Nghia vu cong bo thong tin

1/ Cong ty dam bao cong b6 thong tin ddy di, chinh xdc, dinh ky theo yéu ciu phap luat va
Diéu 1é cong ty.

2/ Céc thong tin dugc cong b6 dam bao cé dong trong va ngoai cong ty ti€p can mot cach cong
bing va déng thoi. Ngon tir trong cong bd thong tin 16 rang, chinh xac, dé hi€u va trdnh gay
hiéu 14m cho c8 dong va cong ching dau tu.

Diéu 45: Cong bo thong tin vé tinh hinh quan tri Cong ty

1/ Cong b6 thong tin vé tinh hinh quan tri cong ty trong bdo cdo thudng nién clia cong ty, toi
thiéu phai bao gém céc thong tin sau:

a/ Thanh vién va co cfu clia Hoi déng quan tri va Ban ki€ém soat.

b/ Hoat dong clia Hoi déng quan tri va Ban kiém soét.

¢/ Nhitng k€& hoach dé tang cudng hiéu qua trong hoat dong quan tri Cong ty.

d/ Thii lao va chi phi cho thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soét.

d/ Thong tin vé céc giao dich ¢d phiéu clia cong ty, clia cic thanh vién Hoi dong quén tri,
Ban kiém so4t, Ban Gidm déc, ¢ dong 16n va cic giao dich khéc cua thanh vien Hoi dong
quan tri, Ban kiém so4t va Ban Gidm d6c va nhitng nguoi lién quan t6i cdc doi tugng ndi trén.

e/ S6 luong thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém sodt, Ban gidm doc da tham gia dao
tao vé quan tri cong ty.

2/ Béo céo dinh k¥ quy, nim va cong b6 thong tin vé tinh hinh quan tri cong ty theo quy dinh
cho iy ban chiing khodn nha nuéc va s& giao dich ching khodn hodc trung tam giao dich
chiing khodn.

3/ Cong b6 thong tin vé cdc ¢ dong 16n.
Té chitc cong bé thong tin dinh ky vé titng ¢ dong 16n gém céc ndi dung chii yéu sau:
- Tén, nam sinh (cé dong c4 nhén)
- Dia chi lién lac.
- Nghé nghiép (c6 dong c4 nhan); nganh nghé hoat dong (c6 dong t6 chiic)
- S6 lugng va ty 1é cé phén s& hitu trong cong ty.
- Tinh hinh bién dong vé s& hitu chia c4c c6 dong 16n.

Diéu46:  To chitc cong bo thong tin
1/ Cong ty b6 nhiém va Gy quyén cho mot cdn b chuyén trach kiém nhiém phu trach cong b6
nhitng thong tin da cé su phé duyét cia Hoi dong quan tri.

2/ Cén bo chuyén trach cong bd thong tin phai 1a ngudi:

a/ C6 kién thitc k€ todn, tai chinh, ¢ k§ niang nhét dinh v¢ tin hoc.
b/ Cong khai tén, s6 dién thoai lam viéc dé cdc c8 dong c6 thé dé dang lien hé.
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¢/ C6 dd thoi gian dé thuc hién chic trdch cha minh, dac biét 1a viéc lién h¢ véi céc cb
dong, ghi nhan nhitng ¥ kién cua céc cd dong, tra 101 ¥ kién cta cdc c6 dong va céc vén de

quan tri cong ty theo quy dinh.
d/ Chiu trach nhiém dinh ky cong b6 céc thong tin clia Cong ty v6i cac co quan Nha nudc,
¢é dong va cong ching ddu tu theo quy dinh ctia phdp luat va Piéu 1é cong ty.
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_ CHUONGX
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 47: Xt 1y vi pham ,
Thanh vién Hoi déng quén tri, Ban kiém sodt, Ban gidm doc va cic cén bo quan ly trong cong
ty chiu trach nhiém tuén thi va thyc hién cac quy dinh ctia Quy ché nay. Céc cd nhan vi pham
s& bi xir 1y theo cdc quy dinh ctia phap luat va Quy ché quan tri Cong ty.

Piéu48:  Thiam quyén sira déi, bd sung Quy ché

Hoi déng quan tri 12 co quan c6 thim quyén slra d6i, bd sung Quy ché nay can cu dé nghi cla
céc thanh vien Hoi déng quén tri, Ban kiém soét, Gidm ddc cong ty hodc c6 sy diéu chinh cua
phép luat vé nhitng noi dung c6 lién quan dén céc quy dinh trong quy ché nay.

biéu 49: Hiéu luc thi hanh.

1/ Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay dugc Hoi déng quan tri thong qua va Chu tich
Hoi dong quan tri thay mat Hoi dong quan tri ky quyét dinh ban hanh Quy ché.

2/ Nhitng noi dung chua dugc quy dinh trong Quy ché nay s& dugc dp dung theo cic quy dinh
ctia Diéu 1é cong ty va cdc quy dinh hién hanh c6 lién quan clia phép luat va cic quy ch€ co
lién quan khéc.

3/ Trong qué trinh thuc hién, cong ty s& xem xét va ti€n hanh sira déi, bd sung cic ndi dung
ctia Quy ché cho phit hop thuc t€, ddp tng yéu cdu hoat dong kinh doanh cua cong ty trong
ting giai doan.

T™M/ HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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TRACH NHIEM NGUOI QUAN LY CONG TY VA CONG KHAI CAC
LOI ICH LIEN QUAN

Trach nhiém ngudi quan 1y cong ty

Cong khai cac 1gi ich lién quan

PANH GIA HOAT PONG, KHEN THUGNG - KY LUAT
Danh gia hoat dong

Khen thudng

Ky luat

QUAN HE LAM VIEC CUA HOI PONG QUAN TRI
Quan hé véi Pai hoi déng c6 dong

Quan hé 1am viéc véi cdc c6 dong

Quan hé lam viéc v6i Ban Gidm doc cong ty
Quan hé 1am viéc véi Ban kiém soat

BAO CAO VA CONG BO THONG TIN

Nghia vu cong bo thong tin

Cong b6 thong tin vé tinh hinh quan tri cong ty
T6 chitc cong bo thong tin

PIEU KHOAN THI HANH

Xir 1y vi pham

Thim quyén stra d6i, b6 sung quy ché
Hiéu luc thi hanh
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